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PORTARIA N°001 DE 21 DE MAIO DE 2009 Art. 2° — Designar o servidor MAURO JORGE FERNANDES
VIEIRA, Assessor Junior, matricula n°® 1881135, como suplente.

O SECRETARIO DE ESTADO DAS CIDADES E DESEN
VOLVIMENTO URBANO, no uso de suas atribui¢cdes legais,

Art. 3° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
RESOLVE: DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Art. 1° — Determinar que as atividades abaixo relacionadas, EILADELFO MENDES NETO
referentes a movimentagdo dos recursos desta Secretaria de Estado dasecretario de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano
Cidades e Desenvolvimento Urbano , junto ao Banco do Brasil, sgjam

executadas, em conjunto, por pelo menos dois dos ordenadores abaixoSECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA,
identificados: PECUARIA E PESCA

Competéncias: Agencia Estadual de Defesa Agropecuaria do Maranhao

- L . PORTARIA N° 270/2009-AGED/MA - SAO LUIS, 10 DE JUNHO
Solicitar a abertura de contas de depdsito em nome da Secr 25009
ria de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano.

O DIRETOR GERAL DA AGENCIA ESTADUAL DE DE-

Solicitar saldos e extratos de contas correntes e aplica¢degfESA AGROPECUARIA DO MARANHAO — AGED-MA, no uso
nanceiras; de suas atribuigBes legais, tendo em vista o disposto no Artigo 30
inciso Il da Lei Estadual n° 8.761, de 1° de abril de 2008, alterada pela
Efetuar transferéncias/pagamentos, exceto com a utilizagZold Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008.

assinatura eletronica;
RESOLVE:

Efetuar resgates/aplicagdes financeiras e, . L ~
Art. 1° - Aprovar os Procedimentos Operacionais Padrdo da

Coordenadoria de Inspecéo Animal:
Cadastrar, alterar e desbloquear senhas de conta e para ps sis-

temas do Banco do Brasil e Caixa Economica Federal. POP 001: Registro de Estabelecimentos de Produtos de Ori-
gem Animal.
Ordenadores:
ORDENADORES CARGO CPE _ POP 902: Relacionamento de Estabelecimentos de Produtos
- de Origem Animal.
FILADELFO MENDES Secretario de Estado 104.598.553-8/7
NETO . )
POP 003: Registro de Rétulos.

MARIA DALVA PINHO Gestora de Atividades 075.560.553-53

GOMES Meio POP 004: Preenchimento das Planilhas Operacionais.

CARLOS GUSTAVO Superintendente 772.437.223-34

SILVA MOREIRA Financeira POP 005: Preenchimento do Relatério Mensal de Atividades.

Art. 2°— Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo, = POP 006: Preenchimento do Termo de Coleta de Amostra de
revogando-se as disposi¢cdes em contrario. Agua.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. POP 007: Preenchimento do Termo de Coleta de Amostra de

Produto.
FILADELFO MENDES NETO

Secretéario de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano POP 008: Utilizacéo e preenchimento do Auto de Infracéo.

PORTARIA N° 002 DE 21 DE MAIO DE 2009 POP 009: Utilizagdo e preenchimento do Termo de Interdicao.

O SECRETARIO DE ESTADO DAS CIDADES E DESEN-

it ) POP 010: Utilizag&o e preenchimento do Termo de Apreenséo
VOLVIMENTO URBANO, no uso de suas atribui¢cées legais,

[ Inutilizag&o / Aproveitamento Condicional.

RESOLVE: POP 011: Utilizacdo e preenchimento do Termo de

Desinterdicéao.
Art. 1° — Designar os servidores LINELSON RIBEIRO

RODRIGUES, matricula n® 1881184, ANA CLAUDIA DOS SAN- POP 012: Utilizag&o e preenchimento do Termo de Com-
TOS RAMOS DE ARAUJO, matricula n® 1829118 e LUCILEILApromisso.

MUNIZ GARCIA COSTA, matricula n® 1120864, para sob a presi-

déncia do primeiro, constituirem a Comisséo Permanente de Licitagdo POP 013: Utilizacédo e preenchimento do Termo de Fiel
desta Secretaria. Depositario.



Clidilene Alencar
Highlight


D.0. PODER EXECUTIVO @ SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 2009 MK®]

POP 014: Utilizagéo e preenchimento de Notificacao. POP 018: AlteragGes Cadastrais.

POP 015: Utilizagao e preenchimento do Relatério de Vistaria. Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
POP 016: Cancelamento de Registro a pedido da firma. Q

Eng® Agr° LUIZ AUGUSTO DOS SANTOS ALMEIDA
Diretor Geral - AGED/MA

POP 017: Cancelamento Automatico de Registro.

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE E RECURSOS NATURAIS

A GOVERNADORA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuices legais,

RESOLVE:

Exonerar a pedido, os integrantes do quadro abaixo dos cargos em comisséo da Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recul

Naturais, devendo assim considerado a partir de 01/04/2009.

NOME CARGO SIMBOLO
FRANCISCO JOSE DE O. FILHO Auxiliar Técnico DAI-4
MARINA NASCIMENTO SILVA Auxiliar de Servicos DAI-I

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO MARANHAO, EM SAO LUIS, 22 DE MAIO DE 2009, 188° DA INDEPENDENCIA
E 121° DA REPUBLICA.

ROSEANA SARNEY
Governador do Estado do Maranhéo

JOAO GULHERME DE ABREU
Secretario-Chefe da Casa Civil

WASHINGTON RIO BRANCO
Secretario de Estado do Meio Ambiente e Recursos Naturais

A GOVERNADORA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Nomear os integrantes do quadro abaixo para os cargos em comissao da Secretaria de Estado do Meio Ambiente e Recursos Natur:

NOME CARGO SIMBOLO VIGENCIA
PAULO RICARDO AGUIAR LUNA Assessor de Gestéo Florestal DAS-1 25/05/20(
GYSLLAINE DA CONCEICAO GASPAR Auxiliar Técnico DAI-4 01/05/2009
VALMIR RODRIGUES BELFORT Assessor Técnico DAI-4 01/05/2009
JOARES SIDNEY DOS SANTOS RIBEIRO FILHO Chefe da Assessoria de Planejamento[RANS-2 01/05/2009
AcOes Estratégicas

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DO MARANKBO, EM SAO LUIS, 26 DE MAIO DE 2009, 188° DA INDEPENDENCIA E
121° DA REPUBLICA.

ROSEANA SARNEY
Governadora do Estado do Maranhao

JOAO GUILHERME DE ABREU
Secretario-Chefe da Casa Civil

WASHINGTON RIO BRANCO
Secretario de Estado do Meio Ambiente e Recursos Naturais
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PORTARIA N° 270/2009 - AGED/MA - SAO LUIS, 10 DE JUNHO DE 2009

O DIRETOR GERAL DA AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGROPECUARIA DO MARANHAO — AGED-MA, no uso de suas
atribuicdes legais, tendo em vista o disposto no Artigo 30 inciso Il da Lei Estadual n° 8.761, de 1° de abril de 2008¢teeafstadual n°
8.839, de 15 de julho de 2008.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar os Procedimentos Operacionais Padréo da Coordenadoria de Inspecédo Animal:

- POP 001: Registro de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal.

- POP 002: Relacionamento de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal.

- POP 003: Registro de Rétulos.

- POP 004: Preenchimento das Planilhas Operacionais.

- POP 005: Preenchimento do Relatério Mensal de Atividades.

- POP 006: Preenchimento do Termo de Coleta de Amostra de Agua.

- POP 007: Preenchimento do Termo de Coleta de Amostra de Produto.

- POP 008: Utilizacdo e preenchimento do Auto de Infragéo.

- POP 009: Utilizagao e preenchimento do Termo de Interdi¢&o.

- POP 010: Utilizacéo e preenchimento do Termo de Apreenséo / Inutilizacdo / Aproveitamento Condicional.

- POP 011: Utilizacao e preenchimento do Termo de Desinterdi¢&o.

- POP 012: Utilizag&o e preenchimento do Termo de Compromisso.

- POP 013: Utilizag&o e preenchimento do Termo de Fiel Depositario.

- POP 014: Utilizacdo e preenchimento de Notificag&o.

- POP 015: Utilizacao e preenchimento do Relatério de Vistoria.

- POP 016: Cancelamento de Registro a pedido da firma.

- POP 017: Cancelamento Automético de Registro.

- POP 018: Alteracdes Cadastrais.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Eng® Agr® LUIZ AUGUSTO DOS SANTOS ALMEIDA

Diretor Geral - AGED/MA
SUPLEMENTO
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SEGUNDA-FEIRA, 15—JUNHO—200

SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, PECUARIA E
PESCA
AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGROPECUARIA DO
MARANHAO
DIRETORIA DE DEFESA E INSPECAO SANITARIA ANIMAL

COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL
PROCEDIMENTO

OPERACIONAL PADRAO

POP 001: REGISTRO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS
DE ORIGEM ANIMAL

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo realizado p
técnicos da Coordenadoria de Inspecédo Animal/CIPA central e a
panhado pelos técnicos das UR, quando do registro de estabeleg
tos de produtos de origem animal no Servico de Inspecéo Esta
S.I.LE./MA da AGED/MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos de produtos de origem a

que pretendam comercializar intermunicipal e requeiram registrg nas

c) Estabelecimentos de Pescado e Derivados
Entrepostos de Pescado
Fabricas de Conservas de Pescado

d) Estabelecimentos de Ovos e Derivados

Entrepostos de Ovos
Féabricas de Conservas de Ovos

2° PASSO: ANALISE DO TERRENO — A firma requere ao Sr.
Diretor Geral da AGED-MA, solicitado vistoria de terreno (modelo I).

a) A escolha do terreno deve obedecer alguns critérios (ser
compativel com o estabelecimento a ser construido, prevendo-se inclu-
sive expansodes futuras; obedecer a distancia de 5 metros dos limites
das vias publicas; localizar-se em dire¢do oposta aos ventos dominan-
tes que sopram para a cidade; ser seco, de facil escoamento das aguas

luviais, ndo passiveis de inundagfes; estar afastado de fontes
eE{ﬁuidoras de qualquer natureza; ser dotado de energia elétrica; ser
Caiastecido de agua tratada ou potavel; ter facilidade no escoamento das
irAgnas residuais, realizando o seu tratamento, quando necessario; loca-
jJigar-se, no minimo, a 200 metros da corrente de agua a jusante da
cidade; ser préximo do fornecimento da matéria-prima);

b) Para o estabelecimento que vise construir, o inspetor da UR
fara um Laudo de Vistoria de Terreno (anexo 1) em trés vias, com todos
0s pormenores do terreno;

imal
c) Para o estabelecimento ja existente ou em fase de constru-
| a0, o inspetor da UR fara um Relatorio de Vistoria (anexo 2) também

municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Loy,

cais (UVL) da AGED/MA.
3. DESCRICAO:

Os procedimentos para registro de estabelecimentos, co
me legislagao especifica obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO: IDENTIFICAGCAO DOS TIPOS DE ESTABELE
CIMENTOS SUJEITOS A REGISTRO NO S.I.LE./MA:

a) Estabelecimentos de Carne e Derivados

Matadouros-Frigorificos

Matadouros

Matadouros de Aves e Pequenos Animais
Charqueadas

Fabricas de Conservas

Fabricas de Produtos Suinos

Fabricas de Produtos Gordurosos
Entrepostos de Carnes e Derivados
Fabricas de Produtos ndo Comestiveis

b) Estabelecimentos de Leite e Derivados

Granjas Leiteiras

Usinas de Beneficiamento
Fabricas de Laticinios
Entrepostos de Laticinios
Postos de Refrigeragao

SUPLEMENTO

> 'ern trés vias, com todos os pormenores sobre o terreno ou sobre o
estabelecimento/obra.

3° PASSO: ANALISE DO PROJETO — Havendo Deferimento
do terreno ou estabelecimento/obra, a firma apresentard a documenta-
a0 abaixo listada, que sera analisada pelo Setor de Andlise de Projeto e
nf ‘thefe do setor especifico (leite, carne, pescado, ovos ou mel) de onde
sera expedido um Parecer de Projeto de Construgao ou de Reforma
(anexo 3) em trés vias, ficando uma para a CIPA, outra para a UR e
_ outra para a firma.

a) Requerimento ao Sr. Diretor Geral da AGED-MA, solicitan-
do aprovagao prévia do projeto de construcéo caracterizando o tipo de
atividade a que se destina e sua localizagdo com nome, endereco e
telefone — (modelo Il);

b) Documentos da Firma (Raz&o Social ou Declaragdo de Fir-
ma Individual, CNPJ, Inscricdo Estadual...);

¢) Documento expedido pela Prefeitura Municipal autorizan-
do a construgdo e o funcionamento do estabelecimento no terreno indi-
cado no projeto;

d) Licenga de instalacéo junto ao 6rgdo do Meio Ambiente;

e) Memorial descritivo da construgéo — (modelo Ill);

f) Memorial econdmico sanitério do estabelecimento — (mode-
lo IV) este documento deve ser datado e assinado pelo RT e o propri-
etario em todas as folhas;

g) Termo de Compromisso — (modelo V);

h) ART do engenheiro responsavel pelo projeto no CREA,;

i) Planta de Situag&o, contendo detalhes sobre as redes de esgo-
tos e de estabelecimento de 4gua, na escala 1:500;
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j) Planta Baixa das instalagdes e equipamentos, na escala

k) Planta de Fachada e cortes longitudinal e transversa
escala 1:50.

Nota 1: Todos estes documentos degemencaminhados enj
trés vias.

Nota 2: As dependéncias possuidoras de aparelhame
exemplo das salas de matanca, graxarias, triparias, salas de fab
de queijos, de producéao de leite em po, etc., devem mostrar em
Ihes, as linhas de equipamento e a sua precisa de localizags
plantas de 1:10.

Nota 3: As cores regulamentares a serem usadas nas plantas

Nos estabelecimentos novos, cor preta.

Nos estabelecimentos a construir, ampliar e remodelar
preta, para as partes a serem conservadas; cor vermelha, para a
a serem construidas; cor amarela, para as partes a serem demoli
azul, para os elementos construidos em ferro e aco; cor cinza, po
das em nanquim, para as partes de concreto; cor terra de siene
partes de madeira).

4° PASSO: EXECUCAO DA OBRA - Havendo Deferimen
do projeto, podera ter inicio as obras, que sera periodicamente v
ada pelos inspetores da AGED/MA.

a) Assim que o sistema de beneficiamento de agua estive
funcionamento, a AGED/MA realizara a Andlise laboratorial comp
da agua, a qual em caso de exames condenatérios serédo tomg
providéncias corretivas por parte da firma, até que sanem o prob

S
)

to

2r

1:100; 5° PASSO: VISTORIA FINAL - A firma Requere a AGED-
MA, solicitando a vistoria do Estabelecimento para fins de obtencéo
I, #aS.1.E. — (modelo VI);

a) A AGED verificard com o preenchimento de um Relatério de
Vistoria, se as obras de instalacédo e equipamentos propostos no proje-
to inicial foram executadas;

b) A firma apresenta copias do Contrato do Responsavel Téc-
%i& homologado pelo CRMV, CPF, RG, Carteira Profissional e Con-
ICRSH#9 de Prestacdo de Servico para arquivo e preenchimento do Cadas-
| d8Bdo RT (anexo 4);
10 em
¢) A AGED autoriza aimpresséao dos formularios e registro dos
_rétulos.
580: 3 B
6° PASSO: INSTALACAO DO SERVICO DE INSPECAO
ESTADUAL - Ato formal da Diretoria da AGED/MA, coordenadoria
de inspecdo animal, inspetores das UR e a firma, onde serao oficializa-
(&ﬁs ao interessado, as legislagdes, o técnico responsavel pelo S.1.E. no
lecimento, o termo de compromisso, o registro do estabeleci-
Galphe . € CC : _
L1ento, a portaria para o transito de produtos de origem animal, a
cionalizagcdo das planilhas operacionais, o livro de registro de

mg@’t‘irréncias, a frequéncias das inspegoes, etc;
para as

a) A firma realiza 0 pagamento da taxa de registro;

b) A AGED/MA expede o Titulo de Registro e publica no
stBjfrio oficial do Estado;

c¢) Para efeito de registro do estabelecimento, a CIPA mantera
Iei}\arqo proprio, especialmente destinado a este fim.

eta 7° PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DO LAU-

2dBOABE VISTORIA DE TERRENO, RELATORIO DE VISTORIA,
leRPBRRECER DE REFORMA E CADASTRO DO RT.

ANEXO 1-LAUDO DE VISTORIA DE TERRENO

|. ESTABELECIMENTO

Nome da Firma:
Endereco:
Municipio:
Classificacdo
Data da Vistoria:

Il. LOCALIZACAO:

Zona Urbana: () Suburbana: ()

Meios de transporte que déo acesso ao local
Distancia da Sede:

Regido, distancia e meios de acesso da matéria prima:
Vias de acesso:

Georreferenciamento:

[Il. DETALHES DO TERRENO :

Perfil do terreno, assinalando os acidentes e a sua natureza:

~.

A.

A-1 A-2 A-3
ACLIVE DECLIVE ONDULADO
() () ()
L'—-._.__..-—'/
B-1 B-2 B-3
PLANO DEPRESSAO DEPRESSAO
UMIDA ACLIVE

) () ()

SUPLEMENTO

Rural: ()

J
A-4 A-5
CONCAVO CONVEXO
() ()
B-4 B-5 B-6
SEMI Ml SE OUTRO
DECLIVE SECO

) ()
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B. Area total disponivel: Area utilizada:

C. Descrever os detalhes de maior importancia
D. Detalhes sobre facilidade ou escoamento das aguas pluviais
residuais, e que distancia fica de rios, corregos, vales, brejos, la
etc.

3

g

E. Existéncia nas proximidades, de estabelecimento que prod
mau cheiro, indicando natureza e distancia do local:

F. Existéncia de fontes produtoras de agua para abastecimentg
cente, rio, poco, rede da cidade), especificando abundancia pro
armazenamento e detalhes sobre possibilidades de poluigdo:

G. Existéncia de prédios limitrofes, especificando sua naturez

H. Rede elétrica:

I. Citar os principais estabelecimentos de produtos de origem af
existentes no municipio, indicando natureza e reparticdo sanitari
os fiscalize (S.I.F., S..E., S.I.LM.):

A

IV. ANALISE FINAL:

A-APROVADO F - INFORMACOES INCOMPLETAS

0
()
0

() I-OUTROS E - ADEQUACOES

(

B - REPROVADO G - OMISSOES

(

C-NOVAVISTORIA H- PLANTA OU CROQUI

(

D - RESTRICOES (

REGISTRO FOTOGRAFICO

V. CONCLUSAO:

Pessoas contactadas IMA, de

Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA

ANEXO 3: PARECER DE CO

1. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

a.

ANEXO 2: RELATORIO DE VISTORIA
IDENTIFICACAO

€laado Social:

ddividade:

Enderego completo:

N° de registro na AGED-MA:

uzem

Data da vistoria:

(Rasponséavel pelo relatdrio:
vavel

Escritorio regional de:
OBJETIVO

DESENVOLVIMENTO

nidmettalacdes:

Rexepcio:
Beneficiamento/Industrializagdo:
Embalagem / Rotulagem:
Frigorificacdo (cAmaras, freezers):
Fluxograma:

YAgua de Abastecimento:
Distribuicédo / Retorno:
Higienizag¢éo Geral:
Funcionérios:
Mestiério/Sanitarios:
Almoxarifado:

Lonsideragdes:

CONCLUSAO
MEDIDAS RECOMENDADAS / TOMADAS

Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA

NSTRUGCAO / REFORMA

01 SIE DO ESTABELECIMENTO

02 DATA DE ENTRADA NO SIE

03 RAZAO SOCIAL

DELCOR DELGADO COMERCIO E REPRESENTACAO LTDA

04 CNPJ 05 INSC EST

07 ENDERECO

08 BAIRRO 09 CEP

10 MUNICIPIO 11 UF

12 TELEFONE 13 FAX

14 E_MAIL

2.- IDENTIFICACAO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS:

MEMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUCAO - modelo 3 ()

15

REQUERIMENTO DA FIRMA SOLICITANDO APROVACAO DO PROJETO -modelo 2 ()
16

DOCUMENTOS DA FIRMA: IE () CNPJ () CONTRATO SOCIL () OUTROS ()

17

SUPLEMENTO

SEGUNDA-FEIRA, 15—JUNHO—200

06 CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO
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18
MEMORIAL DESCRITIVO DE REFORMA - modelo3 ()

19
MEMORIAL ECONOMICO SANITARIO - modelo4 ()

20
PLANTA DE SITUACAO COM DETALHES DA REDE DE ESGOTO E DE ABASTECIMENTO DE AGUA ESC. 1:500 ( )

21
PLANTA DA FACHADA E CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL ESC 1:50 ()

22
PLANTA BAIXA DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS ESC 1:100 ( )

23
ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA DO AUTOR DO PROJETO E DO EXECUTOR DA OBRA JUNTO AO CREA

24
ALVARA DA PREFEITURA PARA CONSTRUCAO E FUNCIONAMENTO ()

25
LICENCA DO MEIO AMBIENTE: PREVIA () OPERACAO ()

26
OUTROS ()

3.-PARECER TECNICO DO PROJETO

29. ANALISE DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS:

30. ANALISE FINAL DO PROJETO DE CONSTRUGAOQ:

de

IMA | de
Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA
ANEXO 4 — CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO
1- UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO DA FIRMA:
RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR: NOME FANTASIA:
CLASSIFICACAO: N'DO S.LE: CNPJ/CPF:
.E/IR.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE:
3- IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO:
NOME:
R.G. CPF: NACIONALIDADE:
NATURALIDADE: DATA DE NASCIMENTO: CARTEIRA PROFISSIONAL:
N°. DE REGISTRO NO CRMV- MA/CRQ-MA: RN ART:
ENDERECO COMPLETO (rua, av3,ncomplemento, bairro, localidade)
CEP:
MUNICIPIO: U.F TELEFONE:
E.MAIL: FAX:

SUPLEMENTO
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4-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL:

, de de 200-----

ASSINATURA

5- RESPONSAVEL TECNICO:

, de de 200----- NOMEL oottt
RG]
CP et
................................................................................... CRMV:
ASSINATURA

ANEXAR A ESTA FICHA CADASTRAL COPIA DOS DOCUMENTOS (CPF, R.G, CARTEIRA PROFISSIONAL, CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS, ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA HOMOLOGADA PELO CRMV-MA/CRQ-MA). ESTE CADASTRO DEVERA SER ATUA-
LIZADO A CADA RENOVAGAO DE CONTRATO OU SUBSTITUICAO DO RESPONSAVEL TECNICO, PODENDO SER ENCONTRADO NO SITE:
www.aged.ma.gov.br

8?2 PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DOS FORMULARIOS NECESSARIOS PARA APROVACAO PREVIA E REGISTRO DE
ESTABELECIMENTOS NO SERVICO DE INSPECAO ESTADUAL:

1. MODELO I: REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA DE TERRENO

IImo. Sr. Diretor Geral da AGED-MA.

------------------------------------------------------------------------------------------------------ abaixo

assinado, Nome, CPF, ou CGC, Endereco, Telefone.

Desejando CONSIIUIr UM ==--=-s=mmmmm e e oo oo oo e oo e oo e oo m e
(especificar o tipo de estabelecimento)

(cidade ou municipio, endereco, fone)

--------------------------------------------------------------------------------------------------- vem mui

respeitosamente requerer a Vossa Senhoria, se digne vistoriar o terreno e autorizar a prepafagao dos
documentos necessarios para a construcdo do referido estabelecimento industrial.
N. Termos
P. Deferimento

Local e Data

Assinatura do Requerente

SUPLEMENTO
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2. MODELO Il: REQUERIMENTO SOLICITANDO APROVACAQO PREVIA DO PROJETO DE CONSTRUGAO.

[Imo. Sr. Diretor Geral da AGED-MA

(Endereco, Rua, Cidade, Municipio)

vem mui respeitosamente requerer a Vossa Senhoria, a aprovacdo do projeto de construgéo
memorial descritivo da construgdo e memorial econémico-sanitario), em anexo, visando o r
do mesmo nesse 6rgao.

Para tanto, anexa planta e demais documentos necessarios.

Observacdo: Fazer anexa a estguerimento cOpia dos documentos referenciados e do Estatutg
Social.

N. Termos

P. Deferimento

Local e Data

Assinatura do Requerente

3. MODELO Ill: MEMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUGAO.

(plantas,

egistro

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

Nome da firma interessada no projeto

Localizagcdo do futuro estabelecimento

Natureza do estabelecimento

Responsavel pelo projeto

Area do terreno

Area a ser construida

Area util

Recuo do alinhamento da rua

Duracéo provavel da obra

Argamassa

Fundacdes

Pé-direito

Madeiramento e cobertura

Forros

Portas (dimensfes e material — especialmente das camaras frias)
Revestimento Geral

Pavimentacédo

Esquadrias

Impermeabilizacdo (discriminar o material a ser empregado no piso e nas paredes das
diferentes dependéncias).

Instalacdo d’agua

Sistema de esgoto (detalhes sobre o modo e processo de depuracdo antes de ser langa

1do na

corrente d'agua)

SUPLEMENTO
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22. Pintura Geral
23. Custo provavel da obra

(cidade)

Engenheiro Respo_n_sével
CREA N°

OBSERVACAO: Devera ser detalhado cada item, bem como acrescido de outros, quando
necessarios.

4. MODELO IV - MEMORIAL ECONOMICO SANITARIO DE ESTABELECIMENTOS
1- IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO

01 — RAZAO SOCIAL

02 — INSCRICAO ESTADUAL 03— CNPJ 04 — PROPRIEDADE
()PROPRIA () ARRENDADA

05 — DENOMINAGAO COMERCIAL

2 — LOCALIZACAO DO ESTABELECIMENTO
06 — ENDERECO

07 —N°

08 — BAIRRO
09 - CEP 10 — MUNICIPIO 11 -UF
12 - TELEFONE 13 - E-MAIL

3 — CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO
14 — DENOMINACAO

4 — GERENTE
15 - NOME

5 — RESPONSAVEL TECNICO
16 — NOME

17 - CPF 18 -RG

6 - SERVICO DE INSPECAO OFICIAL
19 — DENOMINACAO

20 — NOME DO RESPONSAVEL PELA INSPECAO

21 - MEDICO VETERINARIO () SIM ( )NAO 22 -TIPO DE INSPECAO

23 - DESCRIGAO DAS INSTALACOES DA SALA DESTINADA AO SERVIGO DE INSPECAO

SUPLEMENTO



I 0] SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 2009

%

O. HODER EXECUTIVO

7 — CAPACIDADE MAXIMA DO ESTABELECIMENTO

24 - LEITE E DERIVADOS
RECEBIMENTO (L / DIA)

ESTOCAGEM ESTATICA (L / DIA)

25- OVOS
RECEBIMENTO (DUZIA / DIA)

CLASSIFICACAO (DUZIA / DIA)

MEL E DERIVADOS
RECEBIMENTO (L / DIA)

INDUSTRIALIZADO (L / DIA)

CAPAC. DE CONGELAMENTO

27- PESCADO CAPAC. DE PROD. DE GELO |ESTOCAGEM FRESCO

ESTOCAGEM CONGELADO

ESTOCAGEM CONSERVA ESTOCAGEM CURADO

CAPACIDADE DE SALGA (TOTAL)

ESPECIES QUE PRETENDE ABATER | HORA)

28 — CARNE VELOCIDADE DE ABATE (CABECA /DIA/

ESTOCAGEM DE CARNE

DIA)

N° DE ANIMAIS RECEBIDOS / DIA CAPACIDADE DE INDUSTRIALIZAGAO (KG /

CAPACIDADE DE SALGA (COURO)

8 - MERCADOS DE CONSUMO

29 — MUNICIPIOS

9 - POSSUI DEPENDENCIA PARA A ELABORAGAO DE PRODUTOS NAO COMESTIVEIS

30 - OPCAO
() SIM ( ) NAO

10 — NUMERO ESTIMADO DE EMPREGADOS

PRODUTO/DENOMINACAO

PRODUCAOQ DIARIA

31 32

MASCULINO - FEMININO -

11 - PRODUTOS QUE PRETENDE FABRICAR

33 34 35

UNIDADE DE MEDIDA

12 — PRE-BENEFICIAMENTO E BENEFICIAMENTO

36
PRODUTO/DENOMINACAO

37

CAPACIDADE / DIA

13 — PROCEDENCIA DA MATERIA PRIMA

38 MUNICIPIO, PROPRIEDADE, PROPIETARIO, FORNECEDOR, QUANTIDADE

14 — MEIOS DE TRANSPORTE DA MATERIA PRIMA E DO PRODUTO FINAL

39 — DESCRICAO

15 — MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

40 — DENOMINACAO 41 — QUANTIDADE

42 - CAPAC./TOTAL 43 - UNID DE MEDID

16 — INSTALACOES INDUSTRIAIS ( RECEPCAO, SALA DE PRODUGAO, EXPEDICAO, CAMARA-FRIA, CALDEIRA,
ALMOXARIFADO, LABORATORIO, ADMINISTRACAO ETC)

44 — DENOMINACAO 45 - TEMPERATURA DE
TRABALHO

46 - CAPACIDADE 47 UNID DE

MEDIDA

SUPLEMENTO




D.O.PODER EXECUTIVO @ SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 20091

17 — NATUREZA DO PISO, MATERIAL E ALTURA DE IMPERMEABILIZACAO DAS PAREDES

48 — DESCRICAO

18 - VENTILACAO E ILUMINACAO (NATURAL E ARTIFICIAL)

49 — DESCRICAO

19 — TETO DAS SALAS DE ELABORACAO DOS PRODUTOS COMESTIVEIS

50 - DESCRICAO DA ESTRUTURA DE SUSTENTAGCAO, COBERTURA E FORRO

20 — NATUREZA E REVESTIMENTO DAS MESAS, CONSTRUGAO E REVESTIMENTO INTERNO DOS TANQUES
DE SALGA (LEITE, PESCADO, CARNES, COURO) PROCESSO DE LIMPEZA DE CARRETILHA

51 — DESCRICAO

21- LABORATORIO DE CONTROLE

52 — DESCRICAO

22 — REFEITORIO, VESTIARIO, BANHEIROS E INSTALACOES SANITARIAS

53 — DESCRICAO

23 — FLUXOGRAMA DE PRODUCAO

54 — DESCRICAO DE CADA PRODUTO

24 - CURRAIS E ANEXOS (PAVIMENTACAO, DECLIVE, BEBEDOURO, PLATAFORMA DE INSPECAO...)

55 — DESCRICAO

25 - AGUA DO ESTABELECIMENTO

56 — PROCEDENCIA

57 - VOLUME DA VAZAO

58 - PROCESSO DE CAPTACAO

59 - SISTEMA DE TRATAMENTO

60 - DEPOSITO E SUA CAPACIDADE

61 - DISTRIBUICAO

26 - DESTINO DADO AS AGUAS SERVIDAS

62 - DESCRICAO ESGOTOS, MEIOS EMPREGADOS PARA DEPURAGAO DAS AGUAS SERVIDAS ANTES DE LANGADAS N
ESGOTOS, RIOS, RIACHOS, ETC

oS

27 — TELAS A PROVA DE INSETOS, CORTINAS DE AR E MOLAS DE VAI-E-VEM NAS PORTAS

63 — DESCRICAO

SUPLEMENTO
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5. MODELO V: TERMO DE COMPROMISSO

Que faz a firma

com sede em perante o servico de Inspecdo Estadual (SIE/MA), p@riret¢or

Geral da AGED/MA, concorda em acatar todas as exigéncia contidas no Regulamento de Inspec¢éo Industrial Sanitaria dg
de origem Animal (RIISPOA/MA), de acordo com a L&i&761, de 1° de abril de 2008, alterada pela £.8.839, de 15 de julhg
de 2008, sem prejuizo de outros que venham a ser determinados.

Governo do Estado.

Representante legal

6. MODELO VI: REQUERIMENTO SOLICITANDO A VISTORIA DO ESTABELECIMENTO PARA FINS DE OBTENGCAO DO
(S.I.E.). NAFORMA DE REGISTRO.

Produtos

Ficando ainda ciente, que quaisquer obras s6 poderdo concretizar-se apds a aprovacao prévia do projeto pelo 6rgdo competente do

IImo. Sr. DIRETOR GERAL DA AGED/MA

(Nome, CPF, ou C.G.C., endereco, telefone)

abaixo assinado, deseaijdo iniciar producéao de

(se matadouro: pequeno ou médio; se usina pequena ou mini).

vem mui respeitosamente requerer a Vossa Senhoria, se dighe autorizar vistoria técnica deste referido estabe
indudrial, para fins de obtencéo de n° do registro no servi¢co de Inspec¢édo Estadual (S.l.E.).

N. Termos
P. Deferimento

Local e data

Assinatura do requerente

lecimento

POP 002: RELACIONAMENTO DE ESTABELECIMENTOS DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo realizado pelos técnicos da Coordenadoria de Inspe¢do Animal/CIPA centfze acompar
do pelos técnicos das UR, quando do relacionamento de estabelecimentos de produtos de origem animal no Servico dednape§aoEsta

MA da AGED/MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos de produtos de origem animal que pretendam comercializar intermunicipal e requeiram megisteo na fo

relacionamento nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterindrias Locais (UVL) da AGED/MA.

SUPLEMENTO
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3. DESCRICAO:

Os procedimentos para registro de estabelecimentos na f
de relacionamento, conforme legislacéo especifica obedecera a
guintes passos:

1° PASSO: IDENTIFICACAO DE ESTABELECIMENTOS

SUJEITOS A RELACIONAMENTO NO S.L.LE./MA
a) Estabelecimentos de Leite e Derivados:
Fazendas Leiteiras
Estébulos Leiteiros
Queijarias
b) Estabelecimentos de Mel e Derivados:

Entreposto de Mel e Cera de Abelhas
Apiario

c) Estabelecimentos Atacadistas de Leite, Carne, Pesc
Ovos e Mel e seus Derivados:

Casas Atacadistas

2° PASSO: ANALISE DO TERRENO - A firma requere ao

Diretor Geral da AGED-MA, solicitado vistoria de terreno (modelo I),

a) A escolha do terreno deve obedecer alguns critérios
compativel com o estabelecimento a ser construido, prevendo-se
sive expansdes futuras; obedecer a distancia de 5 metros dos |
das vias publicas; localizar-se em direcao oposta aos ventos don
tes que sopram para a cidade; ser seco, de facil escoamento das
pluviais, ndo passiveis de inundacgdes; estar afastado de f
poluidoras de qualquer natureza; ser dotado de energia elétric
abastecido de agua tratada ou potavel; ter facilidade no escoame
aguas residuais, realizando o seu tratamento, quando necessarig
lizar-se, no minimo, a 200 metros da corrente de agua a jusar
cidade);

b) Para o estabelecimento que vise construir, o inspetor d
fard um Laudo de Vistoria de Terreno (anexo 1) em trés vias, com t
os pormenores do terreno;

c¢) Para o estabelecimento ja existente ou em fase de cor
¢ao, o inspetor da UR fard um Relatorio de Vistoria (anexo 2) tam
em trés vias, com todos os pormenores sobre o terreno ou sg
estabelecimento/obra.

3°PASSO: ANALISE DO PROJETO — Havendo Deferimer
do terreno ou estabelecimento/obra, a firma apresentara a docun
¢do abaixo listada, que sera analisada pelo Setor de Analise de Pr
o chefe do setor especifico (leite, carne, pescado, ovos ou mel) de
sera expedido um Parecer de Projeto de Construg¢éo ou Reforma
3) em trés vias, ficando uma para a CIPA, outra para a UR e outrg
afirma.

a) Requerimento ao Sr. Diretor Geral da AGED-MA, solicitg
do aprovacao prévia do projeto de construcao caracterizando o ti
atividade a que se destina e sua localizagdo com nome, ende
telefone — (modelo II);

b) Documentos da Firma (Raz&o Social ou Declaragdo de
ma Individual, CNPJ, Inscricdo Estadual...);

SUPLEMENTO

¢) Documento expedido pela Prefeitura Municipal autorizan-
do a construgdo e o funcionamento do estabelecimento no terreno indi-
oreRglo no projeto;

0s se-
d) Licenga de instalac&o junto ao 6rgdo do Meio Ambiente;

e) Memorial descritivo da construgéo — (modelo Ill);

f) Memorial econdmico sanitério do estabelecimento — (mode-
lo IV) este documento deve ser datado e assinado pelo RT e o propri-
etario em todas as folhas;

g) Termo de Compromisso — (modelo V);
h) ART do engenheiro responsavel pelo projeto no CREA,;

i) Plantas com as mesmas especifica¢des exigidas para registro
em geral, quando se tratar de estabulos leiteiros, entreposto de mel,
apiarios e casas atacadistas. Para as fazendas leiteiras requerer-se-a
somente a planta geral de situagao.

Zdieta 1: Todos estes documentos devem encaminhados em trés vias.

4° PASSO: EXECUCAO DA OBRA - Havendo Deferimento
do projeto, poderé ter inicio as obras, que sera periodicamente vistori-
Srada pelos inspetores da AGED/MA.

a) Assim que o sistema de beneficiamento de dgua estiver em
($encionamento, a AGED/MA realizara a Andlise laboratorial completa
ingl-agua, a qual em caso de exames condenatérios serdo tomadas as
nptesidéncias corretivas por parte da firma, até que sanem o problema.
inan-
5 aguas 5° PASSO: VISTORIA FINAL - A firma Requere a AGED-
DINESS, solicitando a vistoria do Estabelecimento para fins de obtencéo
a;0#e8.1.E. na forma de relacionamento — (modelo VII);
to das
;loca- a) AGED verificara com o preenchimento de um Relatério de
tevidtoria, se as obras de instalagdo e equipamentos propostos no proje-

to inicial foram executadas;

a UR b) A firma apresenta cépias do Contrato do Responsavel Téc-

od@ homologado pelo CRMV, CPF, RG, Carteira Profissional e Con-
trato de Prestagéo de Servigo para arquivo e preenchimento do Cadas-
tro do RT (anexo 4);

Istru-

bém ¢) A AGED autoriza a impresséo dos formularios e registro dos

brétalos.

6° PASSO: INSTALACAO DO SERVICO DE INSPECAO
ESTADUAL - Ato formal da Diretoria da AGED/MA, coordenadoria

tae inspecgdo animal, inspetores das UR e a firma, onde serdo oficializa-
nefd8-ao interessado, as legislagdes, o técnico responséavel pelo S.1.E. no
ojetsigbelecimento, o termo de compromisso, o relacionamento do esta-
> dselecimento, a portaria para o transito de produtos de origem animal, a
a@ePacionalizacdo das planilhas operacionais, o livro de registro de

1 ifé@rréncias, a frequéncias das inspegoes, etc;

a) A firma realiza o pagamento da taxa de registro;

an-

pode Db) A AGED/MA expede o Titulo de Registro na Forma de
eRelacionamento e publica no Diério oficial do Estado;

_ c¢) Para efeito de registro do estabelecimento na forma de rela-
Rifonamento, a CIPA mantera livro préprio, especialmente destinado a
este fim.
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7° PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DO LAUDO DE VISTORIA DE TERRENO, RELATORIO DE VISTORIA, PARECER DE
REFORMA E CADASTRO DO RT.

ANEXO 1 - LAUDO DE VISTORIA DE TERRENO

|. ESTABELECIMENTO
Nome da Firma:
Endereco:

Municipio:

Classificacédo

Data da Vistoria:

Il. LOCALIZACAO:

Zona Urbana: () Suburbana: () Rural: ()
Meios de transporte que d&o acesso ao local

Distancia da Sede:

Regido, distancia e meios de acesso da matéria prima:

Vias de acesso:

Georreferenciamento:

Ill. DETALHES DO TERRENO:

A. Perfil do terreno, assinalando os acidentes e a sua natureza:

~ A o g A

A-1 A-2 A- 3 A-4 A-5
ACLIVE DECLIVE ONDULADO CONCAVO CONVEXO
() () () () ()
— — 4/{ A|
B-1 B- 2 B- 3 B- 4 B-5 B-6
PLANO DEPRESSAO DEPRESSAO SEMI M| SE OUTRO
UMIDA ACLIVE DECLIVE SECO
(). () ) () )« ()
B.  Area total disponivel: Area utilizada:

C. Descrever os detalhes de maior importancia

D. Detalhes sobre facilidade ou escoamento das aguas pluviais e/ou residuais, e que distancia fica de rios, coregjos, \adess, etc.

E. Existéncia nas proximidades, de estabelecimento que produzem mau cheiro, indicando natureza e distancia do local:

F. Existéncia de fontes produtoras de agua para abastecimento (nascente, rio, poco, rede da cidade), especificandprabavelancia
armazenamento e detalhes sobre possibilidades de poluicdo:

G. Existéncia de prédios limitrofes, especificando sua natureza:

H. Rede elétrica:

I. Citar os principais estabelecimentos de produtos de origem animal existentes no municipio, indicando natureza saejarigcgoe os
fiscalize (S.I.LF., S.I.E., S..M.):

IV. ANALISE FINAL:

A - APROVADO F - INFORMACOES INCOMPLETAS ()

)
()

B - REPROVADO G - OMISSOES ()
C-NOVAVISTORIA () H- PLANTA OU CROQUI ()
D - RESTRICOES () 1-OUTROSE - ADEQUACOES ()

REGISTRO FOTOGRAFICO
V. CONCLUSAO:
Pessoas contactadas:
IMA, de de

Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA

SUPLEMENTO




D.0.PODER EXECUTIVO ® SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 20098}

ANEXO 2: RELATORIO DE VISTORIA Embalagem / Rotulagem:
Frigorificacdo (cAmaras, freezers):
Fluxograma:

Agua de Abastecimento:

IDENTIFICACAO

ig‘:iz(;dsgual' Dis'.[rib.ui(;éf) / Retorno:

Endereco completo: Higienizacao Geral:

N° de registro na AGED-MA: Funcionarios:
Vestiario/Sanitarios:

Data da vistoria: Almoxarifado:

Consideracoes:
Responsavel pelo relatério:

o CONCLUSAO
Escritorio regional de: MEDIDAS RECOMENDADAS / TOMADAS
OBJETIVO
DESENVOLVIMENTO } }
Instalages:
Recepcéo:
Beneficiamento/Industrializag&o: Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA

ANEXO 3 - PARECER DE CONSTRUGAO / REFORMA

1. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

01 SIE DO ESTABELECIMENTO 02 DATA DE ENTRADA NO SIE

03 RAZAO SOCIAL

DELCOR DELGADO COMERCIO E REPRESENTACAO LTDA

04 CNPJ 05 INSC EST 06 CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

07 ENDERECO

08 BAIRRO 09 CEP 10 MUNICIPIO 11 UF

12 TELEFONE 13 FAX 14 E_MAIL

2. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTOS RECEBIDOS:

1F§EQUERIMENTO DA FIRMA SOLICITANDO APROVACAO DO PROJETO - modelo 2 ()
E%CUMENTOS DAFIRMA:IE() CNPJ() CONTRATO SOCIL () OUTROS ()
1|\;EMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUCAO - modelo 3 ()

1I\§I;EMORIAL DESCRITIVO DE REFORMA - modelo 3 ()

I%/IQEMORIAL ECONOMICO SANITARIO - modelo 4 ()

20

PLANTA DE SITUACAO COM DETALHES DA REDE DE ESGOTO E DE ABASTECIMENTO DE AGUA ESC. 1:500 ( )

21
PLANTA DA FACHADA E CORTES LONGITUDINAL E TRANSVERSAL ESC 1:50 ()

22
PLANTA BAIXA DAS INSTALACOES E EQUIPAMENTOS ESC 1:100 ()

23
ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA DO AUTOR DO PROJETO E DO EXECUTOR DA OBRA JUNTO AO CREA (

24
ALVARA DA PREFEITURA PARA CONSTRUCAO E FUNCIONAMENTO ()

25
LICENCA DO MEIO AMBIENTE:  PREVIA () OPERACAO ()

26
OUTROS ()

SUPLEMENTO
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3. PARECER TECNICO DO PROJETO

29. ANALISE DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS:

30. ANALISE FINAL DO PROJETO DE CONSTRUCAO:

IMA de de

Médico Veterinario CRMV/MA AGED/MA

ANEXO 4 — CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO

1- UNIDADE REGIONAL:

2- IDENTIFICACAO DA FIRMA:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR:

NOME FANTASIA:

CLASSIFICAC}AO: N°.° DO S.L.E: CNPJ/CPF:

I.E/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:

MUNICIPIO: U.F: TELEFONE:

3- IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL TECNICO:

NOME:

R.G. CPF: NACIONALIDADE:

NATURALIDADE: DATA DE NASCIMENTO: CARTEIRA PROFISSIONAL:

N°. DE REGISTRO NO CRMV- MA/CRQ-MA: N ART:

ENDEREGO COMPLETO (rua, av.ncomplemento, bairro, localidade)
CEP:

MUNICIPIO: U.F: TELEFONE:

E.MAIL: FAX:

4-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL:

, de de 200-----
NOME ..ottt et ettt et r ettt e r e et e e e et
S
.................................................................................. P e e e
ASSINATURA
5- RESPONSAVEL TECNICO:
de 46 200 NOME ...ttt ettt e et re e et e et e e et et
R e
(O 2 = TP
.................................................................................. CRMV
ASSINATURA

SUPLEMENTO
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ANEXAR A ESTA FICHA CADASTRAL_COPIA DOS DOCUMENTOS (CPF, R.G, CARTEIRA PROFISSIONAL, CONTRATO DE
PRESTAGCAO DE SERVICOS, ANOTAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA HOMOLOGADA PELO CRMV-MA/CRQ-MA).
ESTE CADASTRO DEVERA SER ATUALIZADO A CADA RENOVACAO DE CONTRATO OU SUBSTITUIGAO DO RESPONSAVEL

TECNICO, PODENDO SER ENCONTRADO NO SITE: www.aged.ma.gov.br

8° PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DOS FORMULARIOS NECESSARIOS PARA APROVAGAO PREVIA E REGISTRO DE

ESTABELECIMENTOS NO SERVICO DE INSPECAO ESTADUAL:
1. MODELO I: REQUERIMENTO SOLICITANDO VISTORIA DE TERRENO

Ilmo. Sr. Diretor Geral da AGED-MA.

------------------------------------------------------------------------------------------------------ abaixo assinado, Nome, EP ou
CGC, Endereco, Telefone.

Desejando CONSLIUIT UM ==mmmnmmm oo o o oo o oo e e e oo e e

--------------------------------------------------------------------------------------------------- vem mui respeitosamente negrer a
Vossa Senhoria, se digne vistoriar o terreno e autorizar a preparagao dos documentos necessarios para a con
referido estabelecimento industrial.

N. Termos

P. Deferimento

Local e Data

Assinatura do Requerente

strucdo do

2. MODELO IIl: REQUERIMENTO SOLICITANDO APROVAGAQO PREVIA DO PROJETO DE CONSTRUGCAO

Ilmo. Sr. Diretor Geral da AGED-MA

(Nome, CPF, ou CGC, Enderecgo, Telefone)

0 estabelecimento deNOMINAAO ~---==--=mmmmmmmm oo

(Endereco, Rua, Cidade, Municipio)

vem mui respeitosamente requerer a Vossa Senhoria, a aprovacdo do projeto de construcdo (plantas, menitorcal de
da construgdo e memorial econdmico-sanitario), em anexo, visando o relacionamento do mesmo nesse 6rgéo.

Para tanto, anexa planta e demais documentos necessarios.

N. Termos
P. Deferimento

Local e Data

Assinatura do Requerente

Observacao: Fazer anexa a este requerimento cépia dos documentos referenciados e do Estatuto Social.

SCr
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3. MODELO Ill: MEMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUCAO

01. Nome da firma interessada no projeto

02. Localizacdo do futuro estabelecimento

03. Natureza do estabelecimento

04. Responsavel pelo projeto

05. Area do terreno

06. Area a ser construida

07. Area atil

08. Recuo do alinhamento da rua

09. Duracao provéavel da obra

10. Argamassa

11. Fundacdes

12. Pé-direito

13. Madeiramento e cobertura

14. Forros

15. Portas (dimensfes e material — especialmente das camaras frias)

16. Revestimento Geral

17. Pavimentacao

18. Esquadrias

19. Impermeabilizacdo (discriminar o material a ser empregado no piso e nas paredes das
diferentes dependéncias).

20. Instalacao d'agua

21. Sistema de esgoto (detalhes sobre o modo e processo de depuracdo antes de ser lanca
corrente d’agua)

22. Pintura Geral

23. Custo provavel da obra

(cidade)

Engenheiro Responsavel
CREA N°

OBSERVACAO: Devera ser detalhado cada item, bem como acrescido de outros, quando
necessarios.

4. MODELO IV - MEMORIAL ECONOMICO SANITARIO DE ESTABELECIMENTOS
1- IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

01 - RAZAO SOCIAL

02 — INSCRICAO ESTADUAL 03 — CNPJ 04 — PROPRIEDADE
()PROPRIA () ARRENDADA

05 - DENOMINAGCAO COMERCIAL

2 — LOCALIZACAO DO ESTABELECIMENTO

06 —- ENDERECO

07 — N°

08 — BAIRRO
09 — CEP 10 — MUNICIPIO 11 — UF
12 — TELEFONE 13 — E-MAIL

3 — CLASSIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

14 - DENOMINACAO

SUPLEMENTO
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4 — GERENTE

15 - NOME

5 - RESPONSAVEL TECNICO

16 - NOME

17 - CPF 18 - RG

6 - SERVICO DE INSPEGCAO OFICIAL

19 - DENOMINAGAO

20 - NOME DO RESPONSAVEL PELA INSPECAO

21 - MEDICO VETERINARIO ( )SIM ( )NAO 22 -TIPO DE INSPECAO

23 - DESCRICAO DAS INSTALAGCOES DA SALA DESTINADA AO SERVICO DE INSPECAO

7 — CAPACIDADE MAXIMA DO ESTABELECIMENTO

24 - LEITE E DERIVADOS
RECEBIMENTO (L / DIA)

ESTOCAGEM ESTATICA (L /DIA)

25- OVOS
RECEBIMENTO (DUZIA / DIA)

CLASSIFICACAO (DUZIA / DIA)

26- MEL E DERIVADOS
RECEBIMENTO (L / DIA)

INDUSTRIALIZADO (L /DIA)

27- PESCADO
CAPAC. DE CONGELAMENTO

CAPAC. DE PROD. DE GELO ESTOCAGEM FRESCO | ESTOCAGEM CONGELADO

ESTOCAGEM CONSERVA

ESTOCAGEM CURADO CAPACIDADE DE SALGA (TOTAL)

28 — CARNE
ESPECIES QUE PRETENDE
ABATER

VELOCIDADE DE ABATE (CABECA /DIA/
HORA)

ESTOCAGEM DE CARNE

N° DE ANIMAIS RECEBIDOS / DIA

CAPACIDADE DE INDUSTRIALIZACAO (KG /
DIA)

CAPACIDADE DE SALGA (COURO)

8 - MERCADOS DE CONSUMO

29 — MUNICIPIOS

9 - POSSUI DEPENDENCIA PARA A ELABORAGAO DE PRODUTOS NAO COMESTIVEIS

PRODUTO/DENOMINACAQO

PRODUCAO DIARIA

30 - OPCAO
() SIM ( ) NAO
10 - NUMERO ESTIMADO DE EMPREGADOS
31 32
MASCULINO - FEMININO -
11 - PRODUTOS QUE PRETENDE FABRICAR
33 34 35

UNIDADE DE MEDIDA

12 - PRE-BENEFICIAMENTO E BENEFICIAMENTO

36
PRODUTO/DENOMINACAO

37
CAPACIDADE / DIA
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13 — PROCEDENCIA DA MATERIA PRIMA
38 MUNICIPIO, PROPRIEDADE, PROPIETARIO, FORNECEDOR, QUANTIDADE

14 — MEIOS DE TRANSPORTE DA MATERIA PRIMA E DO PRODUTO FINAL
39 — DESCRICAO

15 —- MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
40 — DENOMINACAO 41 — QUANTIDADE 42 - CAPAC./TOTAL 43 - UNID DE MEDIDA

16 — INSTALACOES INDUSTRIAIS ( RECEPCAO, SALA DE PRODUCAO, EXPEDICAO, CAMARA-FR IA, CALDEIRA,
ALMOXARIFADO, LABORATORIO, ADMINISTRACAO ETC)

44 — DENOMINACAO 45 - TEMPERATURA DE |46 - CAPACIDADE 47 UNID DE

TRABALHO MEDIDA

17 — NATUREZA DO PISO, MATERIAL E ALTURA DE IMPERMEABILIZACAO DAS PAREDES
‘ 48 — DESCRICAO ‘

18 - VENTILACAO E ILUMINACAO (NATURAL E ARTIFICIAL)
‘ 49 — DESCRICAO ‘

19 — TETO DAS SALAS DE ELABORACAO DOS PRODUTOS COMESTIVEIS
50 - DESCRIGAO DA ESTRUTURA DE SUSTENTAGAO, COBERTURA E FORRO

20 — NATUREZA E REVESTIMENTO DAS MESAS, CONSTRUGCAO E REVESTIMENTO INTERNO DOS TANQUES DE
SALGA (LEITE, PESCADO, CARNES, COURO) PROCESSO DE LIMPEZA DE CARRETILHA

21- LABORATORIO DE CONTROLE
52 — DESCRICAO

22 — REFEITORIO, VESTIARIO, BANHEIROS E INSTALACOES SANITARIAS
53 — DESCRICAO

23 — FLUXOGRAMA DE PRODUCAO
54 — DESCRIGAO DE CADA PRODUTO

24 - CURRAIS E ANEXOS (PAVIMENTACAO, DECLIVE, BEBEDOURO, PLATAFORMA DE INSPECAO...)
55 — DESCRICAO

25 - AGUA DO ESTABELECIMENTO
56 — PROCEDENCIA

57 - VOLUME DA VAZAO

58 - PROCESSO DE CAPTACAO

59 - SISTEMA DE TRATAMENTO

60 - DEPOSITO E SUA CAPACIDADE

61 - DISTRIBUICAO
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26 - DESTINO DADO ASAGUAS SERVIDAS

62 - DESCRIGCAO ESGOTOS, MEIOS EMPREGADOS PARA DEPURAGAO DAS AGUAS SERVIDAS ANTES DE LANGADAS
NOS ESGOTOS, RIOS, RIACHOS, ETC

27 — TELAS A PROVA DE INSETOS, CORTINAS DE AR E MOLAS DE VAI-E-VEM NAS PORTAS

63 — DESCRICAO

28 - OBSERVACAO COMPLEMENTAR

64 — DESCRICAO

5. MODELO V: TERMO DE COMPROMISSO

Que faz a firma

com sede em perante o servi¢co de Inspecdo Estadual (SIE/MA), p@irstor
Geral da AGED/MA, concorda em acatar todas as exigéncia contidas no Regulamento de Inspecéo Industrial Sanitaria dp Produtos
de origem Animal (RIISPOA/MA), de acordo com a L&i&761, de 1° de abril de 2008, alterada pela £&.839, de 15 de julho
de 2008, sem prejuizo de outros que venham a ser determinados.

Ficando ainda ciente, que quaisquer obras s6 poderdo concretizar-se apés a aprovagédo prévia do projeto pelo érgdo competente do
Governo do Estado.

Representante legal

6. MODELO VI: REQUERIMENTO SOLICITANDO A VISTORIA DO ESTABELECIMENTO PARA FINS DE OBTENCAO DO
(S.I.LE.). NAFORMA DE RELACIONAMENTO.

Ilmo. Sr. Diretor Geral da AGED — MA,

-------------------------------------------------------------------- abaixo assinado, (Nome, CPF, ou CGC,
Endereco, Telefone)

Deseja iniciar comercializagao €m ----==-=-=mmmmmmmmmmm oo
Vem mui respeitosamente requerer a Vossa Senhoria, se digne a autorizar vistoria técnica deste referido

Estabelecimento para fins de obtencdo de Registro na forma de Relacionamento no Servi¢o de Inspecgédo
Estadual (S.I.E.).

N. Termos
P. Deferimento

Local e Data

Assinatura do requerente
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POP 003: REGISTRO DE ROTULOS
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrao realizado
técnico responsavel pelo setor de registro de rétulos da CIPA e &

b) Memorial Descritivo do Processo de Fabricacédo, de Com-
posicéo e de Rotulagem de Produtos (modelo VIII), detalhando nome
do produto, peso com sua unidade de medida, processo de fabricacéo,
sistema de armazenamento, transporte do produto para o mercado

pelonsumidor, composigdo e respectivas percentagens e demais itens
icaonstantes no formulario, preenchido em trés vias, datado e assinado

panhado pelos técnicos do Servigo de Inspec¢do Estadual das UR, quaetibresponsavel técnico e o proprietario em todas as folhas.

do registro de rétulos dos produtos de origem animal fabricada
fracionados nos estabelecimentos registrados ou relacionados no
¢o de Inspecgéo Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em todos os rétulos dos produtos dos estabelecime
registrados e relacionados no Servico de Inspec¢édo Estadual das
des Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da AG
MA.

3. DESCRICAO:

Os procedimentos para registro de rotulos, conforme leg
¢édo especifica obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO: ENTREGA DE MEMORIAL E DO CROQU
DO ROTULO:

a) A aprovacao do registro de rétulo deve se requerida
interessado que instruira a peticdo com exemplares em trés vi
croqui do roétulo que for registrar, em seus diferentes tamanhos,

S ou
Servi-

2° PASSO: APROVACAO DO ROTULO:

a) O Setor de Registro de Roétulos realizara a andlise do croqui
e do Memorial Descritivo de Processo de Fabrica¢éo, de Composicao
e de Rotulagem e expedira Parecer de Registro de Rétulos (anexo 1)

ntoem resultado Deferido ou Indeferido, em trés vias, ficando uma na
UrtiRA, outra ao proprietario e outra na UR;
ED/

b) Quando o resultado do Parecer for Indeferido, seréo listados
0s sub-itens referentes as nao conformidades;

¢) Quando o resultado do Parecer for Deferido, sera realizado o

isleegistro do rétulo.

3° PASSO: REGISTRO DO ROTULO:

a) Para efeito de registro do rétulo, o Setor de Registro de
Rétulos, mantera livro proprio, especialmente destinado a este fim;

pelo
as do
e;no da gréafica/fabrica para arquivo na CIPA.

b) Sera solicitado um exemplar do rétulo quando do seu retor-

4° PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DO MEMORIAL DESCRITIVO DE PROCESSO DA FABRICAGAO, DE COMPOSI-
CAO E DE ROTULAGEM DE PRODUTOS E DO PARECER DE REGISTRO DE ROTULOS:

1. MODELO VIIl: MEMORIAL DESCRITIVO DE PROCESSO DE FABRICACAO, DE COMPOSICAO E DE ROTULAGEM DE

PRODUTOS

SR. DIRETOR GERAL DA AGED/MA

A FIRMA ABAIXO QUALIFICADA ATRAVES DO SEU REPRESENTANTE LEGAL E DO SEU RESPONSAVEL TECNIQ
REQUER QUE SEJA PROVIDENCIADO NESTA AGENCIA O ATENDIMENTO DA SOLICITAGAO ESPECIFICADA NES
DOCUMENTO. COMPROMETENDO-SE A CUMPRIR A LEGISLAGAO EM VIGOR QUE TRATA DO ASSUNTO ATESTANDQ
VERACIDADE DE TODAS AS INFORMAGCOES PRESTADAS E A COMPATIBILIDADE ENTRE AS INSTALAGOES
EQUIPAMENTOS DO SEU ESTABELECIMENTO INDUSTRIAL ABAIXO DISCRIMINADO E A PROPOSTA AQUI APRESENTAD

1. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

01 SIE DO ESTABELECIMENTO

02 N.° SEQUENCIAL DO ROTULO

03 DATA DE ENTRADA NO SIE

04 RAZAO SOCIAL

05 CNPJ 06 INSC EST 07 CLASSIFICAGAO DO
ESTABELECIMENTO

08 ENDERECO

09 BAIRRO | 10 CEP 11 MUNICIPIO 12 UF

13 TELEFONE 14 FAX 15 E-MAIL

16 SOLICITACAO

H REGISTRO H

ALTERAGCAO DO PROCESSO DE

FABRICACAO/COMPOSICAO DO PRODUTO

ALTERACAO DO CROQUI DO
ROTULO

=

2 - IDENTIFICACAO DO PRODUTO

17 NOME DO PRODUTO

18 MARCA

3 - CARACTERISTICAS DO ROTULO E DA EMBALAGEM

19 ROTULO
1[ ] IMPRESSO

4] ] ETIQUETA ] LITOGRAFADO

[ 4 GRAVADO EM RELEVO

[3] GRAVADO A QUENTE
[ §

20 EMBALAGEM

1] ]LATA 2] ] PAPEL $ ] PLASTICO

4 ] EMBALAGEM NATURAL 5[ ]
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4 - QUANTIDADE / FORMA DE INDICACAO
21 QTDE DE PRODUTO ACONDICIONADO / UNIDADE |22 DATA DE FABRICACAO OU EMBALAGEM (LOCAL E FORMA

DE MEDIDA DE INDICACAO)

5 - COMPOSICAO DO PRODUTO

MATERIA PRIMA Kg OU L %

23

SUB TOTAL 100
INGREDIENTES/ADITIVOS Kg OU L %

24

100 %

TOTAL

6— INFORMACAO NUTRICIONAL

25 TABELA DA INFORMAGCAO NUTRICIONAL

OBS anexar a este memorial, documento sobre a fonte das informagdes nutricionais.

7- SISTEMA DE EMBALAGEM
26 DESCRICAO

8- ARMAZENAMENTO
27 DESCRICAO

9 - METODO DE CONTROLE DE QUALIDADE E CONSERVACAO REALIZADA PELO ESTABELECIMENTO
28 DESCRICAO

10- TRANSPORTE DO PRODUTO PARA O MERCADO CONSUMIDOR
29 DESCRICAO

11 - DOCUMENTOS ACOMPANHANTES
30

12 - PROCESSO DE FABRICACAO
31 DESCRICAO

2. ANEXO 1: PARECER TECNICO DE REGISTRO DE ROTULOS
PARECER DE REGISTRO DE ROTULOS

1. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO
01 SIE DO ESTABELECIMENTO| 02 N.° SEQUENCIAL DO ROTULO| 03 DATA DE ENTRADA NO SIE

04 RAZAO SOCIAL
05 CNPJ 06 INSC EST 07 CLASSIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO

08 ENDERECO

09 BAIRRO 10 CEP 11 MUNICIPIO 12 UF

13 TELEFONE 14 FAX :
15 E-MAIL:

16 NATUREZA DA SOLICITACAO:
REGISTRO ALTERAC@O DO PROCESSO DE ALTERAGCAO DO CROQUI DO ROTULO
FABRICACAO/COMPOSICAO DO PRODUTO
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2 - IDENTIFICAC AO DO PRODUTO
17 NOME DO PRODUTO / DESIGNAGAO DE VENDA

18 MARCA COMERCIAL

3- CARACTERISTICAS DO ROTULO E DA EMBALAGEM

19 ROTULO
1[ ] IMPRESSO [2] GRAVADO EM RELEVO 8 1 GRAVADO A QUENTE
4] ] ETIQUETA 5 ] LITOGRAFADO 6]

20 EMBALAGEM
N° DA AUTORIZACAO DE USO DA EMBALAGEM (AUP):

1] ]LATA 2 ] PAPEL 8 ] PLASTICO B ] EMBALAGEM NATURAL 5] ]

4 - QUANTIDADE / FORMA DE INDICACAO

21 QTDE DE PRODUTO ACONDICIONADO / UNIDADE| 22 DATA DE FABRICACAO OU EMBALAGEM (LOCAL E FORMA DE
DE MEDIDA: INDICAGAO):

5. SITUACAO

23

1. DOU CONFOBMIDADE AS INFORMACOES PRESTADAS PELO INTERESSADO NESTE FORMULARIO.
2. COM RELACAO AO MODELO DO ROTULO NO PEDIDO, ATESTO QUE:
a) O modelo e representacdo em crdqyirétulo impressg |;

c) Consta o nome da firma responsavel (Decreto Federal n® 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 2);
d) Consta o nome da firma que completou as operagdes de acondicionamento (Decreto Federal n° 30.691, de 29/03/52
796, item 3);
e) Consta o carimbo oficial da Inspec¢édo Estadual, nas formas e dimensdes previstas (Decreto Federal n°® 30.691, de 29,
Artigo 796, item 4);

796, item 5);

Consta a localizagdo do estabelecimento, com especificagdo do Municipio, rua, niumero, telefone e Estado (Decreto

9)
Federal n® 30.697, de 29/03/52, Artigo 796, item 6);
h) Consta a marca comercial do produto (Decreto Federal n® 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 7);

8);
j) Consta indicagéo de peso bruto e liquido ou volume (Decreto Federal n° 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 9);
k) Consta a formula de composi¢do ou outros dizeres (Decreto Federal n® 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 10);
[) Consta a expressdo “INDUSTRIA BRASILEIRA” (Decreto Federal n° 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 11);
m) Consta a expressédo “Deve ser pesado em presencga do Consumidor” (Capitulo V - Paragrafo 29 e 30 da Resolugao
CONMETRO 01.82 de 27/04/82);
n) Consta a indicagédo dos aditivos utilizados (Artigo 9° do Decreto n° 55.871, de 26/03/65);
0) Consta a expressao “Colorido Artificialmente” (Artigo 1°, do Decreto n° 55.871, de 26/03/65);
p) Consta a expressao “Aromatizado Artificialmente” (Artigo 21, Decreto n° 55.871, de 26/03/65);
g) Consta a expressdo “Mantenha Resfriado” ou “Mantenha Congelado” (Of. Circular SIPA n° 85, de 25/10/85);
r)  Consta o CNPJ/MF e Inscrigéo Estadual,
S) Consta a expresséo: “ROTULO REGISTRADO NO SERVICO DE INSPECAO ESTADUAL S.1.E./MA SOB N° X
XXXIXXXX™;
t)  Constam dados especificos da rotulagem em particular (Decreto Federal, n° 30.691, de 29/03/52, Artigos 881 a 829
u)  Nao consta, face a regulamentacéo vigente, os dados citados nas seguintes alineas:  XXXXXX.

6. PARECER TECNICO
24
MEMORIAL DESCRITIVO DO PROCESSO DE FABRICAGAO:

CROQUI DO ROTULO:
OBSERVAGCOES:

1. Deve estar anexado o croqui do rétulo em tamanho original;
2. Os produtos que nao possuem na sua composigdo ingredientes ou aditivos oriundos do trigo, malta, cevada e centeierde|

no seu rétulo a expressao “Nao Contém Glaten”, conforme Lei n® 10.674, de 16/05/03 ANVISA e Lei n° 8.543, de 23/12/9
3.  Apods aimpresséo do rétulo definitivo, encaminhar a CIPA, o original para ser anexado ao presente processo;
4. O estabelecimento sera responsavel pelo cumprimento de outras legislacdes, conforme Artigo 3° da Resolucao n° 8, de 2

b) Consta o nome verdadeiro do produto em caracteres destacados, uniformes em corpo e cor, sem intercalacao de dg¢senhos e
outros dizeres, obedecendo as discriminagdes estabelecidas Decreto Federal n® 30.691, de 29/03/52, Artigo 796, item 1);

, Artigo,

/03/52,

f) Consta a natureza do estabelecimento de acordo com a classificacéo oficial (Decreto Federa | n® 30.697, de 29/03/5, Artigo

i)  Consta local para indicagao da data de fabricacao e prazo de validade (Decreto Federal n® 30.697, de29/03/52, Amijo 796, it

vera con
2 MAPA;

4/09/01

DATA CARIMBO E ASSINATURA DO ENCARREGADO DO SIE
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POP 004: PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS OPERACIONAIS
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo para pree
mento das planilhas operacionais utilizadas pelos técnicos do Se
de Inspecéo Estadual nas fiscaliza¢des e inspecdes dos estabele
tos registrados ou relacionados no Servigo de Inspe¢éo Estadual -
MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos registrados ou relacionad
S.1.E./MA localizados nos municipios das Unidades Regionais (U
Unidades Veterinarias Locais (UVL).

3. DESCRICAO:

Os procedimentos para preenchimento das Planil
Operacionais, conforme legislacéo especifica obedecera aos seg
passos:

1° PASSO: IDENTIFICAGCAO DOS TIPOS DE PLANILHAS
OPERACIONAIS.

a) Planilha 1: controle de detergentes, desinfetantes e tox

b) Planilha 2: controle das carteiras de saude;

c¢) Planilha 3: controle dos exames de produtos e de agua

d) Planilha 4: controle do cloro residual da agua;

e) Planilha 5: recebimento de animais, matérias-primas e
dutos;

f) Planilha 6: movimento de abate;

g) Planilha 7: movimento de producéo de produtos de orig
animal;

h) Planilha 8: boletim de enfermidades diagnosticadas;

i) Planilha 9: boletim de exames laboratoriais;

j) Planilha 10: comercializa¢édo de produtos de origem anin

k) Planilha 11: destino dos animais, matérias-primas e prq
tos de origem animal condenados.

2° PASSO: PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS
OPERACIONAIS (O QUE, ONDE, QUANDO, QUEM E
QUANTAS VIAS).

Planilha 1: CONTROLE DE DETERGENTES, DESINFE
TANTES E TOXICOS).

a. O QUE - listar todos os detergentes, desinfetantes e t6
(raticidas, inseticidas...) utilizados.

b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relz
nados no S.I.LE./MA.

c. QUANDO/FREQUENCIA — diariamente quando houy,
entrada destes produtos no estabelecimento.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estab
cimento, com orientacao e superviséo do inspetor estadual.

e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para 0 arquivo
servigo de inspec¢édo estadual do estabelecimento e outra para o &
do estabelecimento.

Planilha 2: CONTROLE DAS CARTEIRAS DE SAUDE.

a. O QUE — anotar dados das carteiras de satde dos fung

estadual, atestado firmados por médico particular. Estas carteiras/ates-
tados servirdo para verificar que os funcionarios nédo sofrem de doencas
gue os incompatibilizem com os trabalhos de fabricagdo de géneros
alimenticios.

nchi-

rvico b. ONDE - em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
cinaglos no S.1.E./MA.

S..LE./

¢c. QUANDO - na admisséo de novos funcionéarios e anual-
mente.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo inspetor estadual.

DS NO

R) e e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo do
servigo de inspecgéo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
do estabelecimento.

Planilha 3: CONTROLE DE EXAMES DE PRODUTOS E
h&A AGUA.
uintes
a. O QUE - listar todos os resultados dos exames laboratoriais
de cada produto e da agua realizados por laboratorio terceirizado:

Agua: exames fisico-quimicos (aspecto, cloro residual livre,
coloragdo, matéria organica, odor e pH) e microbioldgicos (contagem
cttal de microorganismos aerébios estritos e facultativos viaveis, NMP
de coliformes, NMP de coliformes fecais).

Produtos: exames fisico-quimicos e microbiolégicos aprova-
pams no memorial descritivo de fabricacéo de cada produto.

b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
yemados no S.I.LE./MA.

c. QUANDO:

nal; Agua — diariamente (teste colorimétrico); duas vezes por ano
bdimicrobioldgico e fisico quimico).

Produtos - conforme o periodo constante no controle de quali-
dade do memorial descritivo da fabricacio aprovado, de cada produto.

d. QUEM —deve ser preenchido pelo inspetor estadual, exceto
o teste colorimétrico que deve ser realizado conforme instrugdes da
- Planilha 4.

e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo do
is@svico de inspecgédo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
do estabelecimento.

ACiO- Planilha 4: CONTROLE DO CLORO RESIDUAL DA
AGUA.
er a. O QUE - listar todos os resultados dos exames de cloro

residual da agua, realizados.

ele- b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
nados no S.I.E./MA.

do ¢. QUANDO - ap6s cada analise diaria, com frequéncia de 2
rouivas, nos seguintes setores dos estabelecimentos (ou outros setores a
critério do inspetor estadual):

Matadouros — matancga, camaras frias, middos e desossa.

iond- Matadouros frigorificos — matanca, camaras frias, mitdos e

rios fornecidas por autoridade sanitéria oficial ou, a juizo da insp

SUPLEMENTO
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Matadouro de aves e pequenos animais — matanca, cal
frias, mitdos e desossa.

Charqueadas - desossa, industrializacéo e embalagem.

Fabricas de conservas — desossa, industrializagdo e embala-

gem.

Fabricas de produtos suinos — desossa, industrializagao
balagem.

Fabrica de produtos gordurosos — desossa e industrializa

Entreposto de carne e derivados — desossa, industrializal

embalagem.
Fabricas de produtos ndo comestiveis — industrializagéo.
Granja leiteira — bebedouro e area de lavagem de equipam

Usina de beneficiamento — recepcao, sala de processam
expedicao.

Fabrica de laticinio — recepc¢éo, sala de processamento e
dicdo.

Entreposto de laticinio - recepg¢édo, sala de processame
expedicao.

Queijarias - recepcgao, sala de processamento e expedical
Postos de refrigeracdo — recepc¢ao e expedicao.

Entreposto de pescado — recepgdo, sala de processam
expedicao.

Fabrica de conserva de pescado — recepc¢ao, sal
processamento e expedicao.

Entreposto de ovos — recepcéo, industrializacao e expedi

Fabrica de conserva de ovos - recepgéo, industrializagao
pedicéo.

Entreposto de mel e cera de abelha - recepcao, industrializ
e expedicéo.

Fazendas leiteiras - bebedouro e area de lavagem de ec
mentos.

Estabulos leiteiros - bebedouro e area de lavagem de eq
mentos.

Apiérios — producéo, recep¢éo, industrializacdo e embala
Casas atacadistas — recep¢ao e embalagem.

d. QUEM - deve ser realizado o exame e o preenchimen
planilha pelo funcionario do estabelecimento com orientagéo e s
visdo do inspetor estadual. e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo
para o arquivo do servico de inspecao estadual do estabelecim
outra para o arquivo do estabelecimento.

Planilha 5: RECEBIMENTO DE ANIMAIS, MATERIAS
PRIMAS E PRODUTOS.

a. O QUE — anotar todos os animais, matérias-primas e p
tos recebidos.

SUPLEMENTO

maras b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
nados no S.I.E./MA

c. QUANDO - diariamente quando houver recebimento.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estabele-
cimento, com orientagdo e supervisdo do inspetor estadual.

eem- e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo do
servico de inspec¢éo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
do estabelecimento.
1ca0.
Planilha 6: MOVIMENTO DE ABATE.
céo e
a. O QUE — anotar todos os animais abatidos.

b. ONDE - matadouros, matadouros frigorificos, matadouro
de aves e pequenos animais.
entos.
¢. QUANDO - diariamente quando houver abate.
ento e
d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estabele-
cimento, com orientagdo e supervisdo do inspetor estadual.
expe-
e. QUANTAS VIAS -2 vias, sendo uma para o arquivo do
servigo de inspec¢édo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
ntdceestabelecimento.

Planilha 7. MOVIMENTO DE PRODUGCAO DE PRODU-
0.TOS DE ORIGEM ANIMAL.

a. O QUE — anotar toda a producao.

ento e b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
nados no S.I.E./MA
a de c¢. QUANDO - diariamente quando houver producao.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estabele-
canmento, com orientacéo e superviséo do inspetor estadual.

eex- €. QUANTAS VIAS -2 vias, sendo uma para o arquivo do
servico de inspec¢édo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
do estabelecimento.

490 planitha  8:

DIAGNOSTICADAS.

BOLETIM DE ENFERMIDADES

uipa- 3 0 QUE — anotar todas as enfermidades diagnosticadas.

) b. ONDE - matadouros, matadouros frigorificos, matadouro
Ulg8-aves e pequenos animais.

¢c. QUANDO - diariamente quando houver enfermidade
Jedfilagnosticada.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estabele-
cimento, com orientagdo e supervisdo do inspetor estadual.
o da

uper-  e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo do
unsarvico de inspecao estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
erdo estabelecimento.

Planilha 9: BOLETIM DE EXAMES LABORATORIAIS.
a. O QUE — anotar todos os exames de rotina realizados.

odu- b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados no S.1.E./
MA, exceto granjas leiteiras.
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¢. QUANDO - diariamente quando houver recebimento/g
ducéo.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estab
cimento, com orientagdo e superviséo do inspetor estadual.

e. QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo
servico de inspec¢do estadual do estabelecimento e outra para o &
do estabelecimento.

Planilha 10: COMERCIALIZAGAO DE PRODUTOS DE
ORIGEM ANIMAL.

a. O QUE — anotar toda a comercializagéo da produc&o.

b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relz
nados no S.I.E./MA.

c. QUANDO - diariamente quando houver comercializacad
producéo.

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estab
cimento, com orientagdo e superviséo do inspetor estadual.

ro-

e. QUANTAS VIAS -2 vias, sendo uma para o arquivo do
servigo de inspec¢édo estadual do estabelecimento e outra para o arquivo
do estabelecimento.

ele-

Planilha 11: DESTINO DE ANIMAIS, MATERIAS PRIMAS

dg DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL CONDENADOS.
rquivo

a. O QUE — anotar o destino de todos os produtos condenados.

b. ONDE — em todos os estabelecimentos registrados/relacio-
nados no S.I.LE./MA.

¢. QUANDO - diariamente quando houver animais, matérias

C|i)rimas e produtos condenados.
ACio-

d. QUEM - deve ser preenchido pelo funcionario do estabele-

) ddmento, com orientacdo e supervisdo do inspetor estadual.

QUANTAS VIAS - 2 vias, sendo uma para o arquivo do ser-

elgico de inspecao estadual do estabelecimento e outra para o arquivo do

estabelecimento.

3° PASSO: CONHECIMENTO DOS MODELOS DAS PLANILHAS OPERACIONAIS:

Planilha 1 - CONTROLE DE DETERGENTES, DESINFETANTES E TOXICOS

ESTABELECIMENTO: S.I.LE./MA N°:
01 DATA (02 PRODUTO 03 04 05 FORNECEDOR | 06 NOTAFISCAL | 07 N° REGISTRO MIBB N' REGISTROMIN. |09 VISTO
RECEB U.M. QDADE SAUDE IAGRICULTURA

12 via IEE, 22 via proprietério.

Planilha 2 - CONTROLE DE CARTEIRAS DE SAUDE DOS FUNCIONARIOS

ESTABELECIMENTO: SIE/MA N°:
01 DATA 02 NOME DO FUNCIONARIO 03 ORGAO| 04 RESULTADO 05 EXAMINADO|06 VALIDO ATE
RECEB EXPEDIDOR EM

1@ via IEE, 22 via proprietario.

SUPLEMENTO
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Planilha 3 - CONTROLE DE EXAMES DE PRODUTOS E DA AGUA

ESTABELECIMENTO: SIE/MA N°:
01 02 RESULTADOS AGUA 03 RESULTADO PRODUTO 04 REALIZADO | 05 VALIDO ATE
DATA EM

RECEB F. QUIMICO| MICROBIOL.[ PRODUTO [F. QUIMICO[MICROBIOL|

12 via IEE, 22 via proprietario.

Planilha 4 - CONTROLE DE CLORO DA AGUA NA INDUSTRIA

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:

01 SETOR

02 HORA

01 SETOR

02 HORA

Data: / / VIS0 oottt e e —————

01 SETOR

02 HORA

Data: ___/ / VIS0 ittt et —————

T via IEE, 2 via proprietario.

SUPLEMENTO
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Planilha 5: RECEBIMENTO DE ANIMAIS, MATERIAS PRIMAS E PRODUTOS.

ESTABELECIMENTO:
SIE/MA N°:

01 02 03 04 05 06 07
DATA ANIMAIS/MATERIA- UNIDADE [ QUANTIDADE REMETENTE MUNICIPIO | VISTO

RECEB PRIMA/PRODUTO

13 via IEE, 2 3via proprietéario.

Planilha 6: MOVIMENTO DE ABATE

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:

1. ABATE NORMAL

01 02 03 04 05

DATA ESPECIE ANIMAIS ABATIDOS (CAB) PESO MORTO VISTO

SUPLEMENTO
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2. MORTES ACIDENTAIS

06 07 08 09 10
DATA ESPECIE ANIMAIS ABATIDOS PESO MORTO VISTO

12 via IEE, 2 avia proprietario.

Planilha 7: MOVIMENTO DE PRODUGAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:
01 02 03 04 05
DATA PRODUTO UNIDADE QUANTIDADE VISTO

12 via IEE, 2 2 via proprietario.

Planilha 8: BOLETIM DE ENFERMIDADES DIAGNOSTICADAS

ESTABELECIMENTO:
SIE/MA N°:
01 02 03 ANIMAIS 04 05 ANIMAI' S 06 07 TOTAL 08 09
DATA | MUNICIPIO | ABATIDOS MACHOS| PESO | ABATIDOS FEMEAS PESO ANIMAIS DOENCAS VISTO
ORIGEM MORTO MORTO | ABATIDOS

ESPECIE | QUANT ESPECIE | QUANT

SUPLEMENTO
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12 via IEE, 2 @ via proprietario.
Planilha 9: BOLETIM DE EXAMES LABORATORIAIS

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:
03 04
01 02 PRODUTO | QUANT 05 06 07
DATA | MUNICIPIO FISICO QUIMICO MICROBIOLOGICO | VISTO

12 via IEE, 2 2 via proprietario.

Planilha 10: COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:
01 02 03 04 05 06
DATA PRODUTO DESTINO UNID. | QUANTID. VISTO

SUPLEMENTO
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12 via IEE, 22 via proprietério.
Planilha 11: DESTINO DE ANIMAIS, MATERIAS PRIMAS E PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL CONDENADOS.

ESTABELECIMENTO:

SIE/MA N°:
01 02 03 04 05 06 07
DATA ESPECIE UNIDADE | QUANTID | DIAGNOSTICO | DESTINO VISTO

ANIMAL/PRODUTO

12 via IEE, 22 via proprietario.
POP 005: PREENCHIMENTO DO RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para preenchimento do Relatério Mensal das Atividades realizadas pelos técnicos
Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:
Em todos os trabalhos de inspecéo realizados nas Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da AGED/MA.
3. DESCRICAO:

O procedimento para preenchimento do Relatério Mensal de Atividade obedecera aos seguintes passos:

SUPLEMENTO
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1° PASSO: IDENTIFICACAO DOS DADOS E ENVIQ
PARA A CENTRAL:

a) Os dados referentes as atividades do Servigo de Insp
Estadual das unidades veterinarias locais devem chegar a unidad
onal correspondente até o dia 30 de cada més ou 0 mais tardar a
dia do més subsequente. O inspetor fara o relatério da regional e
gara ao chefe da UR, onde devera encaminhar a central até o 5°
més subsequente.

2° PASSO: PREENCHIMENTO DO RELATORIO.

a) ltem 1: Estabelecimentos de Produtos de Origem Anim

Natureza do estabelecimento: Colocar quantas linhas a 1
conforme a quantidade de estabelecimentos registrados no S.I

escritério local e/ou regional;

N° de auxiliares: Empregados da indUstria, designado par
xiliar o S.1.E. (oficio encaminhado pela AGED/MA);

Vol. Leite recebido/més: retirar da planilha 5 (recebimentq
animais, matérias primas e produtos);

N° de animais abatidos/més: retirar da planilha 6 (movime
de abate);

Outros: dados dos estabelecimentos de mel, ovos e pes
registrados no S.I.E./MA.

b) Item 2: Producdo Mensal:

Dados retirados da Planilha 7 (movimento de producag
produtos de origem animal);

N° do S.I.E. do estabelecimento - Acrescentar mais link
conforme a quantidade de estabelecimentos registrados no S.I.E.

ou UVL,
Especificar, no caso de leite, o tipo de leite, queijo e manteiga;
o sabor de iogurte, doce de leite, creme e outros;

ecdo

eregi- Especificar, no caso de carne, a quantidade de animais/enfermi-

tédade/més.

entre-

diado c)ltem 3: Enfermidades Diagnosticadas/Causas de Condenacdes:

Dados retirados das Planilhas 8, 9 e 11 (boletim de enfermida-

des diagnosticadas; boletim de exames laboratoriais; e, destino de ani-

mais, matérias-primas e produtos de origem animal condenados).

al:

d) ltem 4: Exames Laboratoriais:

nais,

E. do Dados retirados das Planilhas 3, 4 e 9 (controle dos exames de
produtos e da agua; controle do cloro residual da agua; e, boletim de
exames laboratoriais).

a au-

e) item 5: Outras Atividades:

de As atividades enumeradas na tabela devem ser descritas na
Observagao logo abaixo;

2nto Devem ser descritas também na Observacao, outras atividades
realizadas tais como ag6es do projeto de incentivo a implantagcéo de
matadouros municipais, IN 51, etc.

cados
NOTA 1: os itens 1, 2, 3 e 4 deste relatorio, séo preenchidos somente
com os dados referentes aos estabelecimentos que estejam registrados
no S.I.LE. da AGED/MA;

#EOTA 2: o item 5 é preenchido tanto para os dados dos estabelecimen-

tos registrados, como para os dados das UR’s que ndo possuem estabe-

lecimentos registrados, tais como palestras, atendimento a empresari-
nass, informacdes diversas, atuagdo com ministério publico, acdes dos
dapiifetos da CIPA, etc.

3° PASSO: CONHECIMENTO DO MODELO DO RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

1. ESTABELECIMENTOS DE PR

ODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

1.1 LEITE :
NATUREZA N° DO S.I.E. N° PROPRIED. N° DE AUXILIARES VOL. DE LEITE
ESTABELEC. ESTABELEC. FORNECEDORAS RECEBIDO/MES

Total

1.2 CARNE:

NATUREZA N° DO S.IE. N° DE VETERINARIOS | N° DE AUXILIARES N° ANIMAIS
ESTABELEC. ESTABELEC. ABATIDOS/MES
Total
1.3 OUTROS:
NATUREZA N° DO S.I.E. N° DE AUXILIARES N° PROPRIED. VOL. MAT PRIMA
ESTABELEC. ESTABELEC. FORNECEDORAS RECEBIDA/MES
Total
2. PRODUGCAO MENSAL

2.1 LEITE E DERIVADOS LITROS/ UNIDADE:

N° DO S.l.E.

ESTAB LEITE QUEIJO MANTEIGA

IOGURTE

DOCE DE LEITE CREME OUTROS

Total

SUPLEMENTO
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2.2 CARNE E DERIVADOS (KG):
N° DO
S.I.E. BOVINOS BUBALINOS OVINOS CAPRINOS SUINOS AVES OUTROS
ESTAB
total
2.3 EMBUTIDOS (KG)
N° DO S.I.E.
ESTAB DEFUMADOS CURADOS FRESCAIS COZIDOS OUTROS
Total
2.4 OVOS E DERIVADOS DUZIA / UNIDADE:
N° DO S.I.LE. ESTAB BRANCO TIPO BRANCO TIPO VERMELHO TIPO VERMELHO TIPO
GRANDE MEDIO GRANDE MEDIO OUTROS
Total
2.5 MEL E DERIVADOS LITRO /UNIDADE:
N° DO S.I.E. ESTAB MEL MEL COMPOSTO OUTROS
Total
2.6 PESCADO E DERIVADOS / UNIDADE:
N° DO S.I.E. ]
ESTAB PEIXE CAMARAO CARANGUEIJO OSTRA OUTROS
Total
3. ENFERMIDADES DIAGNOSTICADAS/CAUSAS DE CONDENAGCOES
3.1 LEITE E DERIVADOS:
N° DO S.I.E.
ESTAB ACIDEZ MAMITE AGUAGEM CLORETOS OUTROS
Total
3.2 CARNE E DERIVADOS:
N° DO S.I.E.
ESTAB HIDATIDOSE CISTICERCOSE TUBERCULOSE FASCIOLOSE BRUCELOSE | OUTROS
Total
4. EXAMES LABORATORIAIS
4.1 MICROBIOLOGICOS:
N°DO S.IL.E MATERIA N° COLIFORMES
e PRIMA AMOSTRAS TOTAIS E STAPHILO-
ESTAB PRODUTO | COLET /IMES FECAIS SALMONELAS coccus CLOSTRDIUM OUTROS
Total
4.2 FISICO QUIMICOS:
N° DO MATERA
S.I.E. PRIMA/ N° AMOSTRAS ACIDEZ GORDURA || DENSIDADE | CRIOSCOPIA OUTROS
ESTAB PRODUTO COLET/MES
Total
5. OUTRAS ATIVIDADES
QUANTIDADE
ATIVIDADES UNID. MUNICIPIO NO MES |ACUMULADO/ANO
1. Laudo de vistoria de terreno Laudo
2. Relatério de vistoria Relatorio
3. Vistoria técnica Vistoria
4. Parecer Técnico Parecer
5. Parecer de proj. de const./reforma Parecer

SUPLEMENTO
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6. Parecer de Registro de Roétulo Parecer
7. Registro de Estabelecimento Estabelecimento
8. Registro de Rotulo Roétulo
9. Suspenséo prov. Atividades Suspensao
10. Auto de Infracdo Auto
11. Termo de Interdicéo Termo
12. Termo apreensdo/lnut/aprov. cond. Termo
13. Termo de Desinterdicéo Termo
14. Notificagéo Notificacado
15. Termo de Compromisso Termo
16. Termo de Fiel Depositario Termo
17. Processo/ASSEJUR/DAF Juridico
18. Cancelamento de Registro Estabelecimento
19. Estabelec. em atividade Estabelecimento

OBSERVAGOES:

POP 006: PREENCHIMENTO DO TEMO DE COLETA DE
AMOSTRA DE AGUA

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para preer
mento do Temo de Coleta de Amostra de agua realizada pelos tég
do Servico de Inspecédo Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos registrados, relacionados
fase de registro e relacionamento no Servico de Inspec¢éo Estadu
Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL
AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para preenchimento do Temo de Colet
Amostra de Agua obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO - IDENTIFICACAO DOS MATERIAIS NECES+
SARIOS PARA A COLETA DE AMOSTRA DE AGUA:

a) Termo de Coleta de Amostra de Agua, etiquetas, pi
marcador para retroprojetor e caneta;

b) Caixa térmica com gelo;

¢) Sacos de coleta estéreis sem e com pastilhas de tioss
de sadio para neutralizar o cloro;

d) Kit de campo para medida de temperatura, cloro resid
pH e turbidez;

e) Becker de vidro com capacidade para 50 ml;

f) Gase estéril, algodado, cotonete ou swabs;

g) Solucao de hipoclorito de sodio 2,5% ou alcool a 70%;
g) Bata, bota, 6culos protetor e luvas descartaveis;

h) Papel toalha e fitas adesivas para vedar a caixa térmicz

2° PASSO - PROCEDIMENTOS TECNICOS UTILIZADO$S

NA COLETA:
a) A coleta deve ser realiza pelo inspetor;

Y

b) O inspetor deve planejar previamente os pontos a se
coletados;

ual

A,

c) Esta coleta deve sempre anteceder a coleta de qualquer outro
tipo de andlise, a fim de evitar o risco de contaminacéo do local de
amostragem por frasco ou amostradores ndo estéreis;

d) O inspetor deve separar todo o material a ser utilizado e
nchssegurar a higiene dos mesmos, inclusive da caixa térmica;
nicos

e) Fazer a assepsia das maos e bragos;

f) Colocar luvas;

eem @) Desinfetar a torneira com hipoclorito de sédio a 10% ou
alddesol a 70°;
da

h) Abrir a torneira e deixar escorrer &gua por 3 minutos;

i) Realizar medicdo de temperatura, cloro residual, pH e
turbidez;

a de

j) Realizar o preenchimento dos formularios;
k) Fazer a coleta da agua;

I) Vedar bem o recipiente;

ncel

m) Colocar na caixa térmica com gelo (4 a 10°C) e apoio de uma
estante; N&o colocar a amostra em contato direto com gelo, sempre ter
cuidado de acondicionar em um outro saco plastico e fechar hermetica-
mente;

ulfato

n) Vedar bem a caixa térmica;

0) Primeiro realiza-se a coleta para bacteriol6gico e depois a
coleta para fisico quimico;

p) As amostras deverédo ser encaminhadas ao laboratoério junta-
mente com o termo de coleta de amostra de dgua devidamente preenchi-
do, no menor tempo possivel;

q) O tempo entre a coleta e a entrega da amostra ao laboratério
ndo deve ultrapassar 12 horas no caso de andlise microbioldgica ou 24
horas no caso das demais andlises.

i 3° PASSO - TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE
AGUA - OBJETIVO, FREQUENCIAS E VIAS:

a) Objetivo: Identificar as amostras de agua coletadas;

b) Freqiiéncia: Este documento é preenchido todas as vezes
que for realizada uma coleta de amostra de agua;

¢) Vias: Este documento deve ser preenchido em quatro vias,
reendo uma para o laboratdrio LACEN e as outras para a CIPA, PRO-
PRIETARIO E UR.

SUPLEMENTO
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4° PASSO - PREENCHIMENTO DO “TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE AGUA”:

a) CAMPO 1 - TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DA AGUA N°: Este nimero deve ser a partir de 001 acompanhado do ano (001/
2008, 002/2008...) para cada ponto coletado no mesmo dia e no mesmo estabelecimento. As coletas de 4gua, tanto fisiemtquimica q
microbiolégica sédo cada uma em amostra Unica e o nimero do termo € repetido nas quatro vias.

Obs. Identificar no recipiente de coleta, o nome da firma, o nimero do termo e o ponto de coleta.

b) CAMPO 2 - PROTOCOLO: Deixar em branco para o LACEN preencher;

c) CAMPO 3 ao 13: Auto explicativo;

d) CAMPO 14 - Preencher estes campos se for realizados os referidos testes na hora da coleta;

e) CAMPO 15 - COLETOR: N&o esquecer o carimbo.

5° PASSO- CONHECIMENTO DO TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE AGUA:

WTERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE AGUA N°

@PROTOCOLON®

® Requerente:
@ Procedéncia:
® Endereco:
® Telefone: | “Data da Coleta: ®Hora da Coleta:
®ponto de Coleta: 19 Quantidade:
D Modalidade de Analise: 12 Tipos de anélises: @) 0origem da Agua
() Fiscal () Microbiolégica ( ) Rede Publica
() Orientagéo () Fisico-Quimica () Pogo
( ) Rio
() Outros (especificar................. )

9 Teor de Cloro Residual Livre (mg/L)............. ; PH: oo,

Turbidez: .................... uT: Temp...°C......
@ Coletor:
1N T 4 S
ENAEIECO. ...ttt Telefone: .......ccceveveennene.

Assinatura

» Amostras para exames Microbiolégicos sé serdo recebidas as segundas e quartas feiras até as 16:00h.

» Havendo algum feriado, deve-se consultar o Laboratério antes do envio das amostras.

» A agua deve ser coletada em saco estéril, fornecido pelo LACEN ou AGED/MA e mantido sob refrigeragdo

» O tempo decorrido entre a coleta e o inicio das andlises, ndo devera ser superior a 12 h.

»  Volume minimo da amostra:

Microbiol6gico (agua potavel) ..........cccceeeneee. 100 ml
Microbiol0gico (OULrOS) ......ccueveeeiiieeeaiiieeeennes 500 ml
Fisico-Quimico e Microscopico ...........ccceceue. 500 ml

POP 007: PREENCHIMENTO DO TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrao para preenchimento do Temo de Coleta de Amostra de Produto realizado lelos técnico
Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos registrados e relacionados no Servigco de Inspecdo Estadual das Unidades Regionais (UR) e Unid
Veterinarias Locais (UVL) da AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para preenchimento do Temo de Coleta de Amostra de Produto obedecera aos seguintes passos:

SUPLEMENTO




D.O. PODER EXECUTIVO

®

SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 200063

1° PASSO — CONHECIMENTO DOS TIPOS DE AMOSTRAS D
PRODUTOS:

a) AMOSTRA UNICA:

Amostra s6 realizada quando ndo possui quantidade sufic
para coleta em triplicata e também for de produto perecivel;

Coletar apenas 1 (um) inv6lucro que serd encaminhado g
boratério;

A andlise deve ser realizada na presenca do detentor ou 1
sentante legal da empresa e do perito pela mesma indicado e s
ndo se apresentarem, devem ser convocados duas testemunh
presenciar a analise;

As amostras de produtos pereciveis, obrigatoriamente dev
ser acondicionadas em recipientes isotérmicos com gelo, cuidan
sempre para que ndo haja contato direto com a amostra.

b) AMOSTRA EM TRIPLICATA:
: Amostra coletada pela fiscalizagdo devera ser dividida e
(trés) partes iguais e acondicionadas em 3 invélucros devidamen
crados e identificados;

Um involucro ficard em poder do detentor do produto (con
prova), dois involucros serdo remetidos ao laboratério para pro
mento das andlises (um para prova e 0 outro como testemunhg

Caso 0 peso unitario da embalagem original ndo atingir o

4° PASSO: PROCEDIMENTOS TECNICOS UTILIZADOS
NA COLETA:

E

a) A coleta deve ser realiza pelo inspetor;

ente b) O inspetor deve planejar previamente os produtos a serem
coletados;

o la- ¢) O inspetor deve separar todo o material a ser utilizado e
assegurar a higiene dos mesmos, inclusive a caixa térmica;

epre- d) Fazer a assepcia das maos e bragos;

e estes

e) Colocar luvas;
as para

f) Realizar medicao da temperatura;

erao

g 0) Realizar o preenchimento dos formulérios;
o-se

h) Fazer a coleta do produto;

i) Colocar na caixa térmica com gelo, ndo superlotar a caixa
térmica, se necessario, utilize duas ou mais caixas;
m 3
tela-  j)Vedar bem a caixa térmica;
k) Nao colocar a amostra em contato direto com gelo, sempre
trder cuidado de acondicionar em um saco plastico e fechar hermetica-

ceftiente;

) . .
I) As amostras deverdo ser encaminhadas ao laboratorio junta-
hilmnente com a ficha de identificagéo de amostra de produto e o termo de

mo estabelecido, deverdo ser coletadas tantas unidades do mesm&®@s2 de amostra de produto devidamente preenchidos;

guantas forem necessarias para obter a quantidade estabelecida;

As amostras deverdo ser coletadas dentro do prazo de vali
As amostras dever&o ser do mesmo lote;

As amostras deverdo ser coletadas em suas embalagens

nais, fechadas e integras, sem sinais de deterioracédo do produta.

NOTA: Ese formuléario pode ser utilizado quando da coleta

m) Amostra que ja tem embalagem — permanecerédo na mesma
dgd’gbalagem/rotulagem original, sendo que sera colocado em um outro
saco (costura do saco fica para o lado de dentro) juntamente com o
cartdo de identificagdo. Fechar o saco com lacre. Tempo para chegada
ao laboratorio — até 6 horas em temperatura ambiente e até 24 horas em

OW&peratura de refrigeracao;

n) Amostra perecivel — utilizar um saco estéril. Tempo para
dehegada ao laboratério — em até 24 horas em temperatura de refrigera-

material com utilizagdo de swabs (equipamentos, meio ambientea® para garantir a preservacdo da amostra, sugerimos colocar na refri-

manipuladores).

) 2° PASSO - IDENTIFICAGAO DOS MATERIAIS NECES-
SARIOS PARA A COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTOS:

a) Ficha de Identificacdo, Termo de Coleta de Amostra de
duto, etiquetas e caneta;

b) Lacres;
c¢) Caixa térmica com gelo;

d) Sacos estéries com logomarca da AGED para colocar i
damente cada produto coletado;

e) Termdmetro;

f) Bata, bota, 6culos protetor e luvas descartaveis;

g) Papel toalha e fitas adesivas para vedar a caixa térmica.

3° PASSO - QUANTIDADE DE AMOSTRA DE ALGUNS
ALIMENTOS PARA ANALISE:

PRODUTOS MICROBIOLOGIA FISICO- TEMP.
QUIMICA | TRANSPORTE
LEITE PASTEURIZ. 1 litro 2 litros refrigerado
LEITE EM PO 450 gramas 450 gramgs ambiente
IOGURTE 250 gramas 250 gramgs refrigerad
QUEIJO 250 gramas 250 gramas refrigeradp

geracgéo a partir do momento da coleta.

50 PASSO: OBJETIVO, FREQUENCIA E VIAS DA “FICHA
DE IDENTIFICAGCAO DE AMOSTRA DE PRODUTO” — LACEN/
PIRGED.

a) OBJETIVO: Identificar as amostras do TERMO DE CO-
LETA DE AMOSTRA DO PRODUTO correspondente;

b) FREQUENCIA: Este documento é preenchido todas as
S0l@zes que for realizada uma coleta de amostra, paralelamente ao preen-
chimento do “Termo de Coleta de Amostra do Produto” coletado;

c) VIAS: Este documento deve ser preenchido em trés vias no
caso de coleta em triplicata, e em uma via em caso de coleta Unica, as
guais devem acompanhar cada amostra dentro do saco plastico estéril
correspondente, para ndo molhar.

6° PASSO: PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DA “FI-
CHA DE IDENTIFICACAO DE AMOSTRA DE PRODUTO” —
LACEN/AGED.

a) CAMPO 1 - TERMO DE COLETA Ne: colocar numeragéo
idéntica ao TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO
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b) CAMPO 2 - TIPO DE AMOSTRA: descrever da amos|
correspondente ao produto coletado, se PROVA, se CONTRA R
VA ou se TESTEMUNHO (em caso de coleta em triplicata) ou
somente AMOSTRA UNICA (em caso de coleta Unica;

¢)CAMPO 3 - NATUREZA: é o tipo do produto, se queijo,
iogurte, etc.;

d) CAMPO 4 - PARA ANALISE: se fisico quimica
microbioldgica, toxicoldgica, quimica, composigdo do produtos ou
tro, conforme descrito no Termo de Coleta de Amostra de Prg
correspondente;

e) CAMPO 5 - RESPONSAVEL: Pode ser um ou mais té
cos da AGED/MA. Nao esquecer o carimbo.

7° PASSO: OBJETIVO, FREQUENCIA E VIAS DO “TER
MO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO” — LACEN/
AGED.

a) OBJETIVO: Identificar as amostras coletadas;

b) FREQUENCIA: Este documento é preenchido todas
vezes que for realizada uma coleta de amostra de produto, pal
mente ao preenchimento da “ficha de identifica¢gdo de amostra d¢
duto” do produto coletado;

¢) VIAS: Este documento deve ser preenchido em quatro
sendo uma para o laboratério LACEN e as outras para a CIPA, F
PRIETARIO E UNIDADE REGIONAL.

8° PASSO: PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DO “TER
MO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO” — LACEN/
AGED.

a) CAMPO 1. TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE
PRODUTO Ne°: Este nimero deve ser a partir de 001 acompanha
ano e assim em ordem crescente (001/2008, 002/2008, 003/2(
guando coletado mais de um produto no mesmo dia. O nime
repete nas quatro vias do mesmo Termo independente de ser em
tra Unica ou em triplicata. Esta numeracéo também deve ser repet
N° DA FICHA DE IDENTIFICACAO DE AMOSTRA DE PRO-
DUTO correspondente;

tra b) CAMPO 2. DADOS DA EMPRESA: Auto explicativo;
)RO_
se c) CAMPO 3. CARACTERIZA(;AO DA AMOSTRA: Auto-

explicativo:

se Produto: é o tipo do produto, se queijo, se iogurte, etc;

Apresentagdo: se em gramas, se em litros... ex.: 2 embalag. de
um litro cada, 2 embalag. de 4 Kg cada, etc;

ou-

duto Vol. Total da amostra: a quantidade total se amostra Unica ou o
somatério da quantidade se em triplicata, independente de quantos
volumes (embalagens/rétulos)

TNi- Temperatura: tirada no ato da coleta.

d) CAMPO 4. OBJETIVO DA COLETA: Auto explicativo;

e) CAMPO 5. ANALISES SOLICITADAS: Auto explicativo;

f) CAMPO 6. DADOS DA COLETA: Marcar o tipo da ané-
lise, se fiscal ou se de rotina. Em caso de coleta de amostra Unica,
colocar somente o nimero do lacre da AGED na AMOSTRA UNICA
44) e em caso de coleta de amostra em triplicata, colocar os nime-

alk9s-doslacres da AGED nas trés amostras PROVA (1), CONTRA
s JfROVA (2) e TESTEMUNHO (3). Obs. A amostra de prova (1) e a
amostra Unica (1) devem ir para o laboratério, a amostra de contra
prova (2) deve ficar com o proprietario e a amostra testemunho (3)
Jiéi’?,"e ir para o laboratério;
PRO- S

g) CAMPO 7. Preencher o nome do proprietério ou represen-
tante legal da firma com RG E CIC;
- h) CAMPO 8. Local, data e assinatura do proprietario/repre-
sentante legal/detentor do produto;

i) CAMPO 9. Local, data, nome, matricula e assinatura do
d(;négetor. N&o esquecer o carimbo;

08...) j) Campo 10. Deixar este campo em branco para ser preenchi-
"O48Selo laboratério LACEN juntamente com a via da AGED/MA.
amos-
idano  go pPASSO — CONHECIMENTO DOS MODELOS DA “FI-
CHA DE IDENTIFICACAO DE AMOSTRA DO PRODUTO” E
DO “TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTOS™:

1. MODELO DA “FICHA DE IDENTIFICAGAO DE AMOSTRA DE PRODUTO”

LACEN/MA/IOC

Setor de Anélis~e de Produtos e Ambiente
IDENTIFICACAO DE AMOSTRA DE
PRODUTO

WTERMO DE COLETA N°.

@ TIPO DE AMOSTRA

Natureza:

Marca:

®)

Fabricante:

Procedéncia:

PRODUTO

Para anélise

4)

Dia: de de

as min

AMOSTRA
COLETADA

a

Responsavel pela Coleta

Responsavel pela Coleta

SUPLEMENTO
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2. MODELO DO “TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO”

' TERMO DE COLETA DE AMOSTRA DE PRODUTO N°
@ DADOS DA EMPRESA:

Nome:
Endereco: Cidade:
CNPJ: Insc Est:

®) CARACTERIZACAO DA AMOSTRA:

Produto: Marca:

Apresentacao: Vol. Total da Amostra: DataVenc: __ [ [
N° Lote: n° Reg. no S..LE.MA: __ Hora da coleta: h DataFab: [/ |
Produzido por: Temp.

Endereco:

“ OBJETIVO DA COLETA:

O Analise Fiscal O Pesquisa O Programa
I Rotina [ Controle [ Outro (especificar)

®) ANALISES SOLICITADAS:

O] Microbioldgica [ Toxicolégia [0 Composicéo do Produto
I Fisico-quimica [ Quimica [ Outra (especificar)

© DADOS DA COLETA:

Numeragéo dos Lacres

[ Analise Fiscal

O Rotina (1) Amostra de Prova ou Unica (2) Amostra de Contra Prova (3) Amostra Testemunho

™ De acordo com o art. 27 da Lei n° 6.437/77 e item IV. B. da Portaria 1359/2006/GAB/AGED-MA, parte da amostra coletada em
triplicata do produto especificado fica em poder do(a) Sr(a) RG n°
CIC n° , para fins de possivel pericia de contraprova, o qual, sob as penas da lei,
devera manté-la e conserva-la adequadamente, conforme recomendado.

® Recebi a amostra de contraprova acima mencionada e a 32 via do presente Termo.

, de de .
(local) Assinatura do detentor do produto
© ) de de
Nome do Funcionario Matricula Assinatura
19 ENTRADA NO LACEN:
Recebemos amostra acompanhada deste Termo de Coleta as: : h do dia / /
Nome do Funcionario Matricula Assinatura

POP 008: UTILIZAGAO E PREENCHIMENTO DO AUTO DE INFRAGAO
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para utilizagao e preenchimento do Auto de Infracéo lavrado pelos técngmdelo Servi
Inspecgéo Estadual - S.1.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em toda infracéo constatada pelo técnico do Servico de Inspecao Estadual nos estabelecimentos de produtos de origdizealaisnal loca
nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da AGED/MA.

SUPLEMENTO
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3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagdo e preenchimento do Aut
Infragdo obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECGAO DOS FORMULARIOS: Tod
os blocos de formularios de AUTO DE INFRACAO, antes de se
confeccionados, sdo analisados e aprovados pela CIPA (Coorden
de Inspecao Animal) com objetivo de padronizagéo, ndo sendo p
tido o uso de formulérios criados pelo Escritério Regional.

20 PASSO - FINALIDADE DO AUTO DE INFRACAO:
documento formal que destina-se a registrar a(s) infracao
verificada(s) pelo(s) servidor(es) durante a inspecéo e fiscalizag
ambito de sua competéncia, em estabelecimentos de produtos
gem animal.

3° PASSO - CONCEITO DE INFRACAO: é o descumpriment

do disposto na Lei Estadual n° 8. 761 de 1° de abril de 2008 alt
pela Lei Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008 e em outras n
legais que regulamentam a producéo, comércio e transporte de a
tos (Ministério da Agricultura e do Ministério da Saude) aplicavei
ambito da competéncia da AGED-MA;

a) As obrigag¢des, normas ou requisitos, constantes em
demais normas especificas, quando ndo atendidos pelo estabele
to seréo considerados infragéo.

4° PASSO - QUEM PODE SER INFRACIONADO PEL
AGED-MA:

a) produtor de matéria prima de qualquer natureza aplica
industria de produtos de origem animal;

b) proprietario ou arrendatéario de estabelecimento registr

c) proprietario / representante legal pelo estabelecimen

produtos de origem animal funcionando dentro do territério do Esta

sem registro (clandestino) e / ou com registro, mas estando os pr
transitando em desacordo com a permisséo de sua “chancela”

(ex.: produto com “chancela” de registro de inspecdo munict:

pal transitando entre municipios).
50 PASSO — CONSEQUENCIA DO AUTO DE INFRACAQ

a) Com a lavratura do Auto de Infracdo instaura-se obrigal
amente o Processo Administrativo;

b) O auto de infracéo seréa lavrado no local e no momento
for constatada a infracdo pelo servidor (autoridade competent
presenca do proprietéario / representante legal do estabelecimen
sua auséncia, sera lavrado na presenca de testemunhas, sendo
nhado através de AR (aviso de recebimento) ao infrator. Nao é p
tido lavrar o auto prévia ou posteriormente;

c) Exemplos de préticas proibidas:

Levar o auto para ser passado a limpo, datilografadc ag

corrigido;

Vistoriar o estabelecimento num determinado dia, identifi
uma infracéo e posteriormente retornar ao estabelecimento com
todo preenchido, para adiantar servico, faltando apenas a assinat
proprietario / representante legal do estabelecimento.

d) E obrigatoria a lavratura do Auto de Infragdo na apree
de produtos;

e) Da mesma forma, é obrigatério lavrar o Auto de Infraca
acdo de interdicdo. Salvo nos casos em que a interdigdo for feitz
“averiguacao”, neste caso depois de realizada a averiguagdoe a s

f) E obrigatério também quando do n&o atendimento de: Noti-
ficacdo, Termo de Compromisso e medidas recomendadas em Relaté-
di® de Vistoria.

6° PASSO — ORIENTAGOES GERAIS NO PREENCHIMEN-
sTO DO AUTO DE INFRACAO:
em
doria a) Todos os autos serdo preenchidos em trés (3) vias, sendo a
rprimeira via da CIPA que anexara ao Processo Administrativo; a segun-
da via destinada ao proprietéario / representante legal do estabelecimen-
to; e a terceira via destinada a UR;

Ges) b) Os blocos serdo fornecidos numerados em série e distribui-
O0d#8 seguindo a norma utilizada pela AGED/MA,
e ori-

¢) Todos os autos sdo auto-explicativos, 0s campos possuem
titulos sobre o assunto a que se referem e ainda inscri¢cdes sob as linhas,
(?nﬁiicando 0s aspectos a serem contemplados na informacgé&o ou des-
ra %’?\O;
rma

imen- " ~ .
d) Antes de serem utilizados, os autos deverao ser lidos com

n e c L o .
aﬁengao visando o seu preenchimento correto e a elucidagao de possi-

veis duvidas;
eie )
imen- €) O preenchimento correto depende:

De conhecimento da legislagéo (enquadramento correto);
Conhecimento técnico (descri¢cdo do motivo da ac¢éo);
Atencao e organizacao.

ela f) Os autos de infragc@o devem ser preenchidos com letra legivel
(de preferéncia de forma), com caneta azul ou preta;

do; g) Os campos e linhas que ndo forem preenchidos deveréao ser
achurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal recomen-

¢&o visa garantir o ndo acréscimo de informacdes apds a assinatura
d g)guto pelo interessado;

h) Os autos ndo podem ser rasurados, ndo sendo permitido
;@screver em suas margens ou verso, colocar setas indicando comple-
mento de informag&o fora dos locais apropriados, usar caneta “marca

texto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informa-
- ¢Oes, etc.

tori- Tais procedimentos levardo a anulagao dos autos das respecti-
vas acoes;

onde Caso o campo destinado a anotacéo das informagdes nao seja
e) qudiciente, tornar-se-a necessaria a complementagéo em outro auto.
to. Na

encami- i) Todos os dados de identificagdo solicitados devem ser preen-
erghiidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

j) Nos campos onde conste a assinatura do servidor, do propri-
etario / representante legal do estabelecimento, ou testemunha, devem
ser anotadas todas as informacdes solicitadas (nome, data, hora, assi-
tura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja legivel, o espa-
¢o reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma informacéo
além da solicitada pode ser anotada nos espacos apropriados;

;:ar i k) Os autos seréo assinados exclusivamente por médicos vete-
u?ﬁf{ﬁ(%ios, entretanto os técnicos de inspec¢édo (auxiliares técnicos) pode-

rao asinar quando do ndo fornecimento do Mapa Estatistico de
Producéo;
N1s&0

I) O campo destinado a receber a assinatura do servidor que

executou a agdo possui, nos formularios, espaco para que dois servido-

o mas assinem. No entanto, deve ser observado:
A para
uspeita Presenca de apenas um médico veterinario ® hachurar o outro

for confirmada, seré lavrado o Auto de Infragéo;

SUPLEMENTO
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Presenca de dois veterinarios, assinam os dois;

Quando o auto s6 puder ser assinado por médico veterindl
técnico ndo podera assinar em conjunto com ele;

Quando o auto puder ser assinado por técnico, o0 veterinario

podera assinar também.

m) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escreve
forma legivel, o seu nome, cargo e numero de matricula;

n) As assinaturas das testemunhas serdo necessarias &
quando o proprietério / representante legal do estabelecimento se
sar a assinar ou quando ndo estiverem presentes.

Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatorias as as
ras de 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR;

O recibo da AR deve ser enviado a CIPA, ficando uma xe€
na UR;

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 me
constitui peca processual.

0) Os servidores ficam responsaveis pelas declaragdes g
zerem nos formularios sendo passiveis de puni¢éo, por falta gravi
casos de falsidade ou omisséo dolosa;

p) Os autos poderao, por incorrecdo de preenchimento, s
cancelados. Neste caso, apos cumprirem a tramita¢éo de praxe d
cesso, o0 procedimento sera:

Informar ao Escritorio Regional sobre o cancelamento do
e consequente nulidade da agéo;

Informar ao proprietario / representante legal do estabe
mento do cancelamento do auto.

g) O Auto de Multa néo faz parte do conjunto dos docume
formais utilizados pela inspe¢do. A multa sera arbitrada pela ¢
apo6s andlise do Processo Administrativo e encaminhada para cob
através do setor financeiro da AGED.

r) Em alguns blocos de formularios, no campo 5, consta q
prazo para apresentar defesa é de 10 (dez) dias, neste caso, 0 i
deve colocar uma observagéo corrigindo este prazo 30 (trinta) di

7° PASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRICA
DA ACAO NO AUTO DE INFRAGCAO (campo 3):

a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, dire
clara o motivo que levou a lavratura do auto de infracao;

b) A linguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos
vios e adjetivos desnecessarios;

c) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum mo
que foi deduzido. Exemplo:

Descricéo correta da agao ® carne sendo transportada a te
ratura de 20 °C.

Descricao errada da acéo ® carne “meio quente”;
carne “fora de temperatura”.

d) Descrever a irregularidade constatada de modo compa

e) Havendo recusa do proprietario / representante legal do
estabelecimento em assinar o auto, sera feita, neste campo, mencao ao

ridatp, apos a descrigdo da agdo. Nesse caso o campo de assinatura do

proprietario / responsavel legal pelo estabelecimento sera hachurado;

f) Quando, apesar da lavratura do Auto, subsistir ainda, para o
autuado, obrigacdes a cumprir, serd expedido Termo de Compromisso
ou Notificag¢éo fixando prazo para seu cumprimento.

r, de
8° PASSO - ENQUADRAMENTO LEGAL (campo 4):

Jpenas a) N,este campo deve ser ir_1dicad_o em quais_ artigos _parégrafos,
rg[sos e alineas das normas legais pertinentes as irregularidades cons-
atadas estdo previstas como infragOes; e também a que penalidades

administrativas e pecunidrias o autuado estara sujeito;

sinatu- b) A citaca . o . = .

¢éo de alineas, incisos, paragrafos ndo podera ser

abreviada e nem indicada por letra e / ou nimero romano ou ordinal.
rc%(omente para artigo, sera permitido o uso de abreviatura.

Exemplo de forma correta: Art. 3°, inciso V, alinea C ou Artigo

39, inciso V, alinea C;

5Mo

Exemplo de forma errada: 3°, I, C ou Art. 39, |, C.

ue fi-  c) E obrigatéria a citacdo do artigo, mesmo quando for um de
e, S|s incisos que contemplar a irregularidade;

d) Na indicagdo da norma legal que foi infringida deve constar:
ergnmome e nimero da norma (Decreto); sua origem (Estadual); o ano de
ograpublicagdo ou a data);

e) No enquadramento legal das infragdes, sempre devem ser
Zgiados os artigos abaixo (da Lei Estadual n® 8. 761 de 1° de abril de
2008, alterada pela Lei Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008), pois
é com este procedimento que o autuado pode identificar a que penali-
ogade estara sujeito:

As penalidades pecuniérias:
O Art. 16 seus incisos e alineas.

ptos As penalidades administrativas:

IPA

ranca o Art. 9° e seus incisos e paragrafos, quando a acao for assun-
to geral, ou;

ue o O Art. 13 e seus incisos, quando for para agravar ou atenuar a
speier

as.

NOTA: Questdes técnicas nao existentes na Lei Estadual utili-
D za-se a Lei e o Decreto Federal.

f) O enquadramento legal deve ser o mais preciso possivel.
tdgve-se procurar escolher um inciso/alinea para cada irregularidade.

g) A citac@o de outras normas legais sera usada quando for
ppéecesséria a elucidacgdo da infragdo de forma complementar. Exemplo:
Descricdo da Acdo: Constatei(amos) a seguinte(s)
irregularidade(s) rétulo sem composicao nutricional, em desacordo com
joa &esolugéo 360/03 do Ministério da Saude;

Enquadramento Legal: Artigo 16 inciso V alinea H da Lei Esta-
L | n° 8. 761 de 1° de abril de 2008, alterada pela Lei Estadual n°
.839, de 15 de julho de 2008.

h) A ordem de citagdo é Artigo, Paragrafo, Inciso, Alinea.
Exemplo:

Descricdo da irregularidade: estabelecimento em precérias con-
tid&jGes higiénico-sanitarias e envasamento de Leite Tipo C em rotulagem

com o enquadramento legal;

SUPLEMENTO

com indicacéo de Leite Tipo B;
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Enquadramento legal: Art. 9°, c/c Art. 13 e Art. 16 inciso Il alineas A e C e Inciso V alinea A e H da Lei Estadualie® B. @éabril
de 2008, alterada pela Lei Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008;

Observem que no exemplo constam tanto os enquadramentos legais, como as penalidades (administrativas e pecuniatigsja@ que 0 au
estara sujeito.

9° PASSO - CONHECIMENTO DO FORMULARIO DO AUTO DE INFRAGCAO:

AUTO DE INFRACAO
DIRETORIA DE DEFESA E INSPEGCAO SANITARIA ANIMAL N®
COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL | | s
1-UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO:
RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO | NOME FANTASIA:
PRODUTO:
CLASSIFICAGAO: N° DO S.LE: CNPJ/CPF:
I.E/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade)
CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE:| PLACA DO VEICULO (SE FOR O CASO):
3- DESCRICAO DE ACAO
EM ... /A [ A A(S) v e HORA (S) NO EXERCICIO DE INSPECAO E FISCALIZAGAO SANKARD

4- ENQUADRAMENTO LEGAL (Artigo, Parégrafos, Incisos, Alineas, Lei, Decreto, Resolucéo, Portaria)

5- O INFRATOR ESTARA SUJEITO A (S) PENALIDADE (S) PREVISTAS EM LEI FICANDO NOTIFICADO, NESTE ATO, QUE
RESPONDERA PELO FATO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO, TENDO 30 (TRINTA) DIAS A CONTAR, DESTA DATA PARA
APRESENTAR DEFESA OU IMPUGNAQAO AO AUTO PERANTE A AGED.

6- AUTORIDADE (S) Assinatura e carimbo do servidor autuante (constando nome, cargo e matricula) a AGED.

ASSINATURA ASSINATURA
7- TESTEMUNHA (S) (por motivo de recusa / auséncia assinam as testemunhas)

ASSINATURA ASSINATURA

NOME e NOME . e e

IDEN T D A D E ittt e e e e e e aans 18] S AN B ] TN

8- RECEBI A 22 VIA DESTE AUTO DE INFRA(;AO EM .......... [ | JAS HORAS

9-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL
N O M E . e e

U ASSINATURA R.G e eeeeee et .

(O o T PPN

1 via processo — 2° via autuado — 3° via arquivo

SUPLEMENTO
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POP 009: QTILIZAC}AO E PREENCHIMENTO DO TERMO DE
INTERDICAO

ou seqliestram produtos com a finalidade de evitar um risco iminente a
saude e/ ou realizar averiguacdes que possibilitem tomada de decisdes.

1. OBJETIVO: 4° PASSO - TIPOS DE INTERDICAO:

Descrever o procedimento operacional padréo para utilizacdo a) Interdicdo Cautelar: medida emergencial executada pelo
e preenchimento do Termo de Interdicdo lavrado pelos técnicgs stwvidor quando forem flagrantes os indicios de alteragcdo do produto,
Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA. material, ou substancia e / ou de risco iminente a saude.
2. APLICACAO: A interdicdo cautelar tem carater preventivo e deve durar o
tempo necessario a realizacdo de testes, provas, analises e outras
Em toda interdi¢c@o constatada pelo técnico do Servico de|Ipsovidéncias requeridas;
pecdo Estadual nos estabelecimentos de produtos de origem animal
localizados nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades  Nos casos em que a interdi¢céo tem o carater de averiguagao nao
Veterindrias Locais (UVL) da AGED/MA. € necessario lavrar o Auto de Infracéo. Neste caso ele s6 serd lavrado se
. apos os resultados das averiguagoes o fato for comprovado;
3. DESCRICAO:
A medida de Interdicdo Cautelar podera, apés conclusédo de
O procedimento para utilizagao e preenchimento do Termp Beocesso Administrativo, tornar-se definitiva.
Interdicdo obedecera aos seguintes passos:
b) Interdicdo como Penalidade: medida apllcada ao final do
1° PASSO — CONFECGAO DOS FORMULARIOS: TodgsProcesso Administrativo apds a comprovagéo de agdes que impliquem
os blocos de formularios de TERMO DE INTERDICAO, antes |dem fraude, faIS|f|ca<;ao adultera(;ao ou risco iminente a saude. Esta
serem confeccionados, sdo analisados e aprovados pela d%provagao seréa efetuada através de testes, provas, analises, avalia-
(Coordenadorla de Inspecéo Animal) com objetivo de padronizac&ao de processos de produgéo e outras providéncias.
ndo sendgermitido o uso de formulérios criados pelo Escritdrio
Regional. NOTA: Tanto a interdicdo como medidas cautelares, como a
interdicdo imposta através de penalidade, serdo obrigatérias no mo-
2° PASSO - FINALIDADE DO TERMO DE INTERDI-| mento em que forem identificadas situa¢des ou fatos, com indicios ou
CAO: documento formal que se destina a registrar a interrupgéo dasprovacdo de alteragéo ou adulteragao do produto, ou material, ou
atividades de um estabelecimento, linhas de produgéo, equipamergaobstancia e / ou risco iminente a saude.
bem como o “sequiestro” de produtos e materiais (ex. rotulos).
c¢) Interdigdo Parcial e Interdi¢cdo Total: tanto a interdicdo
3° PASSO - CONCEITO DE INTERDICAQ: é o desenvolvi-cautelar como a interdigdo imposta como penalidade podem ser execu-
mento de acdes de carater temporario que interrompam atividadesaglds de forma parcial ou total.

Sendo assim teremos:

parcial
estabelecimento
Cautelar
total
parcial
produto
total
parcial
estabelecimentq
Penalidade
total
produto parcial
total
. Exemplos de Interdicdo Parcial:
(
- de equipamento (ex. camara
frigorifica)
v’ Estabelecimentos -de linha de producéo (ex. fabricacédo de
< iogurte)

- de setor (ex. sala de cura, sala de desossa,
vestiarios)

\
SUPLEMENTO
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v Produtos{ - de produto

Exemplos de Interdicdao Total:

v Estabelecimentos

s — lote(s) ou partida

incluidos seus equipamento, materiais,

acompanhados de apreenséo e

v Produtos

5° PASSO — OBSERVACOES NA INTERDICAO:

a) Quando for efetuada agdo de interdigdo de produtos, m
ais (ex. rotulos), deveréa ser também preenchido o Termo de Fiel [
sitéario;

b) A interdicdo de produtos, materiais (ex. rétulos), € ins
mento para ser utilizado quando for necessério desenvolver agd
averiguagao;

c) Depois de realizadas as averiguacfes, podemos ter
situagdes:

Constatada a irregularidade:
apreende e inutiliza;
Infraciona.

N&o constatada a irregularidade:
libera através do Termo de Desinterdigéao.

d) Quando for clara a impropriedade de consumo ou us
produto ou material a agdo sera de apreensao;

e) Se no periodo de julgamento de um Processo Administr
o proprietéario / representante legal do estabelecimento corrigir o
vo que levou a interdigdo cautelar, o Escritorio Regional podera,
vés do Termo de Desinterdicéo, efetuar a desinterdi¢ao;

f) Quando isto ocorrer a CIPA deve ser informada atravé
Memorando Interno acompanhado do Termo de Desinterdi¢cdo
tros documentos gerados (Ex.: termo de compromisso).

g) A Desinterdigao so sera efetuada ap6s a comprovagéo
vés de vistoria, exames, andlises e outras providéncias. A libe
neste caso, nao interrompe o andamento do Processo Administi
o qual seguira seu curso normal;

h) A interdicdo como penalidade sera determinada pela (
guando da concluséo do Processo Administrativo e informada a E
tério Regional que a executara.

6° PASSO — PERIODO DE DURACAO DA INTERDICAO:

a) Se a interdicao for por periodo superior a 6 (seis) mes
estabelecimento s podera reiniciar suas atividades apos a ing
prévia de todas as suas dependéncias, instalagdes e equipame
passara a ser enquadrado no Artigo 99, inciso V, paragrafo 2° d

SUPLEMENTO

nutilizagdo de matérias primascdupos.

toda a produc¢cdo encontrada no local, no
momento da acéao.

Estadual n® 8. 761 de 1° de abril de 2008, alterada pela Lei Estadual n®
8.839, de 15 de julho de 2008, assim definido: “A interdicdo de que
Atgfita o inciso V deste artigo podera ser levantada apds o atendimento

PERRS exigéncias que motivaram a sans&o”;

- b) Se a interdi¢ao for por periodo superior a 12 (doze) meses,
eg estabelecimento passara a ser enquadrado no Artigo 99, inciso V,
paragrafo 3° da Lei Estadual n® 8. 761 de 1° de abril de 2008, alterada
pela Lei Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008, assim defido:
gadterdicdo ndo for levantada nos termos do paragrafo anterior, decor-

ridos doze meses, ser cancelado o respectivo registro”;

c¢) Se ainterdigdo ultrapassar doze (12) meses sera cancelado o
“Titulo de Registro...”

Neste caso o servidor passara a utilizar os procedimentos para
cancelamento de registro;

O servidor devera notificar o proprietéario / representante legal
do estabelecimento enquadrado nas situagfes acima descritas, que es-
e fziaﬁ'é sujeito a ter que passar por inspecao prévia ou cancelamento de
seu registro.
ativo ~ . - . . . -
oti- d) A acdo de interdi¢cdo propriamente dita sera executada utili-
at%g_ndo-se fitas, lacres, fixacdo de documentos, etiquetas adesivas.
7° PASSO — ORIENTACOES GERAIS NO PREENCHIMEN-
s & DO TERMO DE INTERDICAO:
e ou-
a) Todos os termos de interdi¢éo serdo preenchidos em trés (3)
vias, sendo a primeira via para a CIPA; a segunda via destinada ao
apeoprietario / representante legal do estabelecimento; e a terceira via
agfisstinada a UR;
ativo,
b) Os blocos serado fornecidos numerados em série e distribui-

‘||9,25 seguindo a norma utilizada pela instituicao;

rSCri- ~ L.
c¢) Todos os termos séo auto-explicativos, 0s campos possuem

titulos sobre o0 assunto a que se referem e ainda inscrigdes sob as linhas,
indicando os aspectos a serem contemplados na informacéo ou des-
cricao;

es, 0

pecdo d) Antes de serem utilizados, os termos deverao ser lidos com
:nfigNgao visando o seu preenchimento correto e a elucidagdo de possi-
a Yeip duvidas;
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e) O preenchimento correto depende:

Conhecimento da legisla¢éo (enquadramento correto);
Conhecimento técnico (descricdo do motivo da a¢éo);
Atencao e organizagao.

f) Os termos devem ser preenchidos com letra legivel (de
feréncia de forma), com caneta azul ou preta;

g) Os campos e linhas que nao forem preenchidos dever§
hachurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal rec
dacéo visa garantir o ndo acréscimo de informa¢des apos a assi
do termo pelo interessado;

h) Os termos ndo podem ser rasurados, ndo sendo pern
escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicando cg
mento de informagéo fora dos locais apropriados, usar caneta “n
texto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informage

Tais procedimentos levardo a anulacéo dos termos das re
tivas acgoes;

Caso o campo destinado a anotagdo das informagdes na
suficiente, tornar-se-a necessaria a complementacao em outro
(com comeco, meio e fim).

i) Todos os dados de identificag&o solicitados devem ser pr
chidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

j) Nos campos onde constem a assinatura do servidor, do p

prietério / representante legal do estabelecimento, ou testemunh
vem ser anotadas todas as informacgdes solicitadas (nome, data,
assinatura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja leg
espaco reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma in
¢do além da solicitada pode ser anotada nos espacos apropriad

k) Os formulérios seré@o assinados exclusivamente por még
veterindrios;

[) O campo destinado a receber a assinatura do servido
executou a a¢ao possui, nos formularios, espaco para que dois se
res assinem. No entanto, deve ser observado que presenca de
um médico veterinario ® achurar o outro espaco;

m) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escreve
forma legivel, o seu nome, cargo e numero de matricula;

p) Os termos poderdo, por incorre¢do de preenchimento, se-
rem cancelados. Neste caso, apds cumprirem a tramitagdo de praxe do
processo, o procedimento sera:

Informar ao Escritorio Regional sobre o cancelamento do ter-
mo e consequente nulidade da acéo;

pre s .
Informar ao proprietario / representante legal do estabeleci-
mento do cancelamento do termo.

OS€r  go pASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRI-

°’§i\'b DA ACAO DO TERMO DE INTERDIGAO (campo 3):
nal

ura

a)Neste campo deverd ser descrito de forma objetiva, direta, e
clara o motivo que levou a lavratura do termo;

nitido

mple-  b) A linguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos pré-

hafiess e adjetivos desnecessarios;
s, etc.

c) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum modo, o

sprte foi deduzido. Exemplos:

Descri¢do correta da agdo ® interdi¢cdo para averiguacdo do

o BEpsluto;

termo

Descricéo errada da acédo ® interdicéo por adulteracéo (adulte-
racdo é algo que so pode ser verificado através de analise).
een- .. . .

d) Deveréainformar a atividade que estava sendo realizada pelo
servidor e local (exemplo: vistoria, inspecéo, atendimento a dendncia,
¥grifica<;éo de cumprimento de determinacgéo, etc.);

a. de- o) pevera informar o que foi interditado (exemplo: produtos,
ié‘?{ﬁ'i'pamentos, rétulos, linhas de producéo, setores, estabelecimentos,
V%'ﬁc?. E especificar quando for o caso a quantidade, marca, tipo de

OfF&uto, partida;

DS;

. f) Deveré informar o porqué da interdigdo, o motivo da agé&o.
icos
Quando a interdigcdo realizada for cautelar sera necessario men-
&llj%nar o fato;
rvido-
apenas Quando a interdigao for penalidade imposta apés o julgamento
do Processo Administrativo os dizeres do termo serdo definidos na
CIPA e enviados a UR para execucéo.
r, de
9° PASSO - FUNDAMENTACAO LEGAL (campo 4):

n) As assinaturas das testemunhas serdo necessarias apenas ga) Este campo estd presente no Termo de Apreenséo /

quando o proprietéario / representante legal do estabelecimento se
sar a assinar ou quando ndo estiverem presentes.

Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatérias as as
ras de 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR;

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 me
constitui peca processual.

0) Os servidores ficam responsaveis pelas declaragdes g
zerem nos formularios sendo passiveis de puni¢éo, por falta gravi
casos de falsidade ou omisséo dolosa;

I'ffiffilizacéo / Aproveitamento Condicional e no Termo de Interdicéo,
destina-se a registrar os artigos que “autorizam” a realizacao de tais
.acoes;

Sinatu-

b) No Termo de Interdigdo ser& utilizado um dos seguintes

Sr%tigos da Lei Estadual n° 8. 761 de 1° de abril de 2008, alterada pela Lei

Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008:

ue fi- O Art. 9°inciso V, quando a acgéo for assunto geral, ou;
e,em O Art. 12 inciso Il, quando a acdo for medida cautelar, ou;
O Art. 13 inciso V, quando for para agravar ou atenuar a acao.

SUPLEMENTO
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10 ° PASSO — CONHECIMENTO DO FORMULARIO DO TERMO DE INTERDICAO:

TERMO DE INTERI?IQAO
DIRETORIA DE DEFESA E INSPEGCAO SANITARIA ANIMAL I

COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL

1- UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO PRODUTO: NOME FANTASIA:
CLASSIFICACAO: N° DO S.I.E.: CNPJ/CPF:
I.LE/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE: PLAC)A DO VEICULO (SE FOR O
CASO):

3- DESCRICAO DE ACAO

EM ... [ [ oo, AS) oot e HORA (S) NO EXERCICIO DE INSPECAO E FISCALIZACAO SANITAROA
REALIZAR

4- FUNDAMENTACAO LEGAL (Artigo, Paragrafos, Incisos, Alineas, Lei, Decreto, Resolucdo, Portaria)

5- O PRORIETTARIO / REPRESENTANTE LEGAL PELO ESTABELECIMENTO / PRODUTO ACIMA QUALIFICADO FICA
CIENTE DA OBRIGACAO DE ZELAR PELA MANUTENGCAO DA INTERDICAO, SENDO PROIBIDO DE PRODUZIR,
COMERCIALIZAR, TRANSFERIR, UTILIZAR, SEM A EXPRESSA AUTORIZACAO DA AGED/MA.
6- AUTORIDADE (S) Assinatura e carimbo do servidor (Constando Nome, Cargo e Matricula) .

ASSINATURA ASSINATURA
7- TESTEMUNHA (S) (Por motivo de recusa / auséncia assinam as testemunhas)

ASSINATURA ASSINATURA
NOME: .. NOME:
IDENTIDADE ... | e
IDENTIDADE: ...,
8- RECEBI A 22 VIA DESTE TERMO EM .......... Lo Lo JAS L e, HORAS

9-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL

ASSINATURA

1° via: Processo — 2° via: pnesa — 3° via: Aquivo

SUPLEMENTO
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POP 010: UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO TERMO DE
APREENSAO / INUTILIZAGAO / APROVEITAMENTO CON-
DICIONAL

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para utilize
e preenchimento do Termo de Apreenséo / Inutilizagdo / Aprove
mento Condicional lavrado pelos Técnicos do Servigo de Insp
Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em toda apreensdao / inutilizacéo / aproveitamento condici
constatada pelo Técnico do Servigo de Inspec¢éo Estadual nos es
cimentos de produtos de origem animal localizados nos municipio
Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL
AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagao e preenchimento do Term
Apreenséo / Inutilizagdo / Aproveitamento Condicional obedecer§
seguintes passos:

1° PASSO — CONFECGCAO DOS FORMULARIOS: Tod(
os blocos de formularios de TERMO DE APREENSAQ
INUTILIZACAO / APROVEITAMENTO CONDICIONAL, antes
de serem confeccionados, sdo analisados e aprovados pela
(Coordenadoria de Inspe¢édo Animal) com objetivo de padroniza
ndo sendo permitido o uso de formularios criados pelo Escrit
Regional.

2° PASSO — FINALIDADE DO TERMO DE APREENSAQ
/ INUTILIZACAO / APROVEITAMENTO CONDICIONAL: do-
cumento formal que destina-se a registrar a apreensédo, bem
destinagao do(s) produto(s) para inutilizagdo ou aproveitamento
dicional, conforme o caso.

3° PASSO - OBSERVACOES SOBRE APREENSAO
INUTILIZACAO/ APROVEITAMENTO CONDICIONAL:

a)E obrigatoria a lavratura do Auto de Infracdo, nas acde
apreensao;

b) Quando o produto for apreendido e inutilizado dentro

estabelecimento, ficando o proprietario responsavel por sua destinagéo

final devera ser emitida notificagdo nos seguintes termos:

Notifico o proprietéario / representante legal do estabelecin
to acima qualificadque a destina¢éo adequada do produto apreer
do e inutilizado, conforme o Termo de Apreenséo/ Inutilizag3
Aproveitamento Condicional n® XXXXXXX, é de sua inteira respo
bilidade.

¢) Quando o produto for apreendido tendo sido ou ndo iny
zado e ndo poder ser retirado do local, no momento da a¢éo de a
sdo, deve ser lavrado o Termo de Fiel Depositario.

4° PASSO — ORIENTAGCOES GERAIS NO PREENCH
MENTO DO TERMO DE APREENSAO, INUTILIZACAO, APRO-
VEITAMENTO CONDICIONAL:

a) Todos os termos de apreenséo / inutilizacdo / aproveitar
to condicional serdo preenchidos em trés (3) vias, sendo a primei
para a CIPA, a segunda via destinada ao proprietario / represe
legal do estabelecimento; e a terceira via destinada a UR;

|

SUPLEMENTO

b) Os blocos serado fornecidos numerados em série e distribui-
dos seguindo a norma utilizada pela institui¢&o;

c)Todos os termos sdo auto-explicativos, os campos possuem

titulos sobre o assunto a que se referem e ainda inscri¢cdes sob as linhas,
indicando os aspectos a serem contemplados na informagé&o ou des-

ACEICED;

eita-

ecao d) Antes de serem utilizados, os termos deverdo ser lidos com
atencao visando o seu preenchimento correto e a elucidagdo de possi-
veis duvidas;

e) O preenchimento correto depende:
onal
abele-
s das

da

Conhecimento da legislacédo (enquadramento correto);
Conhecimento técnico (descricdo do motivo da agéo);
Atencao e organizacao.

f) Os termos devem ser preenchidos com letra legivel (de pre-
feréncia de forma), com caneta azul ou preta;

o de g) Ao indicar a quantidade de produtos apreendidos, logo apos
amsalgarismos, o nimero devera ser escrito por extenso entre parénte-
ses. Deve-se proceder da mesma forma todas as vezes que figurarem
algarismos no texto, como por exemplo, prazos;
S
/ h) Os campos e linhas que nao forem preenchidos deveréo ser
hachurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal recomen-
QlRééo visa garantir o ndo acréscimo de informacdes apds a assinatura
cé@lo, termo pelo interessado;
Orio
i) Os termos n&o podem ser rasurados, ndo sendo permitido
escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicando comple-
mento de informag&o fora dos locais apropriados, usar caneta “marca
texto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informa-
cgdes, etc.
con-
Tais procedimentos levarédo a anulag¢@o dos termos das respec-
tivas acdes;

~

Caso o campo destinado a anotacéo das informagdes nao seja
suficiente, tornar-se-a necesséria a complementacéo em outro termo.
s de
j) Todos os dados de identificagao solicitados devem ser preen-
chidos, conferindo-se numero e nomes nos documentos;
do
k) Nos campos onde constem a assinatura do servidor, do
proprietario / representante legal do estabelecimento, ou testemunha,
devem ser anotadas todas as informacdes solicitadas (nome, data, hora,
eassinatura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja legivel, o
despaco reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma informa-
10cA0 além da solicitada pode ser anotada nos espagos apropriados;
nsa-
I) Os formularios serdo assinados exclusivamente por médicos
veterinérios;
tili-
preen- m) O campo destinado a receber a assinatura do servidor que
executou a agdo possui, nos formularios, espaco para que dois servido-
res assinem. No entanto, ha presenca de apenas um veterinario, hachurar
I-0 outro espaco;

n) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escrever, de
forma legivel, o seu nome, cargo e numero de matricula;
men-
ravia  0) As assinaturas das testemunhas serdo necessérias apenas
taoi@ndo o proprietario / representante legal do estabelecimento se recu-

sar a assinar ou quando ndo estiverem presentes.
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Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatorias as assina- b) A linguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos pré-
turas de 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR; | \inge adjetivos desnecessarios:

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 mesmo )
constitui peca processual. c) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum modo, o

que foi deduzido;
p) Os servidores ficam responséaveis pelas declaragfes que
fizerem nos formularios sendo passiveis de punicao, por falta grave,

! e d) Neste campo sera descrito o momento, o local,0 qué e as
em casos de falsidade ou omissao dolosa;

razdes que motivaram a agao;

g) Os termos poderao, por incorre¢éo de preenchimentq, se-
rem cancelados. Neste caso, apos cumprirem a tramitagdo de praxe do €) A descricdo do motivo devera ser devidamente
processo, o procedimento sera: compatibilizada com o enquadramento legal do Auto de Infracéo que

g . for lavrado na acéo.
Informar ao Escritério Regional sobre o cancelamento do|ter-

mo e consequente nulidade da agéo; ~
6° PASSO - FUNDAMENTACAO LEGAL (campo 4): Este

Informar ao proprietério / representante legal do estabele€ampo esta presente no Termo de Apreensao / Inutilizagao / Aprovei-
mento do cancelamento do termo. tamento Condicional e no Termo de Interdicéo, destina-se a registrar os

artigos que “autorizam” a realizacéo de tais acoes.
5° PASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCR

CAO DA ACAO DO TERMO DE APREENSAO / INUTILIZACAO B o )
/ APROVEITAMENTO CONDICIONAL (campo 3): a) No Termo de Apreensao / Inutilizagcdo / Aproveitamento
Condicional sera utilizado o artigo 14 seus incisos, paragrafo tnico e

a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, dir¢talimeas da Lei Estadual n° 8. 761 de 1° de abril de 2008, alterada pela Lei
clara o motivo que levou a lavratura do termo; Estadual n° 8.839, de 15 de julho de 2008.

7° PASSO — CONHECIMENTO DO FORMULARIO DO TERMO DE APREENSAO / INUTILIZACAO / APROVEITAMENTO
CONDICIONAL:

TERMO DE APREENSAQ, INUTILIZAGAO E APROVEITAMENTO CONDICIONAL
DIRETORIA DE DEFESA E INSPECAO SANITARIA ANIMAL

COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL

1-UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO:
RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO NOME FANTASIA:

PRODUTO:
CLASSIFICAQAO: N° DO S.I.E: CNPJ/CPF:
I.LE/IR.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE: PLACA DO VEICULDO (se for o caso):
3- DESCRICAO DA ACAO
EM ... [ [ IO HORA (S) NO EXERCICIO DE INSPECAO E FISCALIZACAO SRWATAO

REALIZAR

APREENDI

Partida )

PROVENIENTE OU FABRICADO POR

EM DECORRENCIA DE

(Irregularidades Constatadas)

4-FUNDAMENTACAO LEGAL (Artigo, Paragrafos, Incisos, Alineas, Lei, Decreto, Resolugéio, Portaria)

SUPLEMENTO
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5- DESTINACAO DO PRODUTO APREENDIDO

LOCALIZADO

(Identificar a instalagéo ou area fisica onde ocorreuiéizagéio ou aproveitamentordicional)

6- O PROPRIETARIO / RESPONSAVEL FICA CIENTE QUE AS

PRODUTO E SUBPRODUTO DE ORIGEM ANIMAL, SAO DE SUA RESPONSABILIDADE.

DESPESAS DECORRENTES DA APREENSAO E INUTILIZACAD DE

7- AUTORIDADE (S) Assinatura e carimbo do servidor autuante (Constando Nome, Cargo e Matricula)

ASSINATURA ASSINATURA
8- TESTEMUNHA (S)  (Por motivo de recusa/auséncia assinam asutasteam
................. ASSINATURA ASSINATURA
NOME: ... e e et e e e s bb e e e ebaeaeeasaeas LNOME: . ae e
.IDENTIDADE:
............. y AS e e,
NOME ...ttt e e e st e e e s sbeessssbeeesssssees ores
[ S SRSR S
"""""""""""""""" ASSINATURA 2

12 via processo - 22 via empresa - 32 via arquivo

POP 011: UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO TERMO DE
DESINTERDICAO

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo para utilize
e preenchimento do Termo de Desinterdi¢do lavrado pelos Téc
do Servico de Inspegédo Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em toda desinterdi¢cdo constatada pelo Técnico do Servig
Inspecéo Estadual nos estabelecimentos de produtos de origem &
localizados nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unid
Veterindrias Locais (UVL) da AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagdo e preenchimento do Term
Desinterdicdo obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECCAO DOS FORMULARIOS: Todg
os blocos de formularios de TERMO DE DESINTERDIQ/:\O, an
de serem confeccionados, sdo analisados e aprovados pela
(Coordenadoria de Inspe¢éo Animal) com objetivo de padroniza
n&o sendo permitido o uso de formulérios criados pelo Escritorio R
onal.

2° PASSO-FINALIDADE DO TERMO DE DESINTERDICAO
docurrento formal que destina-se a registrar a desinterdi¢édo do es
lecimento, produto, linha de producéo, equipamentos, materiais, @
do sanadas as irregularidades ou ndo comprovadas as suspeitas

o de
animal
ades

SUPLEMENTO

3° PASSO - OBSERVACOES SOBRE DESINTERDICAO:

a) Quando a interdicao tiver sido cautelar a desinterdig&o pode-
ra ser efetuada pelo Escritério Regional, sendo tal fato repassado a
CIPA, através de Memorando Interno, devidamente acompanhado do
Termo de Desinterdigdo e outros documentos que por ventura forem

acgerados;
nicos

b) Quando a interdicao tiver sido imposta como penalidade, a
desinterdicdo sera determinada pela CIPA e executada pelo Escritério
Regional. Exemplo:

Acéo: Interdico Cautelar de Estabelecimento;

Ocorréncia: proprietario demonstra interesse em sanar 0s mo-
tivos que levaram a Interdicdo Cautelar;

Atitude do Escritorio Regional:

Prepara Termo de Compromisso com 0s pontos a serem aten-

0 8Rios;

Libera o estabelecimento para “reforma”, através de Termo de

sDesinterdi¢&o;
es
CIPA Verifica o cumprimento do Termo, registrando em Relatério de
g%s'torla;
egi- ) . . .

Em caso de atendimento libera o estabelecimento para “funci-
onamento” através de Termo de Desinterdi¢éo;

tabe- Neste caso, como certamente estara tramitando Processo Ad-
jugnistrativo, a CIPA devera ser informada sobre a situagéo, atraves de
5. Memorando Interno, acompanhado dos documentos pertinentes.
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4° PASSO - ORIENTAGCOES GERAIS SOBRE O PREE
CHIMENTO DO TERMO DE DESINTERDICAO:

a) Todos os termos de desinterdi¢éo serdo preenchidos e
(3) vias, sendo a primeira via para a CIPA; a segunda via destina
proprietario / representante legal do estabelecimento; e a tercei
destinada a UR;

b) Os blocos seréo fornecidos numerados em série e dist
dos seguindo a norma utilizada pela instituicéo;

¢) Todos os termos séo auto-explicativos, 0s campos pos:
titulos sobre 0 assunto a que se referem e ainda inscri¢cdes sob as
indicando os aspectos a serem contemplados na informacéo o
cricao;

d) Antes de serem utilizados, os termos deverao ser lidos
atencao visando o seu preenchimento correto e a elucidagéo de
veis duvidas;

e) O preenchimento correto depende:

Conhecimento da legisla¢@o (enquadramento correto);
Conhecimento Técnico (descrigdo do motivo da agao);
Atencéo e organizacao.

f) Os termos devem ser preenchidos com letra legivel (de
feréncia de forma), com caneta azul ou preta;

g) Os campos e linhas que nao forem preenchidos deverg
hachurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal rec
dacao visa garantir o ndo acréscimo de informacgdes apos a assi
do termo pelo interessado;

h) Os termos ndo podem ser rasurados, ndo sendo pern
escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicando ¢
mento de informac&o fora dos locais apropriados, usar caneta “n
texto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar info
¢Oes, etc.

Tais procedimentos levardo a anulagéo dos termos das re
tivas acgoes;

Caso o campo destinado a anotagdo das informacgdes n&
suficiente, tornar-se-a necessaria a complementacio em outro te

i) Todos os dados de identificagéo solicitados devem ser p
chidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

j) Nos campos onde constem a assinatura do servidor, da
prietario / representante legal do estabelecimento, ou testemunh
vem ser anotadas todas as informacg@es solicitadas (nome, data

assinatura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja leg
espaco reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma in
¢do além da solicitada pode ser anotada nos espacos apropriad

k) Os formulérios seréo assinados exclusivamente por mé
veterinarios;

I) O campo destinado a receber a assinatura do servido

executou a agdo possui, nos formularios, espago para que dois se
res assinem. No entanto, deve ser observado que na presenca de

N-

m trés

m) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escrever, de
forma legivel, 0 seu nome, cargo e niumero de matricula;

n) As assinaturas das testemunhas serdo necessarias apenas
d@j@ando o proprietario / representante legal do estabelecimento se recu-
faséfa assinar ou quando ndo estiverem presentes.

) Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatérias as assinatu-
ibis de 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR;

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 mesmo

S,u&mstitui peca processual.
linhas,

i des- 0) Os servidores ficam responsaveis pelas declaragfes que fi-

zerem nos formularios sendo passiveis de punicao, por falta grave, em
Sasos de falcidade ou omisséo dolosa;
possi- N . N .
p) Os termos poderdo, por incorre¢do de preenchimento, se-
rem cancelados. Neste caso, apds cumprirem a tramitagdo de praxe do
processo, o0 procedimento sera:

Informar ao Escritorio Regional sobre o cancelamento do ter-
mo e consequiente nulidade da acéo;

Informar ao proprietario / representante legal do estabeleci-
praento do cancelamento do termo.

5° PASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRI-

10GA0 DA ACAO NO TERMO DE DESINTERDIGCAO (campo 3):

omen-

natura a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, direta, e
clara o motivo que levou a lavratura do termo;

nitido  b) A linguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos pré-

DIYE-e adjetivos desnecessarios;

narca

ma- c) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum modo, o
que foi deduzido;

SPEC- ) Nele sera descrito o momento, o local, o qué e as razdes que

motivaram a desinterdi¢ao;

0 seja

L e) Ao descrever o que foi desinterditado devera ser feita men-

rEac') ao numero do Termo de Interdicao referente. Exemplo:
een- . o ~ - . .
Desinterditei a linha de producédo de Queijo Prato, interditada

atraveés do Termo de Interdigéo n° 001256 de 25/02/2009;

pro- . . - . .

a de- T) Ao descrever o motivo da desinterdicdo devera ser feito
lBegcéo aos documentos que comprovarem a regularizagdo da situagéo,

v@hexando-os ao termo. Exemplo:

forma-

os; Desinterditei em decorréncia de estar a referida linha de produ-

¢éo em condi¢des adequadas de funcionamento conforme demonstra o

diddelatorio de Vistoria de 20/02/2009.

g) Nos casos de desinterdicdo como, por exemplo, para fabri-
qaedo de produtos e realizac@o de exames laboratoriais, ou para retirada
2nddanaquinarios, ou para reforma, deve ser redigido no Termo “que este
apermae de Desinterdicdo em nada prejudica a interdi¢éo realizada no

um médico veterinario ® hachurar o outro espaco;

SUPLE

Termo de Interdi¢cdo n°® xxx”

MENTO




D.O.PODER EXECUTIVO @ SEGUNDA-FEIRA, 15 -JUNHO - 2009s¥1H

6° PASSO — CONHECIMENTO DO FORMULARIO DO TERMO DE DESINTERDICAO:

):

TERMO DE DESINTERDICAO
DIRETORIA DE DEFESA E INSPEQAO SANITARIA ANIMAL N
COORDENADORIA DE INSPEQAO ANIMAL
1-UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO:
RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO PRODUTO: NOME FANTASIA:
CLASSIFICAQAO: N° DO S.I.E.: CNPJ/CPF:
I.LE/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE: PLACA DO VEICULO (SE FOR O CASQO
3- DESCRICAO DE ACAO
EM ... e T AS) oo e, HORA (S) NO EXERCICIO DE INSPECAO E FISCALIZACAO SANITAROA
REALIZAR
(Acao e Local)

DESINTERDITEL ..ttt oottt e oo oo e et e et ee e ettt et e e s aat e a1 s 2+ e+ Smmmmmma s £ e £ £e s sk kR e oo e e e e e e eeeeeeeeeeseesan bbb a s aaeeaaeaeeeenaes

ASSINATURA ASSINATURA

5- TESTEMUNHA (S) (Por motivo de recusa / auséncia assinam as testemunhas)

ASSINATURA ASSINATURA

NOME ... ettt e e e e e e e e e e e e e e raee s INOME ...

IDENTIDADE: ...oi oottt e e e e e e e e aaaaeees]
IDENTIDADE:

6- RECEBI A 22 VIA DESTE TERMO EM .......... Joounni. . [ivevunn... AS s D i, HORAS

7-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL
NOME ... it

"""""""""""""" ASSINATURA Y T

P e

12 via : Processo — 22 via: Empresa — 32 via: Arquivo

SUPLEMENTO
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POP 012: UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO TERMO
COMPROMISSO

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo para utiliz
e preenchimento do Termo de Compromisso lavrado pelos técnic
Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Toda vez que for constatada pelo Técnico do Servico de In
¢do, a necessidade de oficializar um compromisso nos estabeleg
tos de produtos de origem animal localizados nos municipios das U
des Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL)
AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagao e preenchimento do Term
Compromisso obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECCAO DOS FORMULARIOS: Tod
os blocos de formularios de TERMO DE COMPROMISSO, ante
serem confeccionados, sdo analisados e aprovados pela
(Coordenadoria de Inspecé@o Animal) com objetivo de padroniza
nao sendo permitido o uso de formularios criados pelo Escrit
Regional.

2° PASSO - FINALIDADE DO TERMO DE COMPRO:

MISSO: Destina-se a registrar, dentro de um prazo determinadc
compromisso assumido pelo proprietario / representante legal do
belecimento com o servico de inspecéo e fiscalizacdo de produt
origem animal.

3° PASSO - OBSERVAGOES SOBRE TERMO DE CON
PROMISSO:

a) O Termo de Compromisso pode ser acompanhado po
cronograma de atividades, com prazos estabelecidos e de comun
do entre as partes.

b) A verificacdo do cumprimento do Termo de Compromi
obedeceré as seguintes instrugdes:

Seja por entrega de documentos requisitados, conserto de
pamentos, retirada de materiais, etc., no momento em que o0 se
tomar ciéncia do seu cumprimento, deve registrar o fato na vi

Termo de Compromisso constante do arquivo (32 via), bem com

via do proprietario / representante legal (22 via), bem como na 12
CIPA (processo); devendo sempre assinar, carimbar e datar;

Caso haja apresentagdo de documentos os mesmos dev
anexados junto ao termo de compromisso;

Caso a obrigacéo determinada no Termo de Compromiss tt

nha sido realizacao de reformas, reparos, remocao de equipam
etc., isto é, depender da verifica¢&o “in loco”, a constatacao do at
mento deve ser registrada num relatério de vistoria que da m
forma, deve ser anexado a via do Termo de Compromisso, do arg
bem como registrado na via do proprietario / representante legal
via do processo.

c¢) No campo 04 do formuléario o proprietario fica cientifical
de sua obrigacéo de informar, por escrito, a AGED o cumprimen

d) Da mesma forma o servidor fica responsavel por registrar tal
cumprimento;

e) O servidor tera autonomia para negociar 0s prazos constan-
tes no Termo de Compromisso. A concessao de prazos deve levar em
acéonsideracgao o risco a saude do consumidor;
0s do

f) Os prazos fixados no Termo de Compromisso poderéo,
como os da Notificagdo serem aumentados ou diminuidos, por motivos
de interesse publico e em casos excepcionais, mediante despacho fun-
damentado. Neste caso devera:

spe-
imen-  Preparar novo termo;

nida-  Justificar por escrito o0 motivo que levou a prorrogar o prazo;
da Levar em consideragéo riscos a saude do consumidor.

4° PASSO — ORIENTAQOES GERAIS SOBRE O PREEN-
CHIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO:
o de a) Todos os termos de compromisso serdo preenchidos em trés
(3) vias, sendo a primeira via para a CIPA: a segunda via destinada ao
)Sproprietério / representante legal do estabelecimento; e a terceira via
L ggstinada aUR;
CIPA N . - o
c30, b) Os blocos seréo fornecidos numerados em série e distribui-
6i6§s seguindo a norma utilizada pela instituig&o;

¢) Todos os termos sao auto-explicativos. Os campos possu-
em titulos sobre o assunto a que se referem e ainda inscri¢cdes sob as
0, limhas, indicando os aspectos a serem contemplados na informacao ou
edsscricao;
os de
d) Antes de serem utilizados, os termos deverao ser lidos com
atencgao visando o seu preenchimento correto e a elucidagéo de possi-
/"veis duvidas;

e) O preenchimento correto depende:

rum

1acoO™  conhecimento da legislacéo (enquadramento correto);
Conhecimento Técnico (descricdo do motivo da a¢ao);

Lo Atencéo e organizacao.

)

f) Os termos devem ser preenchidos com letra legivel (de pre-
e1:]euriéncia de forma), com caneta azul ou preta;
rvidor . = . =
g) Os campos e linhas que ndo forem preenchidos deveréo ser
A I%jgchurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal recomen-
o dg%"o visa garantir o ndo acréscimo de informacdes ap0s a assinatura
0 termo pelo interessado;

o

bm ser h) Os termos ndo podem ser rasurados, ndo sendo permitido
escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicando comple-
mento de informag&o fora dos locais apropriados, usar caneta “marca
eggto“ ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informa-
eff3eS: etc.

endi- ) )
bsma  1ais procedimentos levardo a anulagéo dos termos das respec-

qutds acoes;
ena

o

Caso o campo destinado a anotacdo das informagfes nao seja
suficiente, tornar-se-a necesséria a complementacéo em outro termo.

do
o da i) Todos os dados de identificagéo solicitados devem ser preen-

determinacao;
SUPLE

chidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

MENTO
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j) Nos campos onde constem a assinatura do servidor
proprietario / representante legal do estabelecimento, devem ser
das todas as informacgdes solicitadas (nome, data, hora, assin
identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja legivel, o espago
vado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma informag&o alé¢
solicitada pode ser anotada nos espacos apropriados;

k) Os formulérios seréo assinados exclusivamente por még
veterinarios;

[) O campo destinado a receber a assinatura do servido
executou a agdo possui, nos formularios, espacgo para que dois se
res assinem. No entanto, deve ser observado que na presenca de
um médico veterinario ® hachurar o outro espaco;

m) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escreve
forma legivel, o seu nome, cargo e nimero de matricula;

n) Os servidores ficam responsaveis pelas declaracoes q
zerem nos formularios sendo passiveis de punicéo, por falta gravi
casos de falcidade ou omissédo dolosa;

0) Os termos poderao, por incorre¢do de preenchimentg
rem cancelados. Neste caso, apds cumprirem a tramitagéo de pr
processo, o0 procedimento sera:

6° PASSO — CONHECIMENTO DO FORMULARIO DO TERM

e do Informar ao Escritorio Regional sobre o cancelamento do auto
anetansequente nulidade da agéo;

atura,

reser- Informar ao proprietario / representante legal do estabeleci-
ermeato do cancelamento do termo.

5° PASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRI-
lic@dO DA ACAO DO TERMO DE COMPROMISSO (campo 3):

a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, direta, e
alera o motivo que levou a lavratura do termo;
rvido-
apenas b) A linguagem deve ser Técnica, evitando-se julgamentos pré-
vios e adjetivos desnecessarios;

r, de  c) Deve serrelatado o que foi observado/solicitado; de nenhum
modo, o que foi deduzido;

ue fi-  d) Sera descrito o objeto do compromisso, detalhando, quando
e feno caso, em cronograma anexo e sempre fixando prazos;

e) A efetivacdo do objeto do compromisso devera ser comunicada
, 8AGED pelo proprietario / representante legal do estabelecimento por
axesddto e sua verificacao feita pelo servidor, devidamente documentada.

O DE COMPROMISSO:

TERMO DE COMPROMISSO

DIRETORIA DE DEFESA E INSPEGAO SANITARIA ANIMAL

COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL

1-UNIDADE REGIONAL:

2- IDENTIFICACAO.

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO PRO

DUTO: NOME FANTASIA:

CLASSIFICAGAO: N°DO S.ILE.:

CNPJ/CPF:

PROCEDER:

I.LE/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:
MUNICIPIO: U.F TELEFONE: PLACA DO VEICULO (SE FOR O
CASO):
3- DESCRICAO DA ACAO
PELO PRESENTE TERMO O PROPRIETARIO / REPRESENTANTE LEGAL DO ESTABELECIMENTO ACIMA IDENTIFICADO |SE
COMPROMETE JUNTO AO SERVICO DE INSPECAO E FISCALIZACAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL DA AGED A

4- O PROPRIETARIO / REPRESENTANTE LEGAL PELO ESTA

POR ESCRITO A AGED/MA A COMPROVACAO DA EFETIVACAO DO OBJETO DESTE COMPROMISSO.

BELECIMENTO FICA CIENTE DA OBRIGAGCAO DE APRESENTAR

5- AUTORIDADE Assinatura e carimbo do servidor (Constando Nome, Cargo e Matricula)

LOCAL E DATA:
...................................................................................................... s e DE
ASSINATURA DE.....coccvunes
6- RECEBI A 22 VIA DESTE TERMO EM .......... Lo [, L AS s T e, HORAS
7-PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL
NOME L ettt |
................................................................................... R G e
ASSINATURA .
P e b

12 via: Processo — 22 via: Empresa — 32 via: Arquivo

SUPLEMENTO
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POP 013: UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO TERMO DE
FIEL DEPOSITARIO

1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para utiliz
e preenchimento do Termo de fiel depositario lavrado pelos Téc
do Servico de Inspecgédo Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Toda vez que for constatado pelo Técnico do Servigo de In
¢ao, a necessidade de oficializar um fiel depositario nos estabelec
tos de produtos de origem animal localizados nos municipios das U
des Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL)
AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagdo e preenchimento do Term
Fiel Depositario obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECCAO DOS FORMULARIOS: Tod
os blocos de formularios de TERMO DE FIEL DEPOSITARIO, an
de serem confeccionados, sdo analisados e aprovados pela
(Coordenadoria de Inspecé@o Animal) com objetivo de padroniza
ndo sendo permitido o uso de formularios criados pelo Escrit
Regional.

2° PASSO — FINALIDADE DO TERMO DE FIEL DEPOSIt

d) Se houve apreensédo e por algum motivo o produto ndo
puder ser inutilizado o Termo é preenchido normalmente, sendo o
campo 05 achurado. O proprietario / representante legal do estabeleci-
mento serd informado através da mesma Notificagcdo emitida no mo-
mento da retirada do produto, sobre modo de inutilizacéo e o local onde
acdera realizada.
nicos

4° PASSO — ORIENTAGCOES GERAIS NO PREENCHI-
MENTO DO TERMO DE FIEL DEPOSITARIO:

a) Todos os termos de fiel depositario serdao preenchidos em
SREes (3) vias, sendo a primeira via para a CIPA; a segunda via destinada
IM&Siproprietario / representante legal do estabelecimento; e a terceira via
nd'gaéétinada aUR;

b) Os blocos serado fornecidos numerados em série e distribui-
dos seguindo a norma utilizada pela institui¢&o;

o de ¢) Todos os termos sdo auto-explicativos. Os campos possu-
em titulos sobre o assunto a que se referem e ainda inscri¢cdes sob as
linhas, indicando os aspectos a serem contemplados na informacéo ou

)sdescrlgao,

tes . ~ .

CIFA i d) Antes de serem utlllzgdos, os termos deverag ser~I|dos com )
atencdo visando o seu preenchimento correto e a elucidagéo de possi-

??_7%15 duvidas;

orio

e) O preenchimento correto depende:

Conhecimento da legisla¢édo (enquadramento correto);

TARIO: Destina-se a nomear o proprietario / representante legal do  conhecimento Técnico (descri¢do do motivo da acéo);
estabelecimento como fiel depositario do produto/material interditado Atenc&o e organizagao.
ou apreendido, bem como lhe dar ciéncia de suas responsabilidades

para com o produto/material em questao.

3°PASSO — QUANDO DEVERA SER LAVRADO UM TERMC
DE FIEL DEPOSITARIO:

a) Todas as vezes que se proceder a interdicao de produtg
materiais;

b) Quando for realizada uma apreensao com inutilizacag
produto ndo puder ser retirado do local, no ato.

Posteriormente, quando o produto for retirado do local
AGED o servidor notificara o proprietario nos seguintes termos:

f) Os termos devem ser preenchidos com letra legivel (de pre-
feréncia de forma), com caneta azul ou preta;

g) Os campos e linhas que ndo forem preenchidos deveréo ser
hachurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal recomen-
s @agdio visa garantir o ndo acréscimo de informacdes apos a assinatura
do termo pelo interessado;

eo h) Os termos ndo podem ser rasurados, ndo sendo permitido
escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicando comple-
mento de informag&o fora dos locais apropriados, usar caneta “marca
helgxto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informa-
¢cdes, etc.

Tais procedimentos levardo a anulagéo dos termos das respec-

Notifico o proprietario / representante legal do estabelecimen- ¢
to acima qualificado que o produto apreendido e inutilizado através W3S aG0es;
Termo de Apreenséo / Inutilizagédo / Aproveitamento Condicional n® ) R . . . . .
XXXXXXX, que estava sob sua responsabilidade conforme Termp de Caso o campo destinado a anotacéo das informacdes nao seja

Fiel Depositario n® XXXXXXX, foi retirado do local pela AGED.

¢) Quando for realizada uma apreensdo sem inutilizacac
produto ndo puder ser retirado do local, no ato.

Posteriormente, quando o produto for retirado do local
AGED, o servidor notificara o proprietario nos seguintes termos:

Notifico o proprietario / representante legal do estabelecin
to acima qualificado que o produto apreendido através do term
Apreenséo / Inutilizagdo / Aproveitamento Condicional n® XXXXXX
gue estava sob sua responsabilidade conforme Termo de Fiel D
tario n® XXXXXXX, foi retirado do local pela AGED... (descrever
modo e o local onde foi ou seré realizada a inutilizacéo).

SUPLEMENTO

suficiente, tornar-se-a necesséria a complementacéo em outro termo.

ye o i) Todos os dados de identificacdo solicitados devem ser preen-
chidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

hela j) Nos campos onde constem a assinatura do servidor, do pro-
prietario / representante legal do estabelecimento, ou testemunha, de-
vem ser anotadas todas as informacgdes solicitadas (nome, data, hora,
re@ssinatura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja legivel, o
oafpaco reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma informa-
X,cdo além da solicitada pode ser anotada nos espacos apropriados;
eposi-
o] k) Os formularios serdo assinados exclusivamente por médicos

veterinarios;
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) O campo destinado a receber a assinatura do servidol que  Informar ao Escritério Regional sobre o cancelamento do ter-
executqu a agéo possui, nos formularios, espaco para que dois seryjdog consequente nulidade da ac&o:
res assinem, no entanto, deve ser observado que na presenca de apenas
um médico veterindrio, hachurar o outro espaco; oo
Informar ao proprietario / representante legal do esta-
m) Caso o servidor ndo possua carimbo deverd escrever,bgdecimento do cancelamento do termo.
forma legivel, o seu nome, cargo e nimero de matricula;

5° PASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRI-

n) As assinaturas das testemunhas serdo necessarias ap ~ < .
guando o proprietario / representante legal do estabelecimento s rgc%%}? DA AGAO DO TERMO DE FIEL DEPOSITARIO (campo 4):

sar a assinar ou quando ndo estiverem presentes.

a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, direta, e

Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatérias as assiaga o motivo que levou & lavratura do termo;
turas de 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR;

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 me$mo b) A linguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos pré-
constitui peca processual. vios e adjetivos desnecessarios;

o) Os servidores ficam responséveis pelas declaragdes que fi-  ¢) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum modo, o
zerem nos formularios sendo passiveis de punicao, por falta gra B.RIB foi deduzido:
casos de falsidade ou omisséo dolosa;

se- d) Sera descrito o objeto que sera feito o termo de fiel deposi-
aide. Necessario identificar quantidade e tipo de produto/material in-
terditado ou apreendido;

p) Os termos poderdo, por incorregdo de preenchiment
rem cancelados. Neste caso, apds cumprirem a tramitagéo de pr
processo, o0 procedimento sera:

6° PASSO — CONHECIMENTO DO FOMULARIO DO TERMO DE FIEL DEPOSITARIO:

TERMO DE FIEL DEPOSITARIO
DIRETORIA DE DEFESA E INSPEGAO SANITARIA ANIMAL N s

COORDENADORIA DE INSPEGAO ANIMAL

1-UNIDADE REGIONAL:
2- IDENTIFICACAO:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO PRODUTO: NOME FANTASIA:
CLASSIFICACAO: N° DO S.1.E: CNPJ/CPF:
I.E/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):

CEP:
MUNICIPIO: U.F: TELEFONE: PLACA DO VEICULO (SE FOR O CASQ):
3- DOCUMENTO DE REFERENCIA
AUTO/TERMO DE..........ccooviviiiiiiie et NO............l LAVRADO EM....................
4-DESCRICAO DA ACAO
EM...ccoovvvvrinnnn, [, [ o, A(S) i T I—DIR(-B)PRIETARIO / REPRESENTANTE LEGAL
PELO

ESTABELECIMENTO ACIMA IDENTIFICADO, ASSUMIU PERANTE A AGENCIA ESTADUAL DE DEFESA AGROPECUARIA DO
MARANHAO A RESPONSABILIDADE PELA GUARDA DOS PRODUTOS

ESPECIFICADOS NO DOCUMENTO REFERENCIADO NO CAMPO 3 DESTE TERMO, FICANDO CIENTE DA OBRIGAGAO DE
ZELAR PELA SUA ADEQUADA CONSERVACAO E DA PROIBICAO DE REMOVER, UTILIZAR, COMERCIALIZAR, SEM
EXPRESSA AUTORIZACAO DA AGED. FICANDO CIENTE TAMBEM, QUE DEVERA APRESENTAR O(S) ALUDIDO(S)
PRODUTO(S) QUANDO FOR COMPELIDO A FAZE-LO SOB PENA DE CONFIGURACAO DE INFRACAO SANITARIA.

5 — O FIEL DEPOSITARIO FICA NOTIFICADO QUE RESPONDERA CIVIL E PENALMENTE EM CASO DE NAO CUMPRIMENTO

DESTE TERMO.
SUPLEMENTO
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6- AUTORIDADE Assinatura e carimbo do servidor (Constando N

ome, Cargo e Matricula)

ASSINATURA ASSINATURA
7-TESTEMUNHAS (POR MOTIVO DE RECUSA/AUSENCIA ASSINA AS TESTEMUNHAS
.......................... ASS|NATURA ASS|NATURA
NOME ... ), NOME: .. e
IDENTIDADE :

8 —RECEBIA 22 VIADESTE TERMO EM : .......ocueee.

9 — PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL

ASSINATURA

12 via: Processo — 22 via: Empresa — 32 via: Arquivo
POP 014: UTILIZAC,‘AO E PREENCHIMENTO DE NOTIFICAQAO
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padréo para utiliz
e preenchimento de Notificacdo lavrada pelos técnicos do Servi
Inspecgéo Estadual - S.1.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Toda vez que for constatado pelo técnico do Servico de In
¢cdo, a necessidade de Notificar os estabelecimentos de produ
origem animal localizados nos municipios das Unidades Regionais
e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da AGED/MA.

3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizacéo e preenchimento da Notif
¢do obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECCAO DOS FORMULARIOS: Todos os blo
de formularios de NOTIFICA(’;AO, antes de serem confecciona
sdo analisados e aprovados pela CIPA (Coordenadoria de Ins
Animal) com objetivo de padroniza¢do, ndo sendo permitido o us
formulérios criados pelo Escritério Regional.

2° PASSO - FINALIDADE DA NOTIFICACAO: A Notificacio deve
ser entendida como um aviso oficial. Destina-se a:

a) Notificar o proprietario / responsavel pelo estabelecimento so
cumprimento de determinagfes, como por exemplo: adequar in
¢Oes, reformar, comparecer ao escritorio, prestar esclarecimentos
sentar documentos (Mapa Estatistico de Producao, plantas, al
apresentar resultado de analises laboratoriais, etc.;

b) Informar ao proprietario / representante legal do estabe
mento sobre assuntos de seu interesse, como, por exemplo, dar
cimento de resultados de analises, andamento de processo etc.
3° PASSO - OBSERVACOES SOBRE NOTIFICACAO:

a) Na Notificagdo deve ser estabelecido prazo para seu

E importante que ao final do prazo concedido seja verificado o
cumprimento da determinagéo;

O prazo fixado na Notificacdo pode ser aumentado ou diminu-
aclily por motivos de interesse publico e em casos excepcionais mediante
codspacho fundamentado o qual devera ser feito em documento a parte;

N&o se devem colocar numa mesma notificagdo determinagfes
gue envolvam cumprimento de prazos com determinacdes que nao
envolvam cumprimentos de prazos. Os documentos, no caso, devem

sﬁ@-r distintos.

fos de b) Quando forem muitos os itens a serem notificados e com
(Lﬂ?&zos diferentes, recomenda-se a utilizagdo de cronograma (em papel
timbrado da AGED/MA) anexo a notificacéo.

Exemplo 1:

ica- Ocorréncia 1: Notificar para informar sobre a disponibilidade
de documentos de seu interesse no escritorio da AGED;

Ocorréncia 2: Naotificar para apresentar o resultado de andlise

aoﬁalboratorial dos produtos no prazo de 30 (trinta) dias;
oS,
Degéo Atitude: duas notificacdes distintas.
ode

Exemplo 2 - Ocorréncia: Notificar para cumprir determinagdes

relativas a reformas, reparos na industria:

)

Reparar o piso da sala de fabricacao - prazo de 30 (trinta) dias;

bre o
stala- Colocar tela de protecdo contra insetos nas janelas do setor de

, d@ibalagem - prazo de 30 (trinta) dias;
vara),
Reformar as paredes do setor industrial - prazo de 60 (sessen-
ta) dias;
leci-
conhe- Instalar exaustores no setor de fabricag&o - prazo de 60 (ses-
senta) dias;

Atitude: Notificagdo nos seguintes termos - Notifico o propri-
etario / representante legal do estabelecimento acima qualificado a cum-
cuynir as determinag@es relacionadas no cronograma anexo nos prazos
determinados.

primento a ser fixado pelo servidor responsavel.

SUPLEMENTO
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No exemplo 2, a medida que as determinacdes forem s
cumpridas serdo anotadas/assinaladas no cronograma. Ao final dg
primento serd aposto na Notificagdo despacho de atendimento.

¢) Se alguma determinacdo ndo for cumprida, dentro dos
zos estabelecidos, sera lavrado o Auto de Infra¢&o por ndo atendi
a Notificagdo n® XXX referente ao item XXX do cronograma em ang
Permanece para o notificado a obrigagdo de cumprir os demais it

d) De modo a facilitar a verificagdo de cumprimento das de
minacdes deve-se procurar estabelecer um menor niimero de [
diferentes possiveis. Exemplo:

DeterminagBes com prazos diversos:

Reparar o piso da sala de fabricacéo - prazo de 30 (trinta)

Colocar tela de protegéo contra insetos nas janelas do se
embalagem - prazo de 15 (quinze) dias;

Reformar as paredes de todo o setor industrial - prazo d
(sessenta) dias;

Instalac@o de exaustores no setor de fabricacéo - prazo
(quarenta e cinco) dias.

DeterminagBes com prazos agrupados:

ertlis sejam adequadamente arquivados para que possam ser identifica-
alps-quando necessario;

¢) Fique atento para que ndo ocorram situagdes como:

ra- . e

Tﬁ)ento Deixar de colocar prazo em notificacéo que o requer;

D .

é(r?s.; Conceder prazo e ndo cobrar o seu cumprimento;
Receber documentos sem protocolar e arquivar de modo inade-

t&juado.

Irazos
d) Estes cuidados devem ser tomados para evitar:
Notificar quem j& foi notificado e cumpriu a determinagao;

dias; Perder documentos;

or de Desgastar o instrumento de Notificacéo.

e) O instrumento de Notificacdo ndo tem que ser necessaria-

rggnte utilizado em caréater preventivo. Podem acontecer situagées como:
e

Interditar e notificar;
de 45  Apreender, inutilizar e notificar, etc.
f) Exemplo 1:

Ocorréncia: rotulagem em desacordo com a legislagio (sem dolo
igLSJ,mé fé), por erro de avaliacdo, erro de impresséo;

reparar o piso da sala de fabricagdo - prazo de 30 (trinta) d
= . . Acéo:
Colocar tela de protegéo contra insetos nas janelas do setor de
embalagem - prazo de 30 (trinta) dias; Interditar o estoque;
Reformar as paredes do setor industrial - prazo de 60 (sessen-  Notificar o proprietario a providenciar a corre¢ao, dando prazo;

ta) dias;

Instalar exaustores no setor de fabricacdo - prazo de 60
senta) dias.

4° PASSO - NOTIFICACAO ATENDIDA:

a) Seja por entrega de documentos requisitados, conse
equipamentos, retirada de materiais, etc, no momento em que o
dor tomar ciéncia do seu cumprimento, deve registrar o fato na v;
Notificagdo constante do arquivo (32 via), na via do proprietarn
representante legal (22 via), bem como na 12 via do processo; de
sempre assinar, carimbar e datar;

b) Caso haja apresentacdo de documentos 0s mesmos d
ser anexados a notificagdo;

c) Caso a obrigacdo determinada na Notificagdo tenha
realizacdo de reformas, reparos, remogao de equipamentos, etc.,
depender da verificagéo “in loco”, a constatagao do atendimento
ser registrada num relatorio de vistoria que, da mesma forma, de
anexado a via da Notificagdo, do arquivo, bem como registrado n
do proprietario / representante legal e na via do processo.

5° PASSO - NOTIFICACAO NAO ATENDIDA:

a) Findo o prazo fixado na Notifica¢&o, constatado o ndo a
dimento, o servidor lavrara Auto de Infragdo devendo ainda, confd
o caso, determinar outras a¢fes cabiveis (ex. interdicdo, ap
sdo, etc);

b) E muito importante controlar a emiss&o e o cumpriment
ndo da notificacao, bem como cuidar para que os documentos fo

Findo o prazo e cumprido o determinado, realizar a
(sdRsinterdicao;

Preparar o Termo de Compromisso fixando periodo maximo
de utilizagdo aqueles rétulos e prazo para requerer processo de apro-
vacgdo de novos rotulos.

to de
servi-
ia da

g) Exemplo 2:

Ocorréncia: transporte de produto clandestino (sem chancela,
iomas com produtor identificavel);

vendo

Acéo:

evem Apreender e inutilizar a carga;

Notificar o produtor a providenciar registro no érgdo compe-
sitfdte.
isto é, L .
de h) Caso o proprietério / representante legal do estabelecimento
ve S A

JQlgcure a AGED dentro do prazo da Notificagdo, para se justificar ou
a(\e/xfﬁnlicar sobre dificuldades no cumprimento da determinagéo, o Escri-

6o Regional podera, mediante avaliagdo do caso, e em comum acor-
do, firmar um Termo de Compromisso no qual deve constar 0 novo
prazo concedido, justificado por despacho fundamentado. Neste caso
nédo seréa considerado como Notificagdo ndo atendida.

tegP PASSO — OR:IENTAQ@ES GERAIS NO PREENCHIMENTO
MA NOTIFICACAO:
een-
a) Todas as notificagBes serdo preenchidos em trés (3) vias,
sendo a primeira via para a CIPA; a segunda via destinada ao proprie-

D @&kio / representante legal do estabelecimento; e a terceira via destinada

SUPLEMENTO

n@élarquivo;
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b) Os blocos seréo fornecidos numerados em série e dist
dos seguindo a norma utilizada pela instituic&o;

c) Todas as notificacdes s@o auto- explicativas, os can
possuem titulos sobre o assunto a que se referem e ainda inscricg
as linhas, indicando os aspectos a serem contemplados na infor
ou descrigao;

d) Antes de serem utilizados, as notificacdes deverdo ser
com atencao visando o seu preenchimento correto e a elucidag
possiveis duvidas;

e) O preenchimento correto depende:

Conhecimento da legisla¢éo (enquadramento correto);
Conhecimento técnico (descri¢cdo do motivo da agdo);
Atencéo e organizacao.

f) As notificagcBes devem ser preenchidas com letra legive
preferéncia de forma), com caneta azul ou preta;

g) Os campos e linhas que ndo forem preenchidos deveré
hachurados, ou seja, ndo podem permanecer em branco. Tal rec
dacdo visa garantir o ndo acréscimo de informacdes apds a assing
notificagdo pelo interessado;

h) As notificagcdes ndo podem ser rasuradas, ndo sendo p
tido escrever em suas margens ou verso, colocar setas indicand
plemento de informac&o fora dos locais apropriados, usar caneta “
texto” ou sublinhar com caneta vermelha para destacar informal
etc.

Tais procedimentos levardo a anulagdo das notificagoes
respectivas agoes;

Caso o campo destinado a anotacéo das informagdes nd|
suficiente, tornar-se-a necessaria a complementagao em outra notificag

i) Todos os dados de identificagéo solicitados devem ser p
chidos, conferindo-se nimero e nomes nos documentos;

j) Nos campos onde constem a assinatura do servidor, da
prietario / representante legal do estabelecimento, ou testemunh
vem ser anotadas todas as informag@es solicitadas (nome, data
assinatura, identidade, CPF). Mesmo que a assinatura seja leg
espaco reservado para o nome deve ser preenchido. Nenhuma in
¢do além da solicitada pode ser anotada nos espacos apropriad

k) As notificagfes serdo assinados exclusivamente por n
cos veterindrios, no entretanto, quando se tratar de apresenta

documentos (exemplo: Mapa Estatistico de Produc¢éo), os Técnig

inspec¢éo (auxiliar Técnico) poderao também assina-los;

[) O campo destinado a receber a assinatura do servido

executou a agdo possui, nos formularios, espacgo para que dois se

res assinem;

Na presenca de apenas um médico veterinario ® hachu

outro espaco;

Quando a notifica¢éo for assinada por Técnico, o veterin

podera assinar também.

m) Caso o servidor ndo possua carimbo devera escreve

forma legivel, o seu nome, cargo e nimero de matricula;

ibui- n) As assinaturas das testemunhas serdo necessarias apenas
quando o proprietario / representante legal do estabelecimento se recu-
sar a assinar ou quando nao estiverem presentes.

npos
des sob Nesse caso (auséncia ou recusa) serdo obrigatérias as assinatu-
magdode 2 (duas) testemunhas, sendo o auto enviado por AR;

Atentar para o arquivamento de recibo do AR, pois 0 mesmo
lidamstitui peca processual.
ao de
0) Os servidores ficam responsaveis pelas declaragfes que fi-
zerem nos formularios sendo passiveis de punicao, por falta grave, em
casos de falsidade ou omisséo dolosa;

p) As notificagBes poderéo, por incorrecédo de preenchimento,
serem canceladas. Neste caso, ap6s cumprirem a tramitacéo de praxe
do processo, o procedimento sera:

Informar ao Escritério Regional sobre o cancelamento da noti-
ficacdo e consequente nulidade da agéo;
(de
Informar ao proprietario / representante legal do estabeleci-
mento do cancelamento da notificacéo.
o ser
0MRMASSO - PREENCHIMENTO DO CAMPO DESCRICAO DA
tupedsO DA NOTIFICACAO (Campo 3):

a) Neste campo devera ser descrito de forma objetiva, direta, e
erchara 0 motivo que levou a lavratura da notificagao;

O com-

marca  b) Alinguagem deve ser técnica, evitando-se julgamentos pré-
cOaes e adjetivos desnecessarios;

c) Deve ser relatado o que foi observado; de nenhum modo, o
5 dpee foi deduzido;

d) Descrever de forma clara, as determinag@es exigidas ao pro-
o peftario / representante legal do estabelecimento, contemplando os
Aseguintes aspectos:

een- Fixagdo dos prazos;
Definicéo do objeto;
pro-
a, de-
, hora,
vel, o
forma-
0S;

Fundamentacéo legal;
Citagdo de penalidades previstas em caso de nédo atendimento;

Questdes Técnicas nao existentes na Lei Estadual, utiliza-se a

1éhei e o Decreto Federal.

cdo de

osda e)Exemplo:

Notifico o proprietéario / representante legal do estabelecimen-

4H%cima qualificado a apresentar, no prazo de 10 (dez) dias (fixagéo de

mﬂ 7z0) os Dados Estatisticos de Producéo, referentes aos meses de
Dezembro de 2008, Janeiro e Fevereiro de 2009, (definicdo do objeto)

rafQforme disposto no Art. 102 inciso 11l do Regulamento, baixado pelo
Decreto Federal n° 30.691, d 29 de margo de 1952 (fundamentagdo
legal). Ficando sujeito, no caso de ndo atendimento a esta notificagéo,

ardopenalidade prevista no Art. 880 alinea B item 7 do referido Regula-
mento (citacéo da penalidade prevista em caso de ndo atendimento).

>, de f) O prazo concedido na notificagdo devera ser acompanhado,

SUPLE

com rigor, para se evitar o desgaste da agéo.

MENTO
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8° PASSO — CONHECIMENTO DO FORMULARIO DE NOTIFICACAO:

NOTIFICACAO N°
DIRETORIA DE DEFESA E INSPECAO SANITARIA ANIMAL | |

COORDENADORIA DE INSPECAO ANIMAL

12 via: Processo — 22 via: Empresa — 32 via: Arquivo

1-UNIDADE REGIONAL:

2- IDENTIFICACAQ:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR / DETENTOR DO PRODUTO: NOME FANTASIA:

CLASSIFICAGAO: N° DO S.L.E: CNPJ/CPF:

.LE/R.G: ENDERECO COMPLETO (rua, av, n°, complemento, bairro, localidade):
CEP:

MUNICIPIO: U.F: TELEFONE: PLACA DO VEICULO (SE FOR O
CASO):

3- DESCRICAO DA ACAO

NOTIFICO O PROPRIETARIO / REPRESENTANTE LEGAL PELO ESTABELECIMENTO ACIMA  QUALIFICADO,

ASSINATURA ASSINATURA
NOME ... et b e e e NOME ...t e
IDENTIDADE : ... IDENTIDADE : ..ot
7— RECEBI A 22 VIA DESTA NOTIFICACAO EM: ................. | AR AT B HORAS.

8- PROPRIETARIO POU REPRESENTANTE LEGAL

ASSINATURA

POP 015: UTILIZACAO E PREENCHIMENTO DO RELATORIO DE VISTORIA
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo para utilizacao e preenchimento do Relatério de Vistoria realizado pelo® Técnicos ¢
Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED-MA.

2. APLICACAO:

Em toda vistoria realizada pelo técnico do Servico de Inspec¢éo Estadual nos estabelecimentos de produtos de origenrzadivsal local
nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da AGED/MA.

SUPLEMENTO
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3. DESCRICAO:

O procedimento para utilizagdo e preenchimento do Rela
de Vistoria obedecera aos seguintes passos:

1° PASSO — CONFECCAO: Todos os relatérios de vist
serdo elaborados em modelo aprovado pela CIPA (Coordenado

¢) O numero de partes dependera do motivo do relatério;

orio d) O desenvolvimento do relatdrio deverd sempre caminhar
para uma concluséo;

Dria e) A concluséo do relatdrio ndo se limitara a repetir ou resumir
riandpie foi exposto. Ela devera sintetizar as idéias principais, apresen-

Inspecéo Animal) com objetivo de padronizagéo, ndo sendo permitiémdo o resultado final apurado;

o uso de modelos criados pelo Escritério Regional.

2° PASSO - FINALIDADE DO RELATORIO DE VISTO-
RIA: documento formal que destina-se a registrar a vistoria reali
pelo servidor no estabelecimento, com intuito de verificar as condi
de localizacéo e do terreno, 0s processos de producdo, instal
equipamentos, recursos humanos, bem como o cumprimento do
cedimentos previstos em manuais técnicos e na legislagéo pré
pertinente.

3° PASSO — OBSERVACOES SOBRE O RELATORIO [
VISTORIA:

a) O Relatdrio de Vistoria deve ser o0 mais claro possivel, rg
tando fielmente os fatos, fundamentado tecnicamente e embasad
galmente.

b) O Relatério subsidiara procedimentos referentes ao co
le sanitario dos produtos de origem animal, a saber:

Instrumento de acéo fiscalizadora:
Avaliar a garantia da qualidade dos produtos e servigos presta
Orientar o produtor para adequacao / correcéo de seus proces

Subsidiar o servico para a recomendacdo de medida
intervencgédo;instrucéo de Processo Administrativo (peca process

Atendimento ao Ministério Publico determinacéo de peric
c¢) Sera utilizado nas inspecdes:

Prévia ® inspecéo realizada para a verificagdo da viabilidag
execucao da atividade pretendida;

Rotina ® inspe¢do para verificagdo das condi¢Bes de f
onamento do estabelecimento, bem como para a verificagédo do
primento de exigéncias;

Emergencial ® a inspecao definida para apuragéo de dend
ou reclamacdes, perigos iminentes a saude, atendimento de praz
(determinacao de pericia com prazo pré-fixado).

4° PASSO - ESTRUTURA DO TEXTO DO RELATORIC
DE VISTORIA:

a) A redagao do relatério deve ser organizada, contemplan
forma geral os seguintes topicos:

Identificagéo;

Objetivo;

Desenvolvimento;

Conclusao;

Medidas recomendadas / tomadas.

b) O relatério serd mais claro e eficiente se o desenvolvim
do conteudo for feito por partes, organizadas sob topicos princi

SUPLEMENTO

f) Da conclusdo poderao fazer parte as medidas tomadas ou
recomendadas;
zada
cOes g) As informacgdes contidas no relatério deverao reunir as se-
agf@stes qualidades:
S pro-
pria e Alinguagem constante no relatério devera ser correta e clara, de

facil entendimento para qualquer um que o leia;

E A estrutura do texto utilizada devera seguir uma seqiiéncia
I6gica e sem rasuras;

otra- As informag6es deverdo contemplar todos os fatos objetivos e
devédéncias constatadas, possibilitando a qualquer um que o leia chegar
as mesmas conclusoes.

ntro-  5° PASSO - ROTEIRO DO RELATORIO DE VISTORIA:
a) IDENTIFICACAO:

Qualificagdo do estabelecimento (razéo social, atividade, ende-
doseco completo, n° de registro na AGED-MA);

SOS; Data da vistoria;
s de  Responsavel pelo relatério;
ual);
Escritorio Regional — Unidade Local.
ias.

b) OBJETIVO: Deve ser explicado o motivo da elaboragdo do
Relatério de Vistoria como, por exemplo: rotina, apuragéo de denincia,
registro, atendimento a promotoria, etc.;

e da

C)DESENVOLVIMENTO: O desenvolvimento do relatério

refere-se a descri¢do da vistoria propriamente dita da industria, con-
In@mplando tépicos como, equipamentos, instalacdes fisicas / setores,
CPfdcessos de producdo, etc.

) O atendimento deste topico compreende:
ncias
olegal \verificacdo de documentos (registro, projetos, RT, rétulos,
mapas, etc.);
D Vistoria por setores, observando questdes relativas a instala-
¢Bes equipamentos, higienizagédo e atividades correlatas.

dode ) EXEMPLO DE DESENVOLVIMENTO PARA LEITE E
DERIVADOS:

Instalacdes: localizagdo, impermeabilizacdo de pisos e pare-
des, declividade do piso, iluminacgéo e ventilagéo (natural e artificial);

Recepcao: periodo de recepgéo da matéria prima, condi¢des de
transporte (meio, vasilhames, etc.), quantidade de matéria prima rece-
bida (por dia, por més), testes de selecéo diarios e esporadicos, nivel de

enkeinamento do pessoal para realizar as analises e testes, processo de
paigvagem e higienizacéo dos vasilhames.;




D.O. PODER EXECUTIVO

®

SEGUNDA-FEIRA, 15 - JUNHO - 200985} 1

Beneficiamento/Industrializagao: produtos fabricados, qu
tidade de cada produto (mensal), falhas tecnoldgicas e higiénico-s
rias no processamento, alteracdes detectadas no processame
nos equipamentos, formulagéo dos produtos, organizagéo geral,

an- 6° PASSO — CONHECIMENTO DO MODELO DO RELA-

aMmARIO DE VISTORIA:

nto ou
IDENTIFICACAO

Embalagem / Rotulagem: organizacéo geral do setor, falhas Raz&o Social:
higiénico sanitarias, irregularidades na rotulagem, datas de fabricacdo  Atividade:
e prazos de validade; Endereco completo:
N° de registro na AGED-MA:
Frigorificagcao (camaras, freezers): conservagéo (instalagdes, Data da vistoria:
equipamentos, produtos), condi¢des higiénicas, ventilagédo e circulagdo  Responsavel pelo relatério:
de frio, temperatura no inicio, meio e fim de expediente, funcionamento Escritorio regional de:
de equipamentos de controle de temperatura, umidade e de ventilacéo,
falhas na condigdo de armazenagem, organizagdo geral do setor; OBJETIVO
Fluxograma: produgéo, produtos, falhas, modificacdes propostas; DESENVOLVIMENTO
Agua de Abastecimento: procedéncia, condicdo de armazena-  Instalacdes:
gem, tratamento (cloragdo tipo), resultado da ultima andlise (data), Recepcéo:
coleta de amostra (rotina/ fiscal); Beneficiamento/Industrializacao:
Embalagem / Rotulagem:
Distribuicdo / Retorno: condicdes de transporte de produtos Frigorificacdo (cAmaras, freezers):
acabados, destino dos produtos retornados do comeércio; Fluxograma:
Agua de Abastecimento:
Higienizacdo Geral: limpeza diaria e semanal (produtgs e Distribuicéo / Retorno:
métodos utilizados); Higienizag&o Geral:
Funcionarios:
Funcionarios: apresentagdo, habitos e condi¢cdes higiénicas,  Vestiario/Sanitarios:
uniformizacéo; Almoxarifado:
Consideragdes:
Vestiario/Sanitarios: localizacéo, condi¢des higiénicas; 5
CONCLUSAO
Almoxarifado: limpeza e organizagdo geral, produtos encon-
trados (quantidade, base, finalidade), produto vencido, alterado, |proi- MEDIDAS RECOMENDADAS / TOMADAS

bido, condi¢bes de armazenagem;

Consideragdes: descrever fatos que de alguma forma seja
levantes para a conclusdo a respeito do estabelecimento visto
Exemplos: fornecimento de Mapas Estatisticos de Produg&o, req
mentos das taxas, preenchimento diario do mapa, coleta de amos
matéria-prima e produtos para analise (controle de qualidade / fig
autos, fotos,...

Devem ser apontados 0s pontos criticos que interferen
qualidade dos produtos e as irregularidades.

e) CONCLUSAO: Deve ser fundamentada técnica e legaln
te. Estabelecer uma correlagdo entre as irregularidades encontrad
efeitos na qualidade do produto e por conseqiiéncia os riscos a
do consumidor;

f) MEDIDAS RECOMENDADAS / TOMADAS: Sao base
adas na conclusdo e também respaldadas em parametros legais
cos, como as de intervengdo junto ao estabelecimento, abrange
negociacdes, cronograma para adequagéo, orientacdes, acdes ed
e as medidas coercitivas.

A descri¢ao das medidas recomendadas e das medidas to
poderdo fazer parte da conclusdo conforme citado anteriormentg
notas que compde a estrutura do texto;

As propostas, negocia¢des e cronogramas devem ser est
cidos a curto, médio e longo prazos.

g) O Relat6rio de Vistoria € um documento legal, devendqg

entregue uma via ao proprietario / representante legal recolhend

POP 016: CANCELAMENTO DE REGISTRO A PEDIDO DA FIRMA

m re-
riado.

olhi-  pescrever o procedimento operacional padréo a ser realizado

[r%‘éﬂ?técnico do servigo de inspecdo, para cancelamento de registro a

cpBdido da firma nos estabelecimentos registrados ou relacionados no
Servigo de Inspecéo Estadual S.I.E./MA da AGED/MA.

1. OBJETIVO:

nna 2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos de produtos de origem animal

1efpgistrados ou relacionados no Servigo de Inspec¢éo Estadual, que re-

aglggisam cancelamento e que estejam localizados nos municipios das

s&tRidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias Locais (UVL) da
AGED/MA.

3. DESCRICAO:
plecn- g procedimentos operacionais para cancelamento a pedido
1dtﬁﬁ'l'srma;conforme legislacéo especifica obedecera aos seguintes passos:

Icativas

1° PASSO: O proprietario / representante legal preenche o
formulério Requerimento para Cancelamento do Registro e Altera¢des
strais (anexo 01) em 02 (duas) vias, registrando no local apropri-
?» 85 a sua intencao de encerrar as atividades bem como a data prevista
para tal, encaminhando-o a Unidade Regional, acompanhado do Certi-

ficado de Registro original.
abele-

m

2° PASSO: ap6s o recebimento do Requerimento, o servidor

da AGED-MA devera seguir 0s seguintes procedimentos:
ser

D-S€a  3) Assinalar no requerimento, Campo 7 — de uso exclusivo da

sua assinatura de ciéncia, na via que ficar em poder do servidor.

SUPLEMENTO

AGED-MA, o item cancelamento de registro;
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b) Enviar a 12 (primeira) via para a CIPA;

c) Arquivar a 22 (segunda) via do requerimento na past
proprietéario / representante legal.

3° PASSO: Na data prevista pelo requerente para encerrg
to das atividades, o servidor da AGED-MA, devera:

a) Realizar vistoria no estabelecimento, registrando-a no
mulario Laudo de Vistoria para Encerramento das Atividades (anex

b) Interditar as embalagens / rotulagens através do Term
Interdicdo com a lavratura simultdnea do Termo de Fiel Deposit§

c) Apreender, através do Termo de Apreenséo, o materia
tencente a AGED-MA, por exemplo Livro de Ocorréncia, pastas
rimbos;

d) Verificar se constam Mapas Estatisticos de Produgéo
dentes.

Caso tenha pendéncia, o estabelecimento sera notificado a
sentar os Mapas. Se a notificagdo néo for atendida o estabeleci
serd infracionado por ndo atendimento a solicitagao;

Neste caso, simultaneamente a lavratura do Auto de Infrag
proprietario / representante legal também sera informado atravi
Notificagc@o que seu processo de cancelamento de registro so ter
seguimento quando sua situagdo junto ao 6rgdo estiver devidal
regularizada. Sera informado também que até entdo seu vinculo

Regional, através de Memorando Interno (anexo 5), sobre a efetivagéo
do cancelamento;
a do
7° PASSO: A Unidade Regional, de posse da comunicagao de
cancelamento do registro da indUistria, tomara as seguintes providéncias:
men-
a) Notifica ao proprietario / representante legal, sobre o cance-
lamento, encaminhando a Notificagdo por AR, caso o interessado nao
f§steja presente;

0 3); L
b) Vistoria a industria para:
Inutilizar o material interditado;
o de ~ .
rio: Apreender qualquer produto que n&o tenha sido anotado no
cf_’audo de Vistoria para Encerramento das Atividades feito apés o

pgp_cerramento das atividades.

ca- 8° PASSO: A CIPA comunica a Vigilancia Sanitaria Estadual
sobre o cancelamento do registro da industria, informando, caso haja
estoque, ohdo Ultimo lote dos produtos fabricados, a quantidade de

P&ada um, a data de fabricacdo e os locais onde os mesmos foram

comercializados;

apre- 9o pASSO: A Unidade Regional comunica a Vigilancia Sanitaria
MeNiicipal sobre o cancelamento do registro da inddstria, informando,
caso haja estoque, &do ultimo lote dos produtos fabricados, a quan-
tidade de cada um, a data de fabricacdo e os locais onde os mesmos
adoam comercializados.

és de

a pros- 10° PASSO: OBSERVAQ@ES COMPLEMENTARES:

mente

como a) Uma via de todos os documentos deve ficar arquivada na

6rgdo permanece, por conseqiiéncia suas obrigagées, bem comdast@ do estabelecimento;

sujeicdo as penalidades previstas;

Caso nao tenha pendéncia de Mapas ou a Notificagao t
sido atendida, a Unidade Regional darad prosseguimento ao pra
para cancelamento.

4° PASSO: A Unidade Regional remete a CIPA a 12 (prime
via do Requerimento para Cancelamento de Registro, o Certifica
Registro Original, o Laudo de Vistoria para Encerramento das Ativ

des (Anexo 3) e outros documentos referentes ao cancelamento

registro do estabelecimento;

5° PASSO: A CIPA apos verificar as pendéncias de quital
efetua a cobranca quando necessaria.

a) A CIPA informara a Unidade Regional sobre pendénci
nanceira, caso existam;

b) O processo de cancelamento de registro sé tera seq(

apos confirmacéo de que nao existe pendéncia financeira.

6° PASSO: A CIPA de posse do Requerimento para Can

mento de Registro acompanhado do Certificado de Registro proce

b) Caso o produtor tenha perdido o seu Certificado de Registro
eflgyerainformar o ocorrido a AGED-MA, por escrito. Nesse caso, essa
cdafgymacédo acompanhara o Requerimento para Cancelamento, no lugar

do Certificado de Registro;

ir ¢) Quando da realizag¢ao da vistoria, nos procedimentos finais
" c?i)&cancelamento, for verificado desrespeito a interdi¢&o realizada no
id|n|cio do procedimento de cancelamento, o fato devera ser comunicado

a- : ; e hahe
ag:elPA, por escrito, que tomara as providéncias cabiveis;

d) Prazo para arquivo morto — Os documentos pertencentes a
_estabelecimento cujo registro foi cancelado dever&o ser encaminhados
C45ara arquivo morto, sendo destruidos apés 1 (um) ano. Quando da
destruicdo dos documentos a Unidade Regional devera fazer um regis-
f'gro sucinto sobre o estabelecimento / documentos, arquivando-o.

a fi-
Ex.: A documentacgédo do Estabelecimento XXXXX, abaixo re-
lacionada, foi inutilizada dia XXX, depois de decorrido 01 (um) ano do
€reiAcelamento de seu registro.

Relagdo de documentos: XXX, XXX, XXX, XXX.
cela-
deao Nome e assinatura do servidor responséavel pela inutilizagéo

cancelamento, retém o Certificado de Registro e informa a Uni

11° PASSO — CONHECIMENTO DOS FORMULARIOS:

dadies documentos.

ANEXO 1: REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO DE REGISTRO E ALTERAGCOES CADASTRAIS

1 - ESCRITORIO REGIONAL:

UNIDADE REGIONAL:

2 — IDENTIFICACAO:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR:

NOME FANTASIA:

CLASSIFICAGAO:

N° DE REG. NA AGED-MA:

CNPJ / CPF:

SUPLE

MENTO
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IE/IPR: ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento, Bairro, Localidade ) :

CEP:

MUNICIPIO: UF: TELEFONE: FAX:

3 - IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO

NOME: RG:

ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento, Bairro, Localidade )

CEP.:

MUNICIPIO: UF: TELEFONE: FAX:

4 - REQUERIMENTO

REGULARIZACAO JUNTO A AGED-MA DA DOCUMENTACAO CONSTANTE DO PROCESSO DE REGISTRO DO ESTABELECIMENTO
ACIMA IDENTIFICADO REQUERENDO........cocotitittitittetee et ee et ete et sttt te s s ta s st et stes st e s te b et te st et sestess st sss et eseseaneaes
=YYV X @ I o =R

5-DECLARO ESTAR CIENTE QUE NO CASO DE ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE, O MATERIAL PERTENCENTE A AGED-MA SERA RECOLHIDO
PELO FISCAL, BEM COMO SERA INUTILIZADO O CARIMBO OFICIAL DO ROTULO E ENTREGUE A MATRIZ, CONTRA RECIBO, NOS TERMOS DA
LEI ESTADUAL N° 8761, DE 1° DE ABRIL DE 2008, ALTERADA PELA LEI ESTADUAL N° 8.839, DE 15 DE JULHO DE 2008.

6 - REQUERENTE

LOCAL E DATA:

................................................ s eeeeevenee DE i DE ASSINATURA DO REQUERENTE

7 - CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO AGED-MA

DE ACORDO COM AS INFORMAGOES PRESTRADAS NO CAMPO 4 E/OU NALISE DOS DOCUMENTOS O REQUERENTE ENQUADRA-SE NA SITUAGAO DE:

D CANCELAMENTO DE REGISTRO
O CANCELAMENTO DO N° ATUAL DE REGISTRO E CONCESSAO DE NOVO N° DE REGISTRO

O ALTERAGAO CADASTRAL: D SUSPENSAO DE ATIVIDADES
DALTERAQAO DE RAZAO SOCIAL D ALTERAGCAO DE NATUREZA JURIDICA
D ALTERAGAO DO PROPRIETARIO D ALTERAGCAO DO NOME FANTASIA
D ALTERAGAO DE ENDEREGO D ALTERAGAO DA CLASSIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

LOCAL E DATA:

................................................ s vevrevinnnnns DE ciiiiiiiiiiieeeeeveennn, DE ASSINATURA DO SERVIDOR

ANEXO 3: LAUDO DE VISTORIA PARA ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES

1 - UNIDADE REGIONAL : UNIDADE LOCAL :

2 - IDENTIFICACAO

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR : NOME FANTASIA :

CLASSIFICAGAO: N° DE REG. NA AGED: CNPJ/ CPF:

IE/IPR: ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento, Bairro, Localidade ) :
CEP:

MUNICIPIO: UF: TELEFONE: FAX:

3 - IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO

NOME: RG:

ENDERECO COMPLETO (Rua/ Avenida, N°, Complemento , Bairro, Localidade )

SUPLEMENTO
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CEP.:

MUNICIPIO: UF: MA TELEFONE: FAX:

4 - DESCRICAO DO LAUDO

DATA DE ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES : .......ccoiiiiiiiiien. Do, I,

parte ) :

4 - RESPONSAVEL

LOCAL E DATA:

ASSINATURA

ANEXO 5: MEMORANDO INTERNO

DE: N°

PARA: DATA:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

PROPRIETARIO:

RESPONSAVEL TECNICO:

REPRESENTANTE LEGAL:

INSC. ESTADUAL: [ CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO: | DISTRITO:

MUNICIPIO: | CEP:
TEL. | FAX: | E-MAIL:

ATIVIDADE ECONOMICA:

CLASSIFICACAO:

UNIDADE LOCAL: | UNIDADE REGIONAL:

DATA DO REQUERIMENTO:

PRODUTO(S) AUTORIZADO(S):

MARCA COMERCIAL:

ASSUNTO:

SUPLEMENTO
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POP 017: CANCELAMENTO AUTOMATICO DE REGISTRO
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo a ser reali
pelo Técnico do Servico de Inspecéo, para cancelamento autom
nos estabelecimentos registrados ou relacionados no Servico de
¢éo Estadual S.I.E./MA da AGED/MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos de produtos de origem an
registrados ou relacionados no Servigo de Inspecéo Estadual, q
cessitem de cancelamento automatico e que estejam localizadg
municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias
cais (UVL) da AGED/MA.

3. DESCRICAO:

Os procedimentos operacionais para cancelamento auto
co, conforme legislacéo especifica obedecera aos seguintes pass

1° PASSO - CONSIDERAGCOES GERAIS:

a) O funcionamento de estabelecimento registrado na AG
MA deve ser constantemente monitorado, uma vez que as paralis
superiores a 1 (um) ano enquadram o proprietario / representante
respectivamente no art. 9°, inciso V, paragrafo 3°, da Lei Estadual
761, de 1°/04/2008, alterada pela Lei Estadual n° 8.839, de 15/07/

b) Qualquer estabelecimento que interromper seu funci
mento por prazo superior a seis (6) meses somente podera re
suas atividades ap0s inspecao prévia de todas as suas depend
instalagGes e equipamentos.

¢) Quando o prazo de interrupgéo de funcionamento for s
rior a (1) ano, o estabelecimento tera o seu registro ou relacionarn
automaticamente cancelado.

29 PASSO - As ag¢Bes de monitoramento executadas de
inicio sustentardo adequadamente o processo de cancelamentg
matico de registro, caso 0 mesmo seja necessario. Desta forma
mendamos:

a) Assim que for constatada a paralisacdo do estabelecin
(por pedido ou monitoramento do Técnico UR), tal fato devera
devidamente registrado em Relatério de Vistoria, devendo o prop
rio / representante legal ser informado através de notificacdo d
podera lhe advir apos 6 (seis) meses e 1 (um) ano de paralisag
atividades. Sendo também notificado para encaminhar & unidade
nal a documentagédo arquivada, os carimbos oficiais e todo o m
pertencente a inspecgédo estadual;

b) Caso haja pendéncia de Mapas Estatisticos de Produ
proprietario / representante legal do estabelecimento dever
cientificado do fato, em notificagéo especifica, a qual, ndo sendo
dida, acarretara a lavratura de Auto de Infragéo;

¢) Completados os 6 (seis) meses de paralisa¢édo, cons

mati-

pna-

proprio (Relatorio de Vistoria), com a finalidade de atestar o cumpri-
mento da interdicao;

e) Completado 1 (um) ano de paralisagédo, efetivar o CANCE-

zdd®MENTO AUTOMATICO DE REGISTRO, conforme descrito a
ateguir.

nspe-
3° PASSO - PARALIZACAO DAS ATIVIDADES POR PE-
RIODO SUPERIOR A 1 (UM) ANO:

a) -A Unidade Regional encaminha a CIPA, através do formu-
ifgalo de Solicitacdo para Cancelamento Automatico de Registro (anexo

Ie2hguntamente com a documentagao nele relacionada e com o Certifica-

sduode Registro original;

5 Lo-

b) -Quando néo for possivel enviar o Certificado de Registro
com a Solicitacdo de Cancelamento Automatico de Registro, dependen-
do do motivo, o procedimento a ser adotado sera:

Perda do documento: devera ser informado o ocorrido a AGED,
opor escrito. Nesse caso, a informacao escrita acompanhara a Solicita-
¢do para Cancelamento Automético de Registro, no lugar do Certifica-

do de Registro;

ED-

acoes
legal, Encaminhar notifica¢&o ao proprietario/representante legal, por
nAR, solicitando apresenta¢éo do Certificado de Registro original, num

Proprietario/representante legal ndo foi localizado:

20&z0 determinado;

AR (aviso de recebimento) recebido:
niciar
éncias, Aguardar prazo determinado na notificacao;

Findo o prazo, sendo o Certificado de Registro apresentado a
ugErcaminha-lo juntamente com a Solicitacao para Cancelamento Auto-
nentdico de Registro e demais documentos;

Findo o prazo, ndo sendo o Certificado de Registro apresenta-
sddoca informar o fato a CIPA através de Memorando Interno (anexo 5),

anicaminhando-o juntamente com o recibo do AR, a Solicitag&o para
r€amcelamento Automatico de Registro e demais documentos de inte-
resse.

1ento  Retorno da Notificagcdo (devolucdo da correspondéncia pelo
SEorreio):

ieta-

que Informar o fato a CIPA, através de Memorando Interno, enca-
ordalsando-o juntamente com a Notificag&o, a Solicitagéo para Cancela-
egiento Automatico de Registro e demais documentos de interesse.
terial

Quando ainda restarem Mapas Estatisticos de Producéo a se-

rem entregues, mesmo apos a Notificagdo / Infragdo, tal fato deve ser
degistrado em Memorando Interno e encaminhado a CIPA juntamente
6@ a Solicitacdo para Cancelamento Automatico de Registro e demais
t@deumentos;

A CIPA verificara se ndo ha débito e enviara a Diretoria Admi-
ataideativa Financeira que efetuara a cobranca quando necessario;

através de vistoria e devidamente registrada em Relatério de Vistaria, o

estabelecimento devera ser interditado através do Termo de Interdicéo, De posse da informac&o, de pendéncia ou néo de débitos, a
acompanhado ou n&o de Termo de Fiel Depositario, e o proprietar@|PA procede ao cancelamento, retém o Certificado de Registro e in-
representante legal notificado dos procedimentos que devera adfdaha a Unidade Regional através de Memorando Interno, sobre a
caso queira retornar as suas atividades; efetivacdo do cancelamento;

d) No periodo entre 6 (seis) meses e 1 (um) ano de paralisagdo A CIPA publica o cancelamento em jornal, Diario Oficial, pu-
deverdo ser realizadas vistorias, também registradas em documeylitaicéo de terceiros e/ou internet.

SUPLEMENTO
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4° PASSO - De posse da comunicagéo de cancelamen
registro da indistria, a Unidade Regional:

Notifica ao proprietario / representante legal (através de N
ficac&o), sobre o cancelamento.

a) Caso o proprietario / representante legal ndo esteja pre
a Notificagdo devera ser encaminhada por AR;

Se a correspondéncia retornar, informar a CIPA para que s
tomadas as devidas providéncias pela Assessoria Juridica.

b) Procede a vistoria da industria para inutilizar o mate
interditado.

to do  5°PASSO - a CIPA comunica via Oficio a VISA Estadual (vigi-
lancia sanitaria) sobre o cancelamento do registro da industria e infor-
lofa, caso haja estoque, ddo Ultimo lote dos produtos fabricados, a
quantidade de cada um, a data de fabricacao e os locais onde os mesmos
foram comercializados.
sente
6° PASSO - A Unidade Regional comunica via Oficio a VISA
ejdfanicipal (vigilancia sanitaria) sobre o cancelamento do registro da
industria e informa, caso haja estoque’, @ailtimo lote dos produtos
rifgbricados, a quantidade de cada um, a data de fabricagéo e os locais
onde os mesmos foram comercializados.

6° PASSO — CONHECIMENTO DOS FORMULARIOS:

ANEXO 2: SOLICITACAO PARA CANCELAMENTO AUTOMATICO DE REGISTRO

1 - UNIDADE REGIONAL : UNIDADE LOCAL:

2 - IDENTIFICACAO

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR: ‘ NOME FANTASIA:

CLASSIFICAGAO: N° DE REG. NA AGED: CNPJ/ CPF:

IE/IPR: ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento, Bairro, Localidade ) :
‘CEP:

MUNICIPIO: | UF: ‘ TELEFONE: ‘ FAX:

3 - IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO

NOME: RG:

ENDERECO COMPLETO (Rua/ Avenida, N°, Complemento , Bairro , Localidade )

X CEP.:

MUNICIPIO: | UF: ‘ TELEFONE: FAX:

4 - SOLICITACAO

SOLICITO O CANCELAMENTO DO REGISTRO DO ESTABELECIMENTO ACIMA QUALIFICADO DE ACORDO COM A
LEI ESTADUAL N° 8. 761, DE 1°/04/2008, ALTERADA PELA LEI ESTADUAL N° 8.839, DE 15/07/2008, QUE DISPOE
SOBRE A INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL NO ESTADO DO MARANHAO, COMPROVADA ATRAVES
DO(S) DOCUMENTO(S) :

5 - ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR SOLICITANTE

LOCAL E DATA:

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

SUPLEMENTO
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ANEXO 5 - MEMORANDO INTERNO

DE: N°
PARA: DATA:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:
PROPRIETARIO:
RESPONSAVEL TECNICO:
REPRESENTANTE LEGAL:

INSC. ESTADUAL: | CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO: | DISTRITO:

MUNICIPIO: | CEP:
TEL. | FAX: | E-MAIL:

ATIVIDADE ECONOMICA:
CLASSIFICACAO:

UNIDADE LOCAL: | UNIDADE REGIONAL:
DATA DO REQUERIMENTO:

PRODUTO(S) AUTORIZADO(S):

MARCA COMERCIAL:

ASSUNTO:

POP 018: ALTERACOES CADASTRAIS
1. OBJETIVO:

Descrever o procedimento operacional padrdo a ser realizado pelo Técnico do Servigo de Inspecéo, para alteracdes cadastrais
estabelecimentos registrados ou relacionados no Servico de Inspecao Estadual - S.I.E./MA da AGED/MA.

2. APLICACAO:

Em todos os estabelecimentos de produtos de origem animal registrados ou relacionados no Servigo de Inspecao Estasltai que requ
alteracBes cadastrais e que estejam localizados nos municipios das Unidades Regionais (UR) e Unidades Veterinarias IdacAiSBDYL)
MA.

3. DESCRICAO:

Os procedimentos operacionais para Altera¢cdes Cadastrais, conforme legislagéo especifica obedecera aos seguintes passos:
1° PASSO: Os procedimentos a serem adotados para Alterag6es Cadastrais serdo baseados nas altera¢ges ocorridasamss seguintes

a) N do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);
b) Ne da IE (Inscri¢cdo Estadual);

¢) Proprietario;

d) Razéo social;

e) Endereco;

f) Nome fantasia;

g) Classificacéo do estabelecimento;

h) Natureza juridica (Ex.: Ltda., ME);

i) N2 do CPF (Cadastro de Pessoa Fisica).

2° PASSO: Nos Quadros 1, 2, 3 e 4 estdo contempladas as possiveis Alteracdes Cadastrais bem como as respectivas acées a s

desenvolvidas.
SUPLEMENTO
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3° PASSO - O proprietario / representante legal preenc
Requerimento para Cancelamento de Registro e Altera¢des Cad:
(anexo 1) em 2 (duas) vias.

4° PASSO - A Unidade Regional, mediante as informacdes
tadas no campo 4 do Requerimento para Cancelamento e Alte
Cadastrais, consulta os quadros e identifica em qual situagdo o in
sado se encaixa:

a) Cancelamento do n° atual de registro e concesséo de n
de registro (baixado n° atual e novo n° de registro);

b) Alteracéo Cadastral.

5° PASSO - Quando o requerente for enquadrado na situ
de CANCELAMENTO DO N° ATUAL DE REGISTRO E CON
CESSAO DE NOVO N° DE REGISTRO (baixa do n° atual e novo n
registro):

a) Devera ser informado através de Notificacdo nos segu
termos:

De acordo com as informacgdes prestadas sua regulariz
junto a AGED-MA implicard em cancelamento ao atual registro e
sequente abertura de novo registro. Para tanto solicitamos o Cer
do de Registro atual, no prazo de XXX dias, findo o qual o proc
seguira os tramites normais para efetivagdo do cancelamento. Qu
documentacéo necessaria para abertura de novo registro, recon
mos que seja providenciada, na maior brevidade possivel, de m
evitar que seu estabelecimento fique desacobertado, sujeito, po
as penalidade cabiveis.

b) Findo o prazo determinado na Notificagao:

Tendo o proprietario / representante legal encaminha
AGED-MA o Certificado de Registro, a Unidade Regional encami
a CIPA, através de Memorando Interno (anexo 5) o Requerimentg
Cancelamento e AlteragBes Cadastrais (com o campo 7 preen
acompanhado do Certificado de Registro;

N&o tendo sido o Certificado de Registro encaminhad
AGED-MA, a Unidade Regional encaminha a CIPA o Requerime
para Cancelamento e AlteragBes Cadastrais, mencionando o fé
Memorando Interno, anexando cOpia da Notificacéo;

Se o proprietario / representante legal ndo providenciou g
cumentagédo para novo registro, a Unidade Regional realiza visto
estabelecimento (através de Relatdrio de Vistoria) e aplica as me
administrativas e legais cabiveis através dos instrumentos formg
fiscalizacao.

6° PASSO - Quando o requerente for enquadrado na sity
de ALTERACAO CADASTRAL, isto €, que ndo implicar em baixa
n° atual e novo n° de registro, o procedimento adotado sera:

a) A Unidade Regional, apds avaliagao prévia das informa
prestadas pelo proprietério / representante legal, fornece ao m
uma via da RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ALTERACOE
CADASTRAIS (anexo 4) marcando aqueles a serem providencia
arquivando a outra via na pasta do estabelecimento;

b) A Unidade Regional analisa a documentagéo fornecida
proprietario / representante legal, define em qual situacdo o mes
enquadra e preenche o campo 7 do Requerimento para Cancela
de Registro e Alteragcfes Cadastrais.

he o
astrais

Restam documentos a serem entregues;

A situacdo em que ele se enquadra ndo é de alteragdo, mas
cancelamento do registro atual e abertura de novo registro;
pres-
acGes Outros documentos devem ser entregues, nestas situacées a
tetasidade Regional o notifica, dando-lhe ciéncia do fato e indicando-lhe
0s procedimentos a serem seguidos;

ovon® O campo 7 do requerimento s6 devera ser preenchido apds
andlise criteriosa das informagdes e documentos.

¢) A Unidade Regional arquiva a 22 via do Requerimento para
Cancelamento de registro e Alteragdo Cadastral na pasta do proprieta-
agRy representante legal, remetendo & CIPA a 12 via juntamente com os
documentos apresentados, de acordo com as exigéncias especificas
° grara cada caso;

d) A CIPA analisa o Requerimento para Cancelamento de regis-

intes e Alteracéio Cadastral e a documentagédo quando a alteracéo implicar

em emissdo de novo Certificado de Registro;

7aGao

con- e) A CIPA procede a alteracéo, e encaminha a Unidade Regional

tifitavés de Memorando Interno o Certificado de Registro, com as alte-

e des solicitadas bem como a documentacao analisada;

anto a

nenda- ) A Unidade Regional entrega ao proprietario / representante

odexal, através de Notificagdo, o novo Certificado de Registro com as

rtaieracoes requeridas, efetivadas, arquivando na pasta do estabeleci-
mento a documentacgéo retornada da CIPA, juntamente com a copia do

novo Certificado de Registro e da Notificaco.

joa  7° PASSO — NOTAS:
nha

para  a) Quando a alteragéo néo implicar na emisséo de novo Certifi-

:hlcdaoc]o de Registro a efetivacéo da alteracéo serd na CIPA, que retornara
a Unidade Regional a documentagao analisada bem como a informagéo
oda alteragédo procedida.

2nto

A0 N0 A Unidade Regional informa ao proprietario / representante

legal, através de Notificacéo, sobre a efetivacao da alteracéo requerida,
, @quivando na pasta do estabelecimento a documentagéo retornada da
ia@I’A e a Notificacao.

didas

lis de by Rotulagem:

acio As orientacBes em relacdo a rotulagem, constantes nos qua-
dadros, sdo validas apenas para a situagdo em que ndo ocorra modificagdo
no processo de fabricagao do produto registrado;

coes Quando ocorrer modificagdo no processo de fabricagdo do pro-

;56“&@ registrado abre-se novo processo de registro de rétulo/produto.

dos,  ¢) Abertura de Filial:

Independente do fato da filial ser aberta no mesmo municipio

PRJ8 matriz ou em outro municipio, os procedimentos adotados séo

M@§keles para registro de novo estabelecimento.
mento

d) No caso de venda, arrendamento, terceirizacdo da adminis-

tracéo e outros, a Unidade Regional deve argliir o proprietario / repre-

Caso seja identificado, apds a analise dos documentos folnegintante legal de modo a ser possivel identificar em qual das situacées

dos pelo proprietario / representante legal, que:

SUPLEMENTO

previstas nos quadros ele se enquadra.
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Neste caso € necessario identificar quais itens (razdo séaalaNPJ, hda IE, proprietéario, etc.) serédo alterados em decorréncia da
nova situagéo apresentada;

Independente do tipo de alteracao cadastral a ser processada a conduta adotada deve buscar garantir a definicdo ¢eassda quem,
fisica ou juridica) responde legalmente pelo estabelecimento, perante a AGED-MA.

8° PASSO — CONHECIMENTO DOS FORMULARIOS:

ANEXO 1- REQUERIMENTO PARA CANCELAMENTO DE REGISTRO E ALTERACOES CADASTRAIS

1 - ESCRITORIO REGIONAL:

UNIDADE REGIONAL:

2 — IDENTIFICACAOQ:

RAZAO SOCIAL / NOME DO PRODUTOR :

NOME FANTASIA:

CLASSIFICAGAOC: N° DE REG. NA AGED-MA: CNPJ/ CPF:
IE/IPR: ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento, Bairro, Localidade ) :

CEP:
MUNICIPIO: UF: TELEFONE: FAX:
3 - IDENTIFICACAO DO PROPRIETARIO
NOME: RG:
ENDERECO COMPLETO ( Rua/ Avenida, N°, Complemento , Bairro, Localidade )

CEP.:

MUNICIPIO: UF: TELEFONE: FAX:

4 - REQUERIMENTO

REGULARIZACAO JUNTO A AGED-MA DA DOCUMENTAGAO CONSTANTE DO PROCESSO DE REGISTRO DO ESTABELECIMENTO
ACIMA IDENTIFICADO REQUERENDO . +1tutsutususssensasssensussssnsnsssssssssssessassssssssssssnesssssnenssssssessnsssneenssmnennsns

EM RAZAO DE ..o

5-DECLARO ESTAR CIENTE QUE NO CASO DE ENCERRAMENTO DA ATIVIDADE, O MATERIAL PERTENCENTE A AGED-MA SERA RECOLHIDO
PELO FISCAL, BEM COMO SERA INUTILIZADO O CARIMBO OFICIAL DO ROTULO E ENTREGUE A MATRIZ, CONTRA RECIBO, NOS TERMOS DA
LEI ESTADUAL N° 8761, DE 1° DE ABRIL DE 2008, ALTERADA PELA LEI ESNDUAL N° 8.839, DE 15 DE JULHO DE008.

6 - REQUERENTE
LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO REQUERENTE

7 - CAMPO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DO AGED-MA
DE ACORDO COM AS INFORMAGOES PRESTRADAS NO CAMPO 4 E/OU NALISE DOS DOCUMENTOS O REQUERENTE ENQUADRA-SE NA SITUAGAO
pe: [ canceLamenTo DE REGISTRO
0 CANCELAMENTO DO N° ATUAL DE REGISTRO E CONCESSAO DE NOVO N° DE REGISTRO

O ALTERAGAO CADASTRAL:

DALTERAQAO DE RAZAO SOCIAL
D ALTERAGCAO DO PROPRIETARIO

O ALTERAGAO DE ENDEREGO

D SUSPENSAO DE ATIVIDADES

D ALTERAGAO DE NATUREZA JURIDICA
D ALTERAGAO DO NOME FANTASIA

D ALTERAGAO DA CLASSIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO

ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR

LOCAL E DATA:

DE ASSINATURA DO SERVIDOR

SUPLEMENTO
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ANEXO 4 - RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ALTERACOES CADASTRAIS

DOCUMENTOS SOLICITADOS

O OO0OO0OO6O0OM O.Oaoao

CERTIFICADO DE REGISTRO
CONTRATO SOCIAL

CNPJ

IE

PLANTAS DO ESTABELECIMENTO

MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO

MEMORIAL DESCRITIVO ECONOMICO SANITARIO

TAXA DE ALTERACAO DE RA

ZAO SOCIAL

DOCUMENTOS SOLICITADOS COM BASE NAS INFORMACOES PRESTADAS PELO PROPRIETAR
/ REPRESENTANTE LEGAL, PODENDO SOFRER ALTERACAO APOS ANALISE PELO IMA.

10

PROPRIETARIO OU REPRESENTANTE LEGAL

RECEBI A 12 VIA DESTA RELACAO DE DOCUMENTOS EM : ....cccceevevveneene. [ o /
NOME
RG:
ASSINATURA CPF
ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR
ASSINATURA

ANEXO 5 —

MEMORANDO INTERNO

DE:

NO

PARA:

DATA:

RAZAO SOCIAL:

NOME FANTASIA:

PROPRIETARIO:

RESPONSAVEL TECNICO:

REPRESENTANTE LEGAL:

INSC. ESTADUAL:

| CNPJ:

ENDERECO:

BAIRRO:

| DISTRITO:

MUNICIPIO:

| CEP:

TEL.

| E-MAIL:

SUPLEMENTO
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ATIVIDADE ECONOMICA:
CLASSIFICACAO:

UNIDADE LOCAL:

DATA DO REQUERIMENTO:
PRODUTO(S) AUTORIZADO(S):
MARCA COMERCIAL:
ASSUNTO:

| UNIDADE REGIONAL:

A Unidade de Gestao
do Diario Oficial

Secretaria de Estado da Administracdo e
I I Previdéncia Social
Ed Ita’ ] | m_prl me Unidade de Gest&o do Diario Oficial
e Distribui Site: www.diariooficial. ma.gov.br
. E-mail:doe@seaps.ma.gov.br
g ualidade ao Rua da Paz, 203 — Centro
- - Fone: 3214-1690 — FAX: (98) 3232-9800
publico CEP.: 65.020-450 -S80 Luis - Maranhéio

PDREE®E®®®®

LAY W &y \aYy
Sao cadernos dedicados aos Poderes Executivo,

Judiciario e a publicacdo de matérias de Terceiros.

SUPLEMENTO
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Governadora Vice-Governador Secretario de Estado da Administracdo
e Previdéncia Social

ANTONIA DO SOCORRO FONSECA
Gestora do Diario Oficial

NORMAS DE PUBLICACAO

Ao elaborar o seu texto para publicacdo no Diario Oficial, observe
atentamente as instrucoes abaixo:

a) Edicéo dos textos enviados a Unidade de Gestédo do Diario Oficial em disquete;

b) Medida da Pagina - 17cm de Largura e 25 cm de Altura;

c) Editor de texto padrao: Word for Windows - Verséo 6,0 ou Superior;

d) Tipo da fonte: Times New Roman,;

e) Tamanho da letra: 9;

f)  Entrelinhas automatico;

g) Excluir linhas em branco;

h) Tabelas/quadros sem linhas de grade ou molduras;

i)  Gravar no disquete sem compactar, sem virus de computador;

i)  Havendo erro na publicacdo, o usuério podera manifestar reclamacao por escrito até
30 dias apos a circulacédo do Diério Oficial;

k) Se o erro for proveniente de falha de impresséo, a matéria sera republicada sem
6nus para o cliente, em caso de erro proveniente do disquete, o dnus da retificacdo
ficar4q a cargo do cliente;

[)  As matérias que ndo atenderem as exigéncias acima serdo devolvidas;

m) Utilize tantos disquetes quanto seu texto exigir.

Informacdes pelo telefone (98) 3214-1690

TABELA DE PRECOS

PUBLICACOES ASSINATURA SEMESTRAL

Valor em coluna de 1cm x 8,5cm NO baICéo .................................. R$ 75,00

TEICEITOS wvieeeeieieeeee e R$ 7,00 Via Postal ...... e R$ 100,00
_ Exemplardo dia...........ccocuveeene R$ 0,80
Ex§cgtlyo ..................................... R$ 7,00 Ap6s 30 dias de Girc. ............... R$ 1.20
JUAICIANIO weeeeveeeeeeee e R$ 7,00 Por exerc. decorrido .............. R$ 1,50

1 — As assinaturas do D.O. poderao ser feitas diretamente na Unidade de Gestédo do Diario Ofici
solicitadas por telefone ou correio, e valem a partir de sua efetivacéo.
2 — Os suplementos, separatas e edi¢fes extraordindrias ndo estdo incluidos nas assinaturas.

idl ou

D envio

destes € opcional e esta condicionado ao pagamento de 10% sobre o valor da assinatura.




